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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE

TRAMITE n SERVICIO:

i
i
i

Solicitud de expedicion de copia certificada de actas.

DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA: COY/SA-19/023-2024

| Consiste en emitir copias certificadas de actas de matrimonio, nacimiento, defuncién o de reconocimiento para la realizacion de diversos tramites.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

f Arficulo 12Z de Ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

| FUNDAMENTO LEGAL Articulo 3.1 y 3.7 del Cédigo Civil del Estado de México.

' Asticulos 6 fraccion XXXVI, 39 del Reglamento Interior de Registro Civil del Estado de México.

Articulo 26 fraccion IV del Regl nto Organico de la Admini ion Publica Municipal de Coyotepec, Estado de México.

y VIGENCIA DEL
i DOCUMENTO A OBTENER Acta certificada. ple/oSIN SN IR Permanente.

OBTENER

| ; SE REALIZA EN LINEA? ! ;0

<

DIRECCION WEB No aplica.

_géig%s;gl:.cs QUE EL TRAMITE O SERVICIO DEBE A peticion de fa parte int ta ouardo requiera izar algdn trémiite administrativo.

ESTE TRAM!TE O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO DE ESTA?

No aplica.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
| PERSONAS FISICAS i

TOS SINAL COPIAS

‘, 1. Acta de la cual se requiera Copia Certificada. 1 Articulo 3.1y 3.7 del Cadigo Civil del Estado de México.
| 2. Constancia de la Clave Unica del Registro de Poblacion del interesado. Si 1

! 3. Recibo de Pagos de Derechos.
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‘ PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

f I

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica. I No aplica. I No aplica.
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1. La persona solicitante, se presenta a la oficina que ocupa la Oficialia de Registro Civil No. 1 para solicitar una Copia Certificada de Actas.
2. El personal adscrito a la Unidad de Registro Civil No. 1, solicita a la persona salici los requisitos blecid:

3. El personal adscrito a fa unidad administrativa elabora fa copia certificada de Actas en papel seguridad.

4. £ personal administrativo adsorits a Oficialia de Registro Civil No. 1, revisan datos junto con las parsonas scolivitantes.

5. Et personal administrative adscrito a la Oficiafia de Registro Civil No. 1, entrega el Orden de pago de derechos a la persona solicitante y efecttia el pago
en la Caja de Tesoreria Municipal.

| PASOS A SEGUIR

6. El personal Administrativo de la Unidad Administrativa, entrega el Acta de Reconocimiento y canjea con la persona solicitante, el Comprobante Fiscal
Digital por Internet.

7. El personal administrativo adscrito a la Oficialia de Registro Civil No. 1, entrega Actas Certificadas, impresas en papel seguridad.
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PLAZO MAXIMO

i RESPUESTA 01 dia habil.

$100.00 Articulo 142 fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de
; Minica g i

| FORMA DE PAGO EFECTIVO ‘ X l TARJETADECREDITO | X |  TARJETA DE DEBITO [ X l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | wa

ialelNslRlels] PN XA EIsva El interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite, segun la copia certificada que solicite.

| OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica.

| CRITE £ RESOLUCION [l g : " s
i gEL T;gﬁ‘l’g esQLyeon El interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

| APLICACION DE - [N
i AFIRMATIVA FICTA o aplica.
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’ UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO AREA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento. Oficialia del Registro Civil No. 01.

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE: NEC LRGN IGENITE R KT

l DOMIC CALLE Plaza de ia Constitucion.
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Barric La Cabecera.

B HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONC

MUNICIPIO Coyotepec, Meéxico.

Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

CORREO ELECTRONICO!

56 5246 1180. No apfica. registro civil@coyotepec.gob.mx

aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TIT

DOMICILIO: NO.INT. Y EXT

COLONIA: MUNICIPIO No aplica.

OY DIAS DE ATENCION

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
FORMATO(S) DESCARGABLES: IGETJI=N
INFORMACION ADICIONAL
. PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento?
_ No, se tramita en la oficina de Oficialia de Registro Civil No. 1, ubicada en planta bajo de Palacio Municipal.
PREGUNTA FRECUENTE 2 £ Quién es el Oficial del Registro Civil No. 017
i RESPUESTA: €l Titular es el Licenciado Claudio Rivera Toribio, Oficial de Regietro Civil No. 01.
PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢ Puede cualquier persona tramitar una copia certificada de acta de matrimonio, defuncion, >nio O recor iento?
RESPUESTA: Si, solo debe ser mayor de edad y llevar la documentacion completa para realizar el tramite.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
' 09/09/2024.
C. José Macario Méndez Bolafics, i
Enlace de Mejora Regulatoria. |




