CONSTITUCIONAL

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE :I'RAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
TRAMITE - servico: [

i NOMBRE

Pidticas, talieres o conferencias para nifios, nifias y adolescentes,

|
?
|

ESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA: COY/SA-20/024-2024

| Sensibilizar e informar a los padres, alumnos, docentes de las instituciones piblicas o privadas acerca de temdticas relacionadas con los Derechos de Nifias, nifios y Adolescentes, mediante
i pléticas, talleres o conferencias.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 12Z de fa Consfitucion Poaiifica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 119 fraccion V y 138, de los Sistemas de Proteccién, seccion segunda, capitulo cuarlo de la Ley General de los Derechos de Ninas, Nifios y
Adolescentes.

Articulo 18 fraccién If inciso f del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, Estado de México.

Articulo 28, fraccion it del Reglamento Organico de fa Admini ion Piiblica Municipal de Coyotepec, Estado de México.

Articulo & det Reglamento intemo del Sisterma Muricipa de P ion integral de Nifias, Hifios y Adolescantes SIPIRKA.

Articulo 10 fraccién VIil del Manual de Organizacion de Sistema Municipal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes de Coyotepec, Estado de
México.

Numeral 2.1 del Manual de Prc

| FUNDAMENTO LEGAL:

del Sist: Municipal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes de Coyotepec, Estado de México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER

| DOCUMENTO A OBTENER Mo aplica.

No aplica.

E O SERVICIO DEBE

Cuando existe interés por parte de las Insfituciones Educativas.

O SERVICIO ESTA S A 2
ETIVODEE No aplica.

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

‘ PERSONAS FISICAS

‘
f
;

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

i l
| |

INSTITUCIONES PUBLICAS

Si 1 Articulo 8 de La Constitucion Politica de los Estados Unidos

(a) del Sistema Municipal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios Mexicanos.

i
% 1. Oficio de solicitud del servicio dirigido al Secretario (a) Ejecutivo
E y Adolescentes, Coyotepec, México

!

1. La persona solicitante fisica o moral, acude a la oficina que ocupa el Sistema Municipal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes de Coyotepec,
Meéxico y presenta escrito de peticion para platicas, talleres o conferencias.

2. La persona fitular de la Secretaria Técnica del Sistema Municipal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes de Coyotepec, México, recibe el
escrito de peticion.
3. El personal adserito 2 Ja unidad administrativa. soliciia 2 Ia persona solicitante que. se regisire en la Bitacora de Servicios.

4. El personal adscrito a la unidad administrativa, recibe el oficio, coloca sello y acuerda la respuesta a la solicitud en el tiempo establecido por ley para dar
respuesta con la persona solicitante.

5. Lap titular de & Secietaria Téchica del Sistema Municipal de Proleccion integral de Nifias, Nifios y Addlescentes de Coyolepec, México, (emile
oficio de solicitud de la persona solicitante para su valoracion.

6. La Secretaria Técnica, envia el oficio de solicitud de la persona solicitante fisica o moral, para informar sobre la aprobacion de la platica, taller o conferencia.

7._ Una vez aprobada la platica, taller o conferencia, por parte de la fitular de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Municipal de Proteccién Integral de Nifias
Nifios y Adolescentes de Coyotepec, México, mediante oficio, la Titular de la Secretaria Técnica, elabora oficio de contestacion a la persona solicitante fisica
para coordinar fechas para la imparticion de platica, taller o conferencia elegida.

8. La secretaria Técnica del Sistema Municipal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes, junto con la persona auxiliar administrativo, llevan a
cabo el taller, platica o conferencia solicitada.

[ PLAZO MAXIMO S
| RESPUESTA: s

COSTO Gratuito. Fundament No aplica.

| FORMA DE PAGO EFECTIVO [ A

TARJETA DE CREDITO NA TARJETA DE DEBITO nA | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | na

DONDE PODRA PAGARSE? R\GETII=N

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

El interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

H. AYUNTAMIENTO

DE



H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 2022 - 2024

AREA RESPONSABLE: i

Sistema Municipal de Proteccion Integral de Nifas, Nifios y Adolesceriles

Secretaria del Ayuntamiento. del Coyotepec, México.

IO D S I N T e =ToI NI\ -3 | cda. Guadalupe Samantha Cornejo Escutia.

DOMICILIO: CALLE: Jaltenco. NO. INT. Y EXT.: S/N
COLONIA Bairio Calterico. MUNICIPIO Coyotepec, México.
CP.: m HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.
TELEF EXTS FAX CORREO ELECTRONICO
No 55 9245 1190. 1002. No apiica. sipinna@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

BOMICILID NO.INT. Y EXT.

COLONIA MUNICIPIC

S DE ATENCICN

CORREO ELECTRONICO

No aplica. No aplica.

| FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

:Dénde se p ta el oficio de solicitud?

En Oficialia de Panes, ubicada en Ia planta baja del Palacio Municipal.

¢De cuéntas sesiones constan las platicas, talleres o conferencias?

RESPUESTA: Las pléticas y conferancias tiensn una duracion de entre 50 a 60 minutos y los ds4ab

PREGUNTA FRECUENTE 3! ¢ Existe un limite de solicitudes para las platicas, talleres o conferencias?

RESPUESTA: ] No existe un fimite para realizar la solicitud al servicio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

05/05/2024.

C. José Macario Méndez Bolaies, !
Enlace de Mejora Regulatoria. i




