COYOTEPEC

|
" | H AYUNTAMIENTO
} CONSTITUCIONAL DE
I v _—_
ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024 l

2022 - 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE'TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE

n SERVICIO:

: Expedicién de actas informativas bajo protesta de decir verdad.

DE LA CEDULA COY/ISA-22/026-2024

! A solicitud del ciudadano se elabora un acta informativa de hechos sucedidos y narrados por el ciudadano, asi mismo redactar, revisar y en su caso aprobar los acuerdo o convenio a que
| lleguen los participantes a través de la mediacion o la conciliacion, los cuales deberan ser firmados por ellos y autorizados por el oficial mediador-conciliador.

!1 Aniculo 115 de la Constitucion Palitica de los Estades Unidos Mexicanos.
E Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

‘ Articulo 21 de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios.

Articulo 18 fraccién Il inciso e del Bando Municipal 20254 de Coyotepec, México.

Articulo 27 del Reglamento Organico de fa Administracion Publica Municipal de Coyotepec, Estado de México.

Articulos 155, 156, 167y 158 del Reglamento de Justicia Civica del Murnicipic ds Coyotepec, Estado de México.

t FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A RiGETIT-N

| DOCUMENTO A OBTENER: Acta informativa.
i OBTENER

DIRECCION WEB No aplica.

DEBE 7 s RS ey 2
£g Cuando se requiere dar a conocer a alguna autoridad un acontecimiento no constitutivo de delito.

TRAMITE O O A

| INSPECCION O VERIFIC Y OBJETIVO DEESTA?  [adaldlal

REQUISITOS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
| PERSONAS FISICAS

S Articulo 21 de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus
Municipios.

| 1. identificacién oficial vigente.

; PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Articulo 21 de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus ‘
Municipios.

{ 1. Poder notarial o di

| 2. Identificacién oficial

i- INSTITUCIONES PUBLICAS
i
i

No aplica. No aplica. l No aplica. No aplica.

1. La persona solicitante fisica o moral, acude a la oficina que ocupa ia Oficialia Mediadora, Conciliadora y Calificadora, para solicitar la expedicion de un
Acta Informativa Bajo Protesta de Decir Verdad.

2. La persona titular de la Oficialia Mediadora, Conciliadora y Calificadora, solicita a la persona solicitante fisica o moral los requisitos establecidos.
3. Se le hace de conocimiento a la persona solicitante fisica o moral, el alcance del Acta informativa.
4. Se toma entrevista a la persona solicitante para poder realizar el Acta Informativa Bajo Protesta de Decir Verdad.

5. Se da a lectura e} Acta Informativa Bajo Protesta de Decir Verdad a la persona solicitante y tanto la misma, como la persona fitular de la Oficialia Mediadora,
Conciliadora y Calificadora firman de conformidad.

| PASOS A SEGUR:

6. Se elabora orden de pago de derechos para la persona solicitante fisica o moral para efectuar el pago en la Tesoreria Municipal.
7. Una vez realizado el pago, se canjea este por el Acta Informativa Bajo Protesta de Decir Verdad.
8. Se entrega a la persona solicitante un Acta Informativa Bajo Protesta de Decir Verdad.

AAX )
MAXIMO 15 minutos.

Articulo 147 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de
México.

$108.00

. FORMA DE PAGO EFECTIVO { X I TARJETA DE CREDITO NA TARJETA DE DEBITO I A I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |na

, ;DONDE PODRA PAGARSE? ggsltaagiasgg fa Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal, sitio Plaza de la Constitucion namero uno, Barrio la Cabecera, Codigo

i OTRAS ALTERNATIVAS Mo aplica,

| CRITERIOS DE RES

| DEL TRAMITE El interesado debera cumplir con los requisitos establecidos, y manifestar su razén bajo protesta de decir verdad.

| APLICACION DE &
| AFIRMATIVA FICTA aplica.

| UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO: AREA RESPONSABLE

ia del Ay iento. Juzgado Civico nimero 01.
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CEal WA SNV | cdo. Eduardo Martinez Rodriguez.

DOMICILIO CALLE NO.INT. Y EXT.

i COLONIA Barmio Caltenco.

C “ HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

LADA TELEFONOS

MUNICIPIO Coyotepec, México.
oyotepec

TRONICO

55 9245 1190. No aplica.

No aplica. oficialia.mediadora@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica.

DOMICILIO CALLE No aplica. NO.INT. Y EXT No aplica.

COLONIA MUNICIPIO

c.P HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS (T AX CORREO ELECTRONICO!

No aplica.

No

aplica. No aplica. No aplica.
FORMATO(S) DESCARGABLES: LR
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢En dénde puedo encontrar las oficinas para realizar un acta informativas?
RESPUESTA: Dentro de le G dancia Municipal, en Calle Jal Baxrio Calls Coyotepec, Estads de Méxi
PREGUNTA FRECUENTE 2 Si no tengo identificacion oficial, ;Qué otro dc to puedo p tar para | tar un Acta Informativa?
Se podra identificar con una Constancia de Identidad, expedida en Palacio Municipal por Ia Secretaria det Ayuntamiento.
PREGUNTA FRECUENTE 3! ¢Esto es un Amparo?
RESPUESTA: No, sirve para realizar alglin tramite y depende del alcance legal que se le dé.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
Py
A N~
ELABORO: ‘ ST 2 FECHA DE ACTUALIZACION:
i
» 081012024,
C. Jusé Mecaric Méndez Bolarios, i
Enlace de Mejora Regulatoria. i
|




