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REGISTRO MUNICIPAL DE :I'RAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

i NOMBRE

Solicitud de levantamiento topografico catastral.

| DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA

t

COY/TM-11/039-2024

| Consiste en las acciones de recorrido en campo para verificar los limites del inmueble y medicién de estos, considerando la descripcion del documento que acredita la propiedad o posesion
| correspondiente, con las precisiones vertidas por el solicitante y los propietarios o poseedores de los inmuebles colindantes, asi como con las evidencias fisicas encontradas (vialidades, bardas,
| cercas, canales, barrancas, etcétera).

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 166 Fraccion V, 170 Fraccién V, 171 Fraccion VIl y 172 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 8 Fraccién VIII, 17, 21, 22 fraccion V y 37 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulo 27 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006, ACGC007 y apartado Iii, Numerales [i1.1.3. Politicas Lt001 - Lt030, I11.1.4.1., Il.1.4.2. Y I11.1.4.3. del Manual Catastral
del Estado de México.

Articulo 23 del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, México.
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VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A NaEhi=ltle 8

| DOCUMENTO A OBTENER:  [INeeRe i) y plano del levantamiento topografico.
f OBTENER

| ¢ SE REALIZA EN LINEA? H DIRECCION WEB No aplica.

CASOS EN (SlVl = S SRV SR S lel o vl === A peticion de parte, para obtener sus medidas, colindancias y superficie del predio, para efectos de inscripcion ante el IFREM y
| SOLICITA| obtencién de permisos o licencias.

i PSSR e T SRR R SV (GO SR PO SN (Ol Sujeto a verificacion con el objetivo de constatar la veracidad de los datos declarados por los propietarios o poseedores del
| INSPECCION O VERIFICACION Y OBJ inmueble de conformidad con el articulo 117 parrafo segundo del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

| PERSONAS FiSICAS

1. Solicitud por escrito. Si 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006, ACGCO07 y Apartado lil,
’ : numerales 111.1.3. Politicas LT001 - LT0O30, I1.1.4.1., 1.1.4.2. y 1lL.1.4.3.

2 Doaunento que auedis la O Al 1 del Manual Catastral del Estado de México,

3. Recibo de pago de impuesto predial vigente. Si 1

4. Identificacion oficial del titular y/o representante legal vigente. S 1

5. Relacion de nombres de los propietarios o poseedores de los inmuebles S| 1

colindantes actualizada.

6. Croquis de ubicacion. St 1

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS ,

1. Solicitud por escrito. St 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006, ACGCO007 y Apartado I,
i iedad numerales 111.1.3. Politicas LT001 - LTO30, 111.1.4.1., 11.1.4.2. y ll1L.1.4.3.

SNSRI Ao b & 2t ! del Manual Catastral del Estado de México.

3. Recibo de pago de impuesto predial vigente. Si 1

4. Acta constitutiva. SI 1

5. Documento notarial mediante el que el propietario o poseedor del si 1

inmueble, otorga la representacion legal.

6. Identificacién oficial del representante legal vigente. Si 1

7. Relacion de nombres de los propietarios o poseedores de los inmuebles st 1

colindantes actualizada.

8. Croquis de ubicacion. Si 1

! INSTITUCIONES PUBLICAS I
1. Solicitud por escrito. Si 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006, ACGC007 y Apartado il
Doct i i St 1 numeraies 111.1.3. Politicas LTO01 - LTO30, 1i.1.4.1., I.1.4.2. y ll.1.4.3.

2 D do sy Seorin K peoponia / del Manual Catastral del Estado de México.

3. Documento que acredite la personalidad del titular de la dependencia. Si 1

4. Relacién de nombres de los propietarios o poseedores de los inmuebles Si 1

colindantes actualizada.

5. Croquis de ubicacion. St 1

1. Lienado de solicitud.

2. Revision de documentos.

3. Asignacion de folio.

4. Notificacion a colindantes.

5. Asignacion fecha levantamiento topografico.

6. Levantamiento topografico.

7. Lienado de acta levantamiento topografico.

8. Actualizacion de datos seguin resultado de inspeccion.
9. Emision de orden de pago.

10. Elaboracion y expedicion de documento.
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CONSTITUCIONAL DE
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15 dias habiles.

Articulo 166 Fraccion V del Codigo Financiero del Estado de

Con base en céiculo de variables. g e
México y Municipios.

Fundamento Juridico

| FORMA DE PAGO EFECTIVO J X ' TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO l X I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | w~a

i S ;
| ;?\gzg gE 2 EODRA En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.
i

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

|
ggggf ngso N D[E)E Una vez cubiertos los requisitos exigidos por el Cédigo y el Manual Catastral del Estado de México, realizando los procedimientos técnicos intemos mientras la

| TRAMITE diligencia no sea suspendida por causas no imputables a la autoridad catastral.

| APLICACION  DE LA P ) "
| AFIRMATIVA FICTA Si de acuerdo con el término de legal vigente.

| UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO AREA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal. Jefatura de Catastro.

TITULAR DEL AREA RE AV:IR=S C.P. Javier Casillas Mendoza.

DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucion.

A Barrio La Cabecera.

m HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS

MUNICIPIO Coyotepec, México.

Lunes a viemes de 9:00 a 18:00 horas y sabados de 9:00 a 12:00 horas.

CORREO ELECTRONICO

No aplica. No aplica. No aplica.

catastro@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

COLONIA No aplica. MUNICIPIO No aplica.

C.P HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS

No aplica.
CCRREO ELECTRONICO

No
aplica.

No aplica. No aplica.

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Dénde se ubica la oficina de la de C: ?

RESPUESTA: Se ubica en la planta baja del Palacio Municipal, a un costado de la Jefatura de Tecnologias de la Informacion.

PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢Cualquier p puede realizar el ite?

RESPUESTA:

Si acreditando interés legitimo y/fo juridico, asi como el propietario, poseedor o representante legalmente acreditado.

PREGUNTA FRECUENTE 3 Si no estoy al corriente en el pago de predio, ¢ Puedo solicitario?

RESPUESTA: Para la expedicion es necesario cumplir con los requisitos establecidos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

FECHA DE ACTUALIZACION:

— - EN 17 /7 5 09/09/2024.

V\__—
C.P. (avier Casillas Mendoza, C.P: Javier C%illas Mendoza,
Encargado de Despacho de la Jefatura de Catastro. Tesorero Municipal.




