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| NOMBRE: TRAMITE n SERVICIO

COYOTEPEC
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Solicitud de cor ia de terminacién de obra.
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DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/DDUOPYE-01/046-2024

i
E Consiste en la emision del documento oficial que tiene por finalidad el formalizar la conclusion de una Obra, para aquellos que han concluido su proyecto autorizado por una Licencia de
i Construccién Municipal.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberana de México.

Articulo 18.21, 18.30 Fraccion !il y 18.33 del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Articulo 143 y 144 fraccion Il del Codigo Financiero del Estado de México.

| FUNDAMENTO LEGAL

NCIA DEL
SOV ISN IO 01 aiio a partir de su emision.
OBTENER

| DOGUMENTO A OBTENER Constancia de terminacion de obra.

l SE REALIZA EN LINEA? NO DIRECCION WEB No aplica.
: X p

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O SERVICIO DEBE
SOLICITARSE

Cuando el solicitante concluya la terminacién de la construccién autorizada.

STA SUJETO A 5 ! : R . : ; .
Y OBIET }' (\.‘ DE § Jf. TA? Este tramite esta sujeto a inspeccién para verificar el cumplimiento de la construccidn, aprobada en la licencia de canstruccion.
ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
i PERSONAS FISICAS |

S| 0 Articulo 18.33 del Cédigo Administrativo del Estado de México;
Procedimiento 2.56 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de
Desarrollo Urbano dal Municipio de Coyotepec.

1. Solicitud a través del Formato Unico®.
2. Licencia de construccion, prorrogas y/o términos de obra anteriores, NO 1

* Se proporciona en la oficina de la Jefatura de Desarrolio Urbano.

i PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud a través del Formato Unico*. 8l 0 Articulo 18.33 de! Cédigo Administrativo del Estado de México;

2. Licencia de construccion, prorogas y/o términos de obra anteriores. NO 1 Prooemento ifw:;ub:z‘uig' d:e Gsrmmientos de la Jefatura de
Desarrollo Urba p yotepec.

* Se proporciona en la oficina de la Jefatura de Desamrollo Urbano.

< INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

1.- La persona fisica o el representante de la moral, acude a la oficina y llena la solicitud de formato Gnico.

2.- Se revisa que el formato de solicitud del tramite venga acompaiiado de los documentos que se requieren para realizar el trémite que solicita.
3.- Se agenda una cita de inspeceion.

4.- Posterior a la inspeccion, si fuera procedente su tramite, si fuera procedente, se genera la orden de pago de derechos.

5.- Una vez gue el contribuyente efectie el pago, se le hace saber el dia que recogera el documento por el que realizé el tramite.

6.- Agotado el término, se entrega el documento firmado y sellado.

08 digs habiles.

Col i obra i 2
R e Articulo 143 y 144 fraccién Il del Codigo Financiero del Estado

$470.11 de México y Municipios.

| FORMA DE PAGO EFECTIVO | x [ TARJETADECREDITO | X |  TARJETA DE DEBITO l X { EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | vA

APTOINIDI=R IO D YN ST NCTNEL 5o £, |2 caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

| CRITERIOS DE RESOLUCION " 3 N "
| DEL TRAMITE El tramite se concluird de conformidad a los documeritos presentados y estara sujeto a la verificacion de campo que se realice.

| APLICACION DE sk
| AFIRMATIVA FICTA O aplica.

AREA RESPONSABLE

Jefatura de Desarrollo Urbano.

DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucién.
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Barrio La Cabecera.

MUNICIPIO Coyotepec, México.

LADA TELEF =>4 5 CORREQO ELECTRONICO

55 9245 1190. desarrollo. urbano@covotepec.qob.mx

No aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

DO LIO CALLE No aplica.

COLONIA No aplica.

CP JRARIO Y DIAS DE ATENCION No aplica.

LADA TELEFONOS EXTS FAX CORREQ ELECTRONICO:

MUNICIPIO No aplica.

No

aplica. No aplica. No aplica.
FORMATO(S) DESCARGABLES: RCEIZN
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Cualquier persona puede realizar este tramite?
RESPUESTA: Solo el titular o las personas que cuenten con carta poder del titular y esta obre en el expediente principal.
PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢Para qué me sirve la constancia de termino de obra?
RESPUESTA: Para acreditar que 1a construccién se concluyé en términos de la obra autorizada.
PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Es forzosa {a inspeccién en campo?
RESPUESTA: Si, porque de ello depende la emision de la constancia.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
\ Nao aplica.
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