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REGISTRO MUNICIPAL DE’TRAMlTES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRAMITE n SERVICIO:

Solicitud de licencia de construccion.

DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/DDUOPYE-05/050-2024

Consiste en la emisién del documento oficial que autoriza: obra nueva; ampliacién, modificacién o rep ién que afecte > estructurales de la obra existente; demolicién parcial o total; excavacién o
i| relleno; construccién de bardas; obras de conexion a drenaje; modificacién del proyecto de una obra autorizada; construccion e ir ion de res repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones;
i anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales; e instalaciones o modificacicnes de ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas o cualquier otro mecanismo de transporte
i electromecanico.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanas.

Articulo 122 de Ja Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 18.20, 18.21, 18.22, 18.23, 18.24, 18.25, 18.26, 18.27 y 18.28 del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Articulo 143 y 144 fraccion | y 1l del Cédigo Financiero dei Estado de México y Municipios.

FUNDAMENTO LEGAL

>IA DEL

MENTO A OBTENE Licencia de construccién en la modalidad solicitada. NREOVN 01 aflo a partir de su emision.

OBTENER
E REALIZA EN LINEA? H DIRECCION WEB No aplica.

Cuanda el solicitante se encuentre en uno de los siguient obra nueva, liacién, modificacion o reparacién de la construccion
existente, que no afecte slementos estructurales menor de 60 m2 de construccion; obra nueva, ampliacion, modificacién o reparacién que
afecte o&ernemos estructurales de una obra existente mayor de 60 m2 de construccion; demolicion; construccién extemporanea

6n); i6n, relleno o imi de tierras; construccion de bardas; obras de conexion de drenaje; y/o modificacion del
proyecto de una obra autorizada.

v” LOS QUE TRAMIT O St 210 DEBE

SERV < A ECCION O
OBJETIVC

Este tramite esté sujeto a insp

del proyecto autorizado y la normatividad aplicable

FUNDAME JURIDICO-ADMINISTRATIVO.

PERSONAS FISICAS

REQUISITOS GENERALES: Articulos 18.21 del Cédigo Administrativo del Estado de México; 8, 9, 10 del
. Ao 1 Reglamento del Libro Quinto dei Codigo Administrativo del Estado de México;
;}fgggﬁg zg::::odre;Egg:?atgouyr}ﬁép&:eﬁﬁgmﬁm contar con la firma de} St : Procedimiento 2.28 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de Desarrolio
4 t 3 Urbano det Municiplo de Cayotepec.
2. Documento que acredite |a propiedad o posesidn del inmueble. s 1
3. Recibo de pago predial vigente a |a solicitud def trémite. NO 1
4. identificacion oficial vigente del propietario, p dor, apod > legal. s 1
5. Carta poder simpie con las firmas y copias de identificacién oficial de quien otorga, sl 1
recibe el poder y dos testigos, (solo en caso de que el tramite no sea solicitado por
el propietario). sl 1
6. Croquis de focalizacion del inmueble con vista satefital. NO 1
7. Recibo de pago de derechos.
* Se proporciona en {a oficina de la Jefatura de Desarrolio Urbano,
REQUISITOS ESPECIFICOS:
A. Obra nueva, ampliacién, modificacién o reparacién de la construccién
existente, que no afecte elementos estructurales menor de 60 m2 de
construccién: st 1
A1) Constancia de alineamiento y nimero oficial en casos de obra Si 1
nueva. si 1
A2) Dictamen de determinaciéh de uso de suglo.
A3) Croquis arguitecténico indicando el trabajo que se va a realizar,
medidas y colindancias fi ue dite la
propiedad, cuadro de é4reas, superficie del temeno, superficie de area
libre, superficie de construccién a realizar en m2. Si 1
B. Obra nueva, ampliacién, meodificacion o reparacion que afecte elementos S 1
estructurales de una obra existente mayor de 60 m2 de construceién: st 1
B1) Constancia de alineamiento y nimero oficial. st 1
B2) Dictamen de determinacion de uso de suelo.
B3) Juego de planos arquitectsnicos firmados por el Director sl 1
Responsable de Obra. St 1
B4) Juego de planos estructurales firmados por el Director sl 1
Responsable de Obra. si 1
B5) Juego de planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias y
eléctricas firmados por el Director Responsable de Obra. sl 1
B6) Memoria de calculo estructural firmado por el Director sl 1
Responsable de Obra.
B7) Registro vigente del Director Responsable de Obra. 8l 1
B8) Licencia(s), términos, prorogas, suspension de obra y plana
arquitecténico autorizado de la construccidn existente (en su caso). sl 1
B9) Evaluacion Técnica de Impacto en Materia Urbana (en su caso).
B10) En caso de existir, cambio de Uso de Suelo. si 1
B11) En caso de Colocacién de Anuncios Espectaculares y Si 1
Antenas: Pdliza de seguro de dafios contra terceros. S 1
C. Demolicion: sl 1
Mas de 40.00 m2 en planta baja y mas de 20.00m2 de
construccion en niveles superiores




COYOTEPEC

ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

4

2022 - 2024

C1.1) Juego de planos arquitecténicos firmados por el Director
Responsable de Obra.

C1.2) Registro vigente del Director Responsable de Obra.
C1.3) Memoria, programa y calendario del proceso.

C1.4) Licencia(s), i prorrogas, ion de obra y plano
arquitectonico autorizado de la construccién existente (en su caso).
Menores de 40.00 m2:

C2.1) Croquis arquitecténico de la construccién existente, indicando
el 4rea a demoler,

D. Construccién extemporanea (regularizacién):

D1) Juego de planas arquitectdnicos firmados el Director
Responsable de Obra.

D2) Carta de Estabilidad firmada e} Director Responsable de Obra.
D3) Registro vigente del Director Responsable de Obra.

D4) Licencia(s), términos, prorrogas, suspension de obra y plano
arquitectonico autorizado de la construccion existente {en su caso).

D5) Evaluacién Técnica de Impacto en Materia Urbana (en su caso).
D6) En caso de existir, Cambio de uso de suelo.

EE ién, relleno o imiento de tierras:
E1) Croquis de localizacién del drea donde se va a realizar.

E2) Memoria y programa del procedimiento respectivo.

F. Construccién de bardas:
F1) Croquis arquitecténico, indicando las dimensiones de esta.
F2) Constancia de alineamiento y nimero oficial.

G. Para obras de conexién a la red de agua potable y drenaje:
G1) Autorizacién y/o permiso de la conexién correspondiente.
G2) Croquis de |a obra a realizar.

H. Para modificacion del proyecto de una obra autorizada:

H1) Licencia de construccion y, en su caso, constancia de suspension
voluntaria de obra.

H2) Planos de las modificaciones arquitectonicas, estructurales y de
instalaciones, segun el caso, firmados por el Director Responsable de
Qbra y/o por Corresponsable de Qbra.

H3) Tratandose de usos de impacto urbano, la correspondiente memoria de
calculo.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

REQUISITOS GENERALES:

1. Solicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud debera contar con la firma det
propietario, poseedor, apoderado y/o representante legal.)

2. Documento que acredite |a propiedad o posesion del inmueble.
3. Acta Constitutiva.

4. Poder Notarial.

5. Cédula de Identificacién Fiscal.

8. Recibo de pago predial vigente a la solicitud del tramite.

7. Identificacién oficial vigente del apoderado legal.

8. Croquis de localizacion del con vista

9. Recibo de pago de derechos.

* Se proporciona en la oficina de la Jefatura de Desarrolic Urbano.

REQUISITOS ESPECIFICOS:

A. Obra nueva, ampliacién, modificacién o reparacién de la construccién
existente, que no afecte elementos estructurales menor de 80 m2 de
construccion:

A1) Constancia de afineamiento y nimero oficial en casos de obra
nueva.

A2) Dictamen de determinacion de uso de suelo.

A3) Croquis arquitecténico indicando el frabajo que se va a realizar,
medidas y colindancias conforme documente que acredite ia
propiedad, cuadro de dreas, superficie del tefreno, superficie de drea
libre, superficie de construccion a realizar en m2.

B. Obra nueva, ampliacién, modificacién o reparacién que afecte elementos
estructurales de una obra existente mayor de 60 m2 de construccién:

B1) Constancia de alineamiento y nimero oficial.
B2) Dictamen de determinacion de uso de suelo.

B3) Juego de planos arquitectonicos firmados por el Director
Responsable de Obra.

B4) Juego de planos estructurales firmados por el Director
Responsable de Obra.

B5) Juego de planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias y
eléctricas firmados por el Director Responsable de Obra.

B6) Memcria de célculo estructural firmado por el Director
Responsable de Obra.

B7) Registro vigente del Director Responsable de Obra.

B8) Licencia(s), términos, prorrogas, suspension de obra y plano
arquitectnico autorizado de ia construccion existente {en su caso).

B9) Evaluacién Técnica de Impacto en Materia Urbana {en su caso).
B10) En caso de existir, Cambio de Uso de Suelo.
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Articulos 18.21 del Cédigo Administrativo del Estado de México; 8, 9, 10 del
Regiamento def Libro Quinto det Codigo Administrativo del Estado de México;
Procedimiento 2.28 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de Desarrolio
Urbano del Municipio de Coyotepec.
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)
B11) En caso de Colocacion de Anuncios Esp ey Ll T
Antenas: Pdliza de seguro de Dafios contra Terceros. st 1

C. Demolicion: si 1
Mas de 40.00 m2 en planta baja y més de 20.00m2 de sl 1

construccion en niveles superiores
€1.1) Juego de planos arquitecténicos firmadas por el Director
Responsable de Obra. si 1
C1.2) Registro vigente del Director Responsable de Cbra.

C1.3) Memoria, programa y calendario del proceso. s 1
C1.4) Licencla(s), términos, promogas, suspensién de obra y plano 1
arquitecténico autorizado de la construccion existente (en su caso). Si

Menores de 40,00 m2: sl 1
C2.1) Croquis arquitecténico de la construccién existents, indicando sl 1
el area a demoler.

D. Construccion extemporanea (regularizacién): sl 1
D1) Juego de planos arquitecténicos firmados el Director si 1
Responsable de Obra.

D2) Carta de Estabilidad firmada el Director Responsable de Obra. sl 1
D3) Registro vigente del Director Responsable de Obra. st 1
D4) Licencia(s), términos, promogas, suspensién de obra y plano

arquitectdnico autorizado de la construccién existente (en su caso). 1
DS5) Evaluacién Técnica de impacto en Materia Urbana (en su caso). S 1
D6) En caso de existir, Cambio de Uso de Suelo, B

E. Excavacion, relleno o movimiento de tlerras:

E1) Croquis de localizacién del 4rea donde se va a realizar. Si 1
E2) Memoria y programa del procedimiento respectivo. S 1

F. Construccién de bardas: % 1
F1) Croquis arquitecténico, indicando las dimensiones de esta. sl 1
F2) Constancia de Alineamiento y nimero oficial. 1

G. Para obras de conexién a la red de agua patable y drenaje: &f
G1) Autorizacion y/o permiso de fa conexioén correspondiente.

G2) Croquis de |a obra a realizar.

H. Para modificacion del proyecto de una obra autorizada:

H1) Licencia de construccion y, en su €aso, constancia de suspension
voluntaria de obra.

H2) Planos de las modificaciones arquitecténicas, estructurales y de
instalaciones, segun el caso, firmados por el Director Responsable de
Obra y/o por Corresponsable de Obra.

H3) Tratandose de usos de impacto urbane, la correspondiente memoria de

calculo.

INSTITUCIONES PUBLICAS |

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

1.- La persona fisica o el representante de la moral, acude a la oficina y liena la solicitud de formato Unico.

2.- Se revisa que el formato de solicitud del trémite venga acompaiiado de los documentos gue se requieren para realizar el trémite que solicita.

3.- Se le asigna al trémite el nimero de expediente y se le agenda una cita de inspeccién.

4.- Posterior a la inspeccidn, si fuera procedente su trémite, se genera la orden de pago de derechos de a cuerdo a los resultados que arroje la inspeccion.
5.- Una vez que el contribuyente efectiie ¢l pago, se le hace saber el dia que recogera el documento por el que realizd et trémite.

6.- Agotado el término, se entrega el documento firmado y sellado.

MAXIMO 8 dlas hébiles.

Vivienda Secial progresiva ¢ eén zonas de regularizacion: 5,43 por m2.
Vivienda de Interés Social, Casa Habitacién, Edificacion en renta o
Condominio con o sin comercio en planta baja: $10.86 por m2.
Vivienda popular en Casa Habitacién, Edificacién en renta o
Condominio con o sin comercio en planta baja: $32.57 por m2.
Vivienda media, Casa Habitaci6n, Edificacién en renta o Condominio
con o sin comercic en planta baja: $38.00 por m2.

Vivienda residencial, Casa Habitacién, Edificio Condominio con o sin
comercio en planta baja: $64.06 por m2.

Vivienda residencial aita y otros tipos distintos de los sefialados en
los puntos anteriores: $72.74 por m2.

Edificaciones mercantiles, industriales o de prestacion de servicios:
$53.20 por m2.

Demolicién par cada 100 m2 o fraccion: $1,218.16.

Excavaci6n y rellenos por cada 100 m3 o fraccion: $470.11.
Construccién de bardas: $7.38 por m2.

Por cambio de edificios al régimen en condominio: $11.62 por m2
edificado.

FORMA DE PAGO EFECTIVO I X l TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO I X ] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) lNIA

Articulo 143 y 144 fraccion Vit del Codigo Financiero del Estado de
Méxice y Municipios.

Fundament

| ¢ DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

> ALTERNATIVAS: No aplica.

RESOLUCION

El solicitante debera cumplir con los requisitos solicitados y dependeré de la visita de verificacién.

No aplica.
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PONSABLE

| UNIDAD ADMINISTRATIVA 1 SANISMO: AREA RE

Jefatura de Desarrolio Urbano.

DOMICILIO! No.1.

COLONIA MUNICIPIO Coyotepec, México.

C.P. ORAF Y DIAS DI Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas y sabados de 9:00 a 12:00 horas.

LADA TELEFONOS EXTS CORREQ ELECTRONICO:

55 9245 1190. No aplica. desarrollo urbano@covotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

DOMICILIO! No aplica.

COLONIA

C.P No aplica. HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS

MUNICIPIO

No aplica.

CORREO ELECTRONICO:

No aplica.

No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

¢Cualquier persona puede reallzar este tramite?

Solo el Titular o las personas que cuenten con carta peder del titular.

¢Para qué me sirve ia licencla de construccion?

RESPUESTA: Para autorizar: obra nueva; ampliacién, modificacion o reparacién que afecte elementos estructurales de la obra existente; demolicién parcial o total; excavacion o relleno;
construccién de bardas; obras de conexion de drenaje; modificacién del proyecto de una obra autofizada; construccién e instalacion de estaciones repetidoras y antenas
para radiotelecomunicaciones; anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales; e instalaciones o muodificaciones de ascensores para personas,
montacargas, escaleras mecanicas o cualquier otro mecanismo de transporte electromecanico.

PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Es forzosa la inspeccion en campo?

RESPUESTA: Si, porque de ello depende la emision de la licencia de construccién,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

AN\

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

oF A
§“3 Lt N 09/08/2024.
Lic. Abel Guillermo Martinez, = = ,/ Ngsé duardo Acevedo Rodri
Encargado de Despacho de la Jefatura de Desarrofio Urbano. Director de Desarrollo Urbana}

5] Obras Pblicas y Ecologia.
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