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REGISTRO MUNICIPAL DE'TRAMlTES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE TRAMITE n SERVICIO

Solicitud de recorrido por verificacién e inspeccién.

IPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/DDUOPYE-08/053-2024

Il Servicio que tiene la finalidad de vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que regulan, controlan e! aprovechamiento y utilizacin del uso del suelo, de las vias publicas, asi como de
| la autorizacion de las construcciones que se realizan dentro del municipio de Coyotepec, Estado de México.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
| FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 1.5 Fracciones X, XI, XI| del Cddigo Administrativo dei Estado de México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER No aplica.

No aplica.

| CASOS EN LOS QUE EL TRAM (ORI oie WISl Denuncia Cludadana, peticién por ciudadanos, por observacién de hecho, por fotografias de hecho, por vigilancia.
| SOLICITARSE

VAV (RO B S EIVITOI[o M =5y VSRS U R | A (o W Este tramite esta sujeto a inspeccion para verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable.
ION O VERIFI( N Y ¢ 1IVO DE ESTA?

ORIGINAL COPIAS

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

5 PERSONAS FISICAS

1. Solicitud a través del Formato Unico. si 1 Articulos 1.5 Fracciones X, XI, X!l del Cédigo Administrativo del Estado
2. Ubicacién exacta del punto y/o zona a inspeccionar y/o verificar. st 1 de México.
3. Evidencia fotografica. s 1

* Se proporciona en la oficina de la Jefatura de Desarrollo Urbano.

Y PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud a través dsl Formato Unico. St 1 Articufos 1.5 Fracciones X, XI, Xil del Cédigo Administrativo del Estado
2. Acta Constitutiva. si 1 de Mexico.

3. Poder Notarial. sl 1

4. |dentificacion oficial vigente del apoderado legal. si 1

5. Ubicacién exacta del punto y/o zona a inspeccionar y/o verificar. s :

6. Evidencia fotografica. & 5

* Se proporciona en la oficina de la Jefatura de Desamollo Urbano.

| INSTITUCIONES P

1. Solicitud a través del Formato Unico. st 1 Articulos 1.5 Fracciones X, X!, X!i del Cédigo Administrativo del Estado
2. Nombramiento. sl 1 de Mexico.

3. Identificacion oficial vigente del representante legal. st 1

4. Ubicacidn exacta del punto y/o zona a inspeccionar y/o verificar. sl 1

5. Evidencia fotografica. ) ;

* Se proporciona en la oficina de la Jefatura de Desarrolio Urbano.

1.- La persona fisica o el representante de la moral, acude a la oficina y llena la solicitud de formato dnico.

2.- Se revisa que el formato de solicitud del trémite venga acompafado de los documentos gue se requieren para realizar el tramite que solicita.

3.- Se le asigna al tramite el numero de expediente y se le agenda una cita de inspeccién.

4.- Posterior a la inspeccion, si fuera procedente su trdmite, se genera la orden de pago de derechos de a cuerdo a los resultados que arroje la inspeccion.
5.- Una vez que el contribuyente efectlie el pago, se le hace saber el dia que recogera el documento por el que realizé el trémite.

6.- Agotado el término, se entrega el documento firmado y sellado.

PLAZO MAXIMO

| RESPUESTA 05 dias hapis.

| COSTO Gratuito. No aplica.

FORMA DE PAGO EFECTIVO I NA L TARJETA DE CREDITO NA TARJETA DE DEBITO ] NIA ] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | A

| . DONDE PODRA PAGARSE? E\ETIN

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

CRITERIOS DE RESOLUCION 2 .
R, \TE l Se atendera toda peticién que se encuentre fundada y motivada.
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AREA RESPONSABLE

Direccion de Desarrollo Urbano, Obras Plblicas y Ecologia. Jefatura de Desarrollo Urbano.

TITULAR DEL AREA RESPO : Lic. Abel Guillermo Martinez.

DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucion.

COLONIA Barrio La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepec, México.

HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas y sébadas de 9:00 a 12:00 horas.

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO

55 9245 1120.

desarrollo.urbano@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO CALLE No aplica.

COLONIA MUNICIPIO:

C.P No aplica. HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS XTS CORREO ELECTRONICO

No aplica.

No

aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
DESCARGABLES No aplica.
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Cualquier persona puede realizar este tramite?
Solo el Titular o las personas que cuenten con carta poder del titular.
PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢ Para qué me sirve la verificacién e inspeccion?
Sirve para identificar si se cumplen las condiciones requeridas para dar una respuesta a la solicitud ingresada.
PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Es forzosa la inspeccién en campo?
RESPUESTA: Si. Para tener una mejor inspeccién en cuanto a la fundamentacion de la respuesta emitida.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica.
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
\\5\’[ A 09/08/2024.
Lic. Abel Guillermo Martinez, ' & /
Encargado de Desp:-xclbor Saenlg. Jefatura de D?Mo
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