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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE n SERVICIO!

|- DESCRIPCION

|i Licencia de i i Es el acto

de licencia de

que emite la autoridad por el cual autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar actividades economicas.

de alto imp

CODIGO DE LA CEDULA

COY/DDE-03/061-2024

Articulo 2 fracciones XV Y XXXVIII, 7, 15, 16, 20 y 35 de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México,
Articulo 16,17, 18 y 22 del Reg de la Ley de C

del Estado de México.

yO
Articulo 52, 55 y 56 de la Ley de Fomento Econémico para el Estado de México.
Articulo 31 fraccién | Ter de La ley Organica Municipal del Estado de México.

Atticulo 159 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

|- DOCUMENTO'A OBTENER

Seq(n sea el caso expedicién de refrendo de Licencia de Funcionamiente de Alto impacto o sefio de refrendo.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER

Un aiio fiscal.

| ¢ SE REALIZA EN'LINEA?.

H DIRECCION'WES No aplica.

QUE EL TRAMITE O SERVICIO DEBE SOLICITARSE Para quienes ejerzan o iniclen

y alto riesgo en el Municipio de Coyotepec.

REQUISITOS:

i\ PERSONAS FISICAS

1. Identificacion oficial vigente del propietario y/o representante legal.

2. Comprobante de domicilio con vigencia no mayor a tres meses.
3. Dos fotografias del establecimiento (interior y exterior).

4. Contrato de arrendamiento o pago predial

5. Solicitud SARE.

6.Di de ici i de
Proteccién Civil.

d emitido por la Coordinacién Municipal de

7. Licencia Ambiental Municipal emitido por la Jefatura de Ecologia.
8. Determinacién de Uso de Suelo emitido por la Jefatura de Desarrolio Urbano.
9. Cédula de !dentificacién fiscal.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. ldentificacion oficial vigente del propietario y/o representante legal.
2. Comprobante de domicilio.

3. Dos fotografias del establecimiento (interior y exterior).

4. Contrato de arrendamiento o pago predial.

5. Solicitud SARE.

6. Di de ici ini de
Proteccién Civil.

7. Licencia Ambiental Municipal emitido por la Jefatura de Ecologia.

8. Determinacién de Uso de Suelo emitido por la Jefatura de Desarrolio Urbano.
9. Acta Constitutiva.

10. Cédula de Identificacién Fiscal.

ICIONES PUBLICAS

1. identificacion oficial vigente del propietario y/o representante legal.
2. Comprobante de domicilio.

3. Dos fotografias del estabiecimiento (interior y exterior).

4. Contrato de arrendamiento o pago predial.

$. Solicitud SARE.

6. Di de condici inimas de
Proteccién Civil

7. Licencia Ambiental Municipal emitido por la Jefatura de Ecologia.

8. Determinacion de Uso de Suelo emitido por la Jefatura de Desarrolio Urbano.
8. Acta Constitutiva.
9. Cédula de Identificacion fiscal.

NO
NO
NO

st
NO

NO

NO

MENTO JURIDICO-ADMINIST

Art. 2 frac (s) XV Y XXXVIil, 7, 15, 16, 20 y 35 de la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México, 16, 17, 18 y 22 del Reglamento de la
O iento C i

Ley de C itivi y del Estado de México, 52, 55 y 56 de

la Ley de Fomento Econémico para el Estado de México, Art. 31 frac | Ter de La ley
Orgénica Municipal del Estado de México, En el numeral 1 del Manual de
P i de la Direccién de Di E

2. Personal adscrito a la Direccion de D Ec

NO Art. 2 frac () XV Y XXXVIil, 7, 15, 16, 20 y 35 de la Ley de Competitividad y

Ordenamiento Comercial del Estado de México, 16, 17, 18 y 22 del Reglamento de la

NO Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, 52, 55 y 56 de

NO la Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México, Art. 31 frac | Ter de La ley

Orgénica Municipal del Estado de México, En el numeral 1 del Manual de

NO P imi de la Direccién de D i
Si
emitido por la Coordinacion Municipal de NO
NO
NO
NO
NO
|

NO Ar. 2 frac (5) XV Y XXXVIiI, 7, 15, 16, 20 y 35 de la Ley de Competitividad y

NO Ordenamiento Comercial del Estado de México, 16, 17, 18 y 22 del Reglamento de la

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, 52, 55 y 56 de

NO la Ley de Fomento Econémico para el Estado de México, Art. 31 frac | Ter de La ley

Organica Municipal del Estado de México, En el numeral 1 del Manual de

NO f imi de la Di i6n de D E i

St
emitido por ia Coordinacién Municipal de NO
NO
NO
NO
NO
NO

1. Persona Fisica o Juridicamente Colectiva acude a la D de D Jefatura de \ illa SARE y solicitud en original con requisitos de Ley para solicitar

expedicion de Licencia de Funcionamiento para Unidad Econémica.

recibe

la solicitud y o documentacion no cumpla con los requerimientos, serd devueita al titular y se ie solicita que

flenada. revisa la

requerida y
o corrija la

al titular

se da por

si es correcta o compieta. En caso de que

ala

do_cumental mq_uerida corrige y vuelve a entregar la documental correcta y completa se captura y se asigna a un expediente fisico y se le notifica al titular y o Representante Legal de la
unidad econ6mica, el costo que debera cubrir en la Tesoreria Municipal, previa elaboracién de orden de pago.

3. El titular y o Representante Legal de la unidad econémica realiza su pago de derechos en fa Tesoreria Municipal donde se le expide comprobante fiscal por el concepto de Licencia de
Funcionamiento de Mediano o Alto Impacto
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4. Se procede a la elaboracién de Licencia de Funcionamiento y se le notifica al titular y o Representante Legal de la unidad economica que podra recoger su Licencia de Funcionamiento
en los siguientes cinco dias habiles.

5. Se recaban las Firmas de Autorizacion de Licencia de Funcionamiento del Titular de la Direccién de Desarrollo.
6. Se procede a entregar Licencia de Funcionamiento, solicitando que el Titular y/o Representante Legal de la Unidad Economica acuse de recibido de Documento original.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: 05 dias habiles.

Con base a célculo de variables. Articulo 159 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

| FORMA DE PAGO EFECTIVO I X I TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO l X l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) NA

i ¢ DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

CRITERIOS “DE. RESOLUCION DEL

RAMITE. El solicitante deber4 acreditar que cumple con todos los requisitos establecidos.

APLICACION DE. LA AFIRMATIVA No aplica

IDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO: RESPONSABLE

HSEElaE

Direccién de Desarrolio Econémico. Direccién de Desarrollo Econémico

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE C. Paula Alicia Pineda Escorcia.

DOMICILIO: GALLE Plaza de la Constitucién. No.1.

COLONIA Barrio La Cabecera MUNICIPIO Coyotepec, México.

C.P. _ HORARIO Y.DIAS TENCION Lunes a viemnes de 2:00 a 18:00 horas.

LADA TELEFONOS EXTS AX: CORREO ELECTRONICO

No aplica. 55 9245 1190. No aplica. No aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

DOMICILIO: CALLE No aplica.

COLONIA; No aplica.

GP. HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS X CORREQ ELECTRONICO!

MUNICIPIO No aplica.

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
FORMATO(S) DESCARGABLES: No aplica.
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1: &En qué periodo de afio se debe refrendar la licencia?
RESPUESTA: Los primeros tres meses de cada ejercicio fiscal.
PREGUNTA FRECUENTE 2! ¢Por qué es imp! 1a i ia de i i ?
RESPUESTA: iza el libre dela porla
PREGUNTA FRECUENTE:3! ¢El duefio del establecimiento tiene que realizar el tramite?
RESPUESTA: Si o el rep legal del
TRAWIESO, SERVICIOS RELACIONADOS
e\ da V’“”F =
s SES %
B ——
/ FECHA DE ACTUALIZACION:
[ 09/09/2024.
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