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REGISTRO MUNICIPAL DE'TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
>

NOMBRE TRAMITE

Solicitud de constancia de productor.

DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA COY/DFAyDS-03/071-2024

Constancias de Productor: documento oficial expedido por el Gobierno Municipal a través de la Direccion de Fomento Agropecuario y Desarrollo Sostenible a peticién del solicitante para
participar en programas operados por la Secretaria del Campo perteneciente al gobierno del Estado y tramites en distintas instancias municipales.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 112 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Reglas de operacion del programa de desarrollo social infraestructura agropecuaria EDOMEX, publicada en la Gaceta de Gobierno, martes 7 de febrero de
2023, Seccién Primera Tomo: CCXV No. 23.

Articulo 71, Fraccion XIV y XVI del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, México.

FUNDAMENTO LEGAL

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER

DOCUMENTO A OBTENER Constancia de Productor. 03 meses.

¢ SE REALIZA EN LINEA? H DIRECCION WEB No aplica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O SERVICIO DEBE JEVELLEERRNELNEET Rl s iE b ] llevar a cabo diferentes gestiones ante instancias estatales y municipales
SOLICITARSE en pro de su desarrollo y crecimiento agropecuario.

(ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION BJETIVO DE ESTA?

No aplica.

REQUISITOS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1. Solicitud de tramite. * Si 0 Procedimiento Numero 1 del Manual de Procedimientos de la Direccion
. : i S de Fomento Agropecuario y Desarrollo Sostenible.

2. Identificaci6n oficial con fotografia vigente. NO 1

3. Ubicacion GPS e imagenes de la unidad productiva, (impreso). Si 0

4 Documento que acredite la propiedad o carta de posesion pacifica de la NO 1

parcela.

* Se proporciona en la oficina de la Direccion de Fomento Agropecuario y
Desarrollo Sostenible.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud de tramite. * Si 0 Procedimiento Numero 1 del Manual de Procedimientos de la Direccién
. Ackaconatiliitiva. NO 1 de Fomento Agropecuario y Desarrollo Sostenible.
3. Identificacion oficial con fotografia vigente del representante y/o apoderado NO 1
legal
Si 0

4. Ubicacién GPS e imagenes de la unidad productiva.

* Se proporciona en la oficina de la Direccién de Fomento Agropecuario y
Desarrolio Sostenible.

| INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica. No aplica. No aplica.

1. La persona interesada en solicitar la constancia de productor acude a la oficina de la Direccién de Fomento Agropecuario y Desarrollo Sostenible.
2. La Direccién de Fomento Agropecuario y Desarrollo Sostenible le otorga la informacién sobre los requisitos para acceder al servicio.

3. Una vez que la persona ha cumplido con los requisitos se procede a lienar la solicitud de trémite.

4. La Direccidn de Fomento Agropecuario y Desarrollo Sostenible procede a realizar la Constancia de Productor y la entrega a la persona interesada.

| PASOS A SEGUIR

PLAZO ) " B
RESPUEST/ 07 dias habiles.

COSTO Gratuito. No aplica.

FORMA DE PAGO EFECTIVO I NA ] TARJETA DE CREDITO NA TARJETA DE DEBITO NA

¢DONDE PODRA PAGARSE? NI}

EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | na

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

CRITERIOS DE RESOLUCION 5.5 2
DEL TRAMITE El solicitante debera cumplir con todos los requisitos.

No aplica.
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AREA RESPONSABLE

Direccioén de Fomento Agropecuario y Desarrolio Sostenible. Direccion de Fomento Agropecuario y Desarrollo Sostenible.

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE Bi6l. Marisol Luna Cruz.

DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucion. No.1.

COLONIA Barrio La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepec, México.

C.P m HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viemnes de 9:00 a 18:00 horas.

LADA TELEFONOS A) CORREO ELECTRONICO

55 9245 1190.

No aplica. No aplica. fomento.agropecuario@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO ALLE Iiulilna- No aplica.

COLONIA No aplica. MUNICIPIO No aplica.

C.P HORARIOQ Y DIAS DE ATENCION No aplica.

LADA =LEFO CORREO ELECTRONICO

No

aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
FORMATO(S) DESCARGABLES: RETolilo-}
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRE =34 ¢Es necesario que acuda el interesado a realizar el tramite?
RESPUESTA: No, siempre y cuando la persona que acuda en su representacion presente carta poder firmada por dos testigos y los requisitos establecidos.
PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢Se debera proporcionar informacién adicional a los requisit itados con to al tramite?

4

RESPUESTA: Si, se debera proporcionar de manera verbal datos precisos recientes del sistema de produccion y sus caracteristicas (superficie en ha, cultivo o especie

animal, sistema, unidades, etcétera).

PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢En dénde se ubica la oficina de la Di ién de Fi
RESPUESTA:

Agropecuario y Desarrollo Sostenible?

Al interior del Palacio Municipal, planta baja.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
IS
YOTEPE: ll 09/09/2024.
DIRECCION
C. Maricela Valencia Aldana, { IAW&C
Enlace de Mejora Regulatoria Directora de ! llo Sostenible.




