H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

COYOTEPEC &

x !
ADMINISTRACION MUNICIPAL 2022 - 2024
X &

2022 - 2024
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CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRAMITE - SERVICIO. B4

Solicitud para mantenimiento de parques y jardines.

DESCRIPCION CODIGO BE LA CEDULA COY/DSP-10/089-2024

El servicio consiste en el mantenimiento preventivo y correctivo de parques y jardines del territorio municipal.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberanc de México.
Articulo 125 fraccion VIl y 126 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.
Articulo 23, 50 y 51 fraccién VI del Bando Municipal 2024 de Coyotepec, México.

FUNDAMENTO LEGAL

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER No aplica. DOCUMENTO A RiTETIITeN

¢ SE REALIZA EN LINEA? ﬂ BIRECCION WEB No aplica.

CASOS E!
SOLICITARSE

OBTENER

Cuando la ciudadania lo solicite.

¢(ESTE TRAMITE ~O- SERVICIO ESTA SUJETO A

INSPECCION O VERIFICACION Y- OBJETIVO DE ESTA? (Rl

REQUISITOS COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
PERSONAS FISICAS

Articulo 125 fraccién Vil y 126 de la Ley Orgénica Municipal del Estado
de México.

Apartado 1.1, 1.2 y 1.10 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de
Parques y Jardines.

1. Identificacién oficial vigente.

2. Reporte de solicitud para mantenimiento de parques y Jardines
debidamente requisitado.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

INSTITUCIONES PUBLICAS
si 1 Articulo 125 fraccién Vil y 126 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado
de.México.

Apartado 1.1, 1.2 y 1.10 del Manual de Procedimientos de la Jefatura de
Parques y Jardines.

1. Oficio de solicitud.

1. La persona solicitante acude a la oficina de la Direccién de Servicios Publicos, proporciona sus datos y la ubicacion det lugar del cual solicita el mantenimiento
de las dreas verdes.

2. La Direccién de Servicios Publicos canaliza la solicitud a la Jefatura de Parques y Jardines.
3. La Jefatura de Parques y Jardines realiza el mantenimiento en caso del que el lugar sefialado se encuentre en via publica, instituciones educativas o
espacios publicos.

PLAZO - MAXIMO 03 dias hébiles.

Articulo 125 fraccion |l y 126 de la Ley Orgénica Municipal del

Gratuito. Estado de México.

EFECTIVO l A ] TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ] A ] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) 1»«;\

No aplica.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

g?,‘ 'Tﬁgﬁ,ﬁ#k RSl S atendersn todas aquellas solicitudes presentadas, siempre y cuando se encuentren en la via publica y dentro del territorio municipal.

APLICACION 19] =
AFIRMATIVA FICTA

UNIDAD ADMINIS VA Si AREA RESPONSABLE

| Direccion de Servicios Péblicos. Jefatura de Parques y Jardines.

I R HS SN N =S Tel NN TR S C. Eduardo Jossue Santana Contreras.

l DOMICILIO (SRR Plaza de la Constitucion. No.1.
t COLONIA Barrio La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepec, México.

{

|

CcP m HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viemnes de 9:00 a 18:00 horas.
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CORREQ ELECTRONICO

555245 1180. No aplica. servicios publicos@coyotepec.qob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

FICINA No aplica.

OMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

OMICILIO CALLE |=u|:na- No aplica.

MUNICIPIO No aplica.

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

No aplica.

ORMATO(S)
ESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢ Dénde puedo presentar mi solicitud?
Se presenta en la oficina de Servicios Publicos, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

| PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2
I

1 RESPUESTA:

| PREGUNTA ER| NTE 3

&En qué consisten las actividades que realizan?

Las actividades que se realiza son poda de arboles, mantenimiento y conservacién de éreas verdes.

¢Brindan el servicio a las instituciones?

RESPUESTA: Si, depende de la programacion de la Jefatura de Parques y Jardines.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

08/08/2024.

C. Carmen Cecilia Carranza Cervantes,
Enlace de Mejora Regulatoria.




