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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRAMITE n SERVICIO

Solicitudes de Acceso a la Informacion Plblica.

COY/UTYAIP-01/001-2028

PESCRIPCION OMGODE LA CEDLULA

Cugiquier persona por sl misma o a través de su representante legal podré selicilar de manera clera y preciss informacidn publica, mediante los formatos establecidos o escrito libre ante ia
Unidad de Transparencia'y Acceso & la Informacién Plblica. la infarmacion pliblica que requiers dei Sujeta Obligado Ayuntamiento de Coyolapec.

Articulo & epariado A, de |a Constitucién Palitica da los Estados Unidos Mexicangos,

Articulo 4 de la Ley General d Transparencia y Acceso a la informacién Publica.

Articulo 5 pétrafo décimo séptimo, décimo octave y décime noveno de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 4 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informadién Puiblica del Estado de México y Municipios.

FUNDAMENTO LEGAL

VIGENCIA DEL
IENTO A
ODBTENER

DOGUMENTO A OBTENER Respuesta del Servider Publico Habilitada, poct Permanente,

DIRECCION WER hitps- lisaimex org mx/saimex/cudadano/logir L]

TRV ¢ iando un salicitante desee conocer informacidn publica de este Sujeto Obligado, de conformidad con la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Pubiica cel Estado de México y Municipios

ESTA SLUETD A
IENIVO E ESTA

Ne aplica.

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENT O JURIDICO-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

Articulc 155 de la Ley de Transparencis y Acceso a la Informacion
Pulblica del Estado de México y Municipios.

1. Solieitud con los siguientes:
a) Nombre dal solicitants, o en su caso, ios datos generales de su

reprasentante;
o lectr Queda prohibido para los sujetos obligados recsbar datos qua den lugar
b)  Darlcloo e e chlo coneo alectiSriEg AR GRS 2 Indagatorias sotra las motivaciones de Ia solicitud de informacion y su

c} La descripeion de |a informacién solicitada;

d) Cualquier otro dato que facilite |a busqueda y eventual
localizacién de la informacién; y

a) La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la
informacion, la cual podra ser verbal, siemprey cuando sea pare
fines de orientacién, mediante consulta directa, mediante la
expadicion de copias simples o certificadas ola reproduccion en
cualquier otro medio, incluidos los elecirénicos.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

e

No aplica. No aplica. Nao aplica. No eplica.
SOLICITUDES ELECTRONICAS:

IONES PUBLICAS

Paso 1. Ingresar 2 Ia direccion elecironica www.saimex.org.mx con W usuario y contrasefia

Faso 2. Redactar de manera clara y pracisa la solicitud de informacién.

Pasc 3. E! SAIMEX generara un acuse de solicitud en formalo pdf, comprobante electrénico para poder dar seguimiento a tu selicitud,

Paso 4. Una vez ingresada la solicitud, la Unidad de Traspsrencia y Acceso a la Informacion Publica analiza la solicitud para tumnarie al servider publico
habilitade que pudiese contar con la informacién requerida, para que an termino de 15 dias hébiles a partir de |a recepcion de la salicitud da respussta.

Paso 5. Recibida respuesta de |a solicitud por parte del servidor publico habiiitado la Unidad deé Transparencia y Acceso & la Informacién Publica deberd
notificar al solicitants la respuesia.

SOLICITUDES FISICAS:

Paso 1. Para iniciar con &l proceso del ingreso de una solicitud de informacién a través del médulo de scceso, se puede hacer de 3 formas: mediante la
presentacién da un escrito libre, mediante la presentacion de un formato autorizado, el cual puede ser descargado o proporcionado en la unidad de
transperencia y la ultima es de manera presencial cargando la solicitud en el SAIMEX en la Unidad de Transparencia y Acceso a Is Informacion Publica,
Paso 2. Redactar de manera clars y precisa la solicitud de Informacion.

Paso 3, La Unidad de Transparencia y Accaso a la Informacién recibe y registra en el SAIMEX, generando un acuse de solicitud en formato pdf, comprobante
electrénico para poder dar seguimiento & tu solicitud,

Paso 4. Una vez ingresada la solicitud la Unidad de Trasparencia y Acceso & la Informacion Publica analiza la solicitud para tumarla a! servidor publico
habilitado que pudiess contar con la informacion requerida, para que en terminc de 15 dias hébiles & partir de la recepcién de la solicitud de respuesta.
Paso 5. Recibida la respuesta de la solicitud por parte del servidar publico la Unidad de Transparencia y Acceso s la Informacidn Publica debera notificar al
solicitante Ia respuesta

SOLICITUDES VERBALES:

Paso 1. El salicitants debera acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Infermacion para realizar la solicitud verbal de la informacién

que se reguiera.

:masuz L}:eeonsuna verbal debe ser resuelta en el momento, en caso de qua no pueda ser resualta en el momente, se procede a reafizar de forma fisica o
nica.
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MAXIMO

ESTA

15 dias habiles.

COSTO

No eplica.

FORMA DE PAGO EFECTIVO N |  varseTapEcREDITO TARJETADEDEBITC  |NA| ENLINEA (PORTALDEPAGOS) |N
4 DONDE PODRA P# No aplica.
GTRAS AL TERNATIVAS No aplica.

SOLUCION

= R

[DEL TRAMITE sjemer 6i d cde g

Las unidades de transparancia de los sujetos

obligados deberan garantizar las madidas y condicicnes de accesibilidad para que toda persona pueda
ala informacidn, mediants salictudes de informacién y debera apoyar al solicitante en la elaboracion de estas, de
conformidad con las bases establecidas en la Ley.

| APLICAGION
AFIRMATIVA FICTA

Na aplica.

| LINIDYALY 4 MNISTEATIVA LI RG

Presidencia Municipal.

AREA RESPONSABLE

TITULAR DEL AREA R

BERHCILI CaLLE

Plaza de la Constitucién,

COLONIA

LALIA [ELEFONGS

55 8245 1180,

ot m HORARIO Y DIAS DE ATENC

MLINICIPIO

Coyotepec, México.

N

EXTS i

CORREO ELECTRONICO

pecdiaipem. org mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

No aplica.

NOMBRE DEE TITULAR DE LA OFICINA

No aplice.

DOMICIHL IS (

ALLE No aplica.

COLONIA No aplica,

TALINICIFIO No aplica.
LALIA TELEFONOS EXTE FAX
No No apiica Ne aplica No aplica
aplica. ’ . )
FORMATOS ) DESCARGABLES

CORRED ELECTRONILO

No aplica.

m‘lps:Ifwww.infoem.ﬁrgvmxraslwntamdotuonocanasﬁmmam-da-soﬁmm

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

¢Solo puedo hacer la solicitud de informacién por intemet?

RESPUESTA: Ademas de utilizar la plataforma del SAIMEX, también puede realizar solicitudes escritas y verbales en |a oficina de la Unidad de Trasparencla

PREGUNTATRECUENTE

2Qué hago si no me entregan la informacién?

RESPUESTA:

En caso de que se negere la infermacién, no se encuentre completa o no comresponda a lo soiicitado y censideras que viola tu derecho a la informacion
publica, podré presentar un recurso de revisién.

PREGUNTAFRECULNIE

RESPUESTA

‘ormacion sollcitada?

co de confermidad cen gEarticulo 148 Financiero

WIEX v tiene un costo cuando requiers copia simple o
Estado de México y Municiplos.

TRAMITES O SERVI REEACIO

,/»

Leda. Samanta Pineda Veldzquez,
Titular de la Unidad de Transparencia Y Acceso a la
Informacién Publica.

i F‘,‘ Sarmas?

CEl O OTE

-~
Trmusicrw

SRR R

Leda. Sasmanta Pineda Velazquez,
Titular de |2 Unidad de Transparancia Y Acceso gl
Informacion Pdblica.

-

e vl

FECHA DE ACTUALIZACION:

19/02/2025.
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