Gobierno Municipal 2025 - 2027

Transformar ——
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

= TRAMITE - SERVICIO 1R
NOMBRE

Solicitud de préstamo de auditorio de Casa de Cultura.

DESCRIDEION CODIGO DE LA CEDULA COY/SA-02/006-2025

El trAmite consiste en prestar de manera temporal el Auditorio de Casa de Cultura, para desarrollar aiguna actividad, ya sea alguna actividad académica, cuttural o recreativa.

Articulo 115 de la Constitucién Pelitica de los Estadoes Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion el Estado Libre y Soberano ds México.

Articulo 91 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal dal Estado de México.

Articulo 22 fraccién X del Raglamento Orgénico de la Administracion Publica Municipal da Coyolepec, México.
Articulo @ fraceion | del Reglamento de Bisnss Municipales de Coyotepec, 2022-2024.

Numeral 4.5 del Manua! de Procedimientos de la Secrataria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024,

FUNDAMEN

WEUMENTO-A OBTE ! Contestacion por escrito en el que se autoriza 0 no &l uso del Auditorio de Casa de Cultura,

Hm DIRELCION WEE No aplica

TRAMITE O SERVICIO BEBE A solicitud dal imeresado, para realizer alguna actividad académica, cultural o recraativa.

TE 0 SERVICIO. ESTA SLLIETD A
INERIEICAL MY GBIETIVO DE § A

No aplica.

T JURIDICO-ADMIT
PERSONAS FISICAS
Articulo 8 de la Cenatitucién Politica de ios Estedos Unidos Mexicanos.

1. Identificacién Cficial vigente.
2. Eserito de peticion, 1

Anticulo 116, 147, 118, 119, 120 y 121 del Codigo de Procedimientos
Administrativos df Estado de México.

| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

: Articulo B de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
1. Acta constitutiva o nombramiento. sl 1 Artiouia 115, 117, 118, 118, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
2 Escrito de peticién sl " Administrativoe del Estado de México.
3. Poder notarial. | 0
INSTITUCIONES PUBLICAS

e . Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

1. Acta constitutiva o nombramierto. sl 1 Articulo 416, 117, 418, 119, 120 y 121 del Codigo de Procedimientos
2. Escrito de peticién. ] 1 Administrativos del Estado de México.
3. Poder notarial, Sl 0

1. La persona solicitanta o moral, se presenta & la oficina que ocupa le Oficialia de Partes, con los requisitos establecidos,

2. i personal adscrito & Oficialla de Partes, recibe la peticién con anexos completos y dirige &l mismo & la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntemiento
para su entrega.

3 E ||:arso_nsl adscrito & la Secrataria del Ayuntamianto, recibe el escrito de peticién y se remits a |a persona titular de la Secrstaria del Ayuntamianto para
su valoracion.

:‘ L:mparsona titular de la Sacretaria del Ayuntamiento, acuerds su tratamiento con el personal auxiliar de la unidad administrativa y se acuerda &l tratamiento
& esta:

4,1 Si es para uso cultural, politico, religioso, académico o educstivo, no gensra costo algune.

4.2 8i qslpara uso comercial o mercantil, se tandrd que vakbrar con la Direccién de Desarrollo Econdmico, para acordar el costo por eventualided y giro
comercial,

g) Acuerda la disponibilidad del espacio con ia persona encargada del cuidado del Auditorio de Casa de Cultura.
b) Solicita per escrito, se valore la actividad comercial o mercantil al &rea de Desarrollo Econémico y Turisma.

5, El personal adscrito & la Secretaria del Ayuntamiento, acuerda la entrega por escrito de contestacién en afimmativa ¢ negativa a la parso i
dentro de los quince dias habiles posteriares al ingreso del escrito de peticidn. : a8 o e

8 La persana solicitante, se presenta | oficing que ocupa |a Secretaria del Ayuntamisnte para recoger el escrito donde se autoriza o no, el uso del Auditorio
de Casa de Cultura.

15 dias hébiles.

Si es para uso cultural, politico, religioso, académico ¢
educativo, no ganera costo.

Si es para uso comercial 0 mercantil, se tendré que valorar con
\a Direccién de Desarrolio Econémico y Turismo, para acordar
&l costo sveniualided y giro comercial.

EFECTIVO X TARJETA DE CREDITO

No aplica.

TARJETA DE DEBITO I X | ENLINEA (PORTAL DE PAGOS) |wn

En la caja da la Tesorerla, ubicada en |2 planta baja del Palacio Municipal,

No aplica.
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CRITER WE RESOLVUCION

\ £ interesado dabard cumplir eon todos I0s requisitos solicitados para el trdmite,
DEL TRAM

ACION DE

TIVAFIGTA No aplica,

AREA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento.

TITULAR DEL AREA RESF Leda. Paula Alicia Pineda Escorcia

LEOMICHD CALLE Plaza de la Constitucion,

3 ONIA MUNICIPID Coyotepsc, Méxice.
[l HORARIOY DIAS DE ATENCION Lunes a viemes de 9:00 & 17:00 horas y sabados de 9:00 a 12:00 horas.

TELEFONDS EXTS I AX CORREO ELECTRONICO

55 9245 1190.

No aplica.

tamanto@iecyolepac ach ma

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OF I INA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OF ICINA

ML IO CALLE Hm Na aplica.

SOLONIA FALINICIPIO No aplica.

GCP HORARIO ¥ | NE-ATENCION

TELEFONDS

GCORRED ELECTRONICO

No aplica. No aplica.

NESCARGAR!

INFORMACION ADICIONAL

AREGUNTA F RECUENTE 1

&En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUESTA:

La oficina se encuentra an &l segundo nivel del Palacio Municipsl, subiendo les escalerss 8 |z derecha, primera oficina.
LQué inf ién debe &l escrito de peticién?

PREGUNTA ERECUENTE &

RESPUESTA: E| oficio por ascrito deberd ser remitido a la Secretaria del Ayuntamiento, con informacion genaral del solictants, ademés debera de especificar el fin que

se le dara al espacio asi como horarios y dias,
4Quignes lo pusd ftar?

PREGLNTA ERECUENTE 23

RESPUESTA: Todo ciudadano o institucion de Coyotepec, para un fin en espacifico y sin fines de lucro.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

ELABORO: VISTO BUENOD:

. '.611 N2025.

LT 3."'-] g
Ayuntamiciio %

Samvicie A2y . a0

C. Mayra Saiceda Alfaro,

eda. Paula Alicia Pineda Escorcia,
Eniace de Msjora Regulatoria.

Sacrataria dal Ayuntamiento
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