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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO

NOMBRE

DESCRIPCION ODIGO DE LA GEOLILA

o recraativa,

Solicitud de préstamo de instalaciones deportivas,

El trémite consiste sn prestar de manera temporal las Instalaciones Deportivas Piblicas con las que cuenta el Municipio para desarollar alguna actividad ya sea deportiva, académica, cultural

CEDULA DE INFORMACION

TIRAMITE -

COY/SA-03/007-2025

Articulo 115 de la Conatitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 122 da la Constitucion ei Estado Libre y Soberano ds Méxice

{ LA Articule 91 fraccion XI de la Ley Orgénica Municipal dei Estado de México,

Articulo 22 fraccion X de! Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de Coyotepec, México,
Articulo @ fraccién | dsl Reglamente de Blenss Municipales de Coyotspec, 2022-2024.
Numeral 4.5 del Manual de Procedimientos de la Secreterla del Ayuntamiento da Coyotepec, 2022-2024.

DOGUMENTO A OBTENER Cc:mesmdbnparesa"rteenelquesea:.noﬁzaunoalusodalaslnshalaa‘onesoeporﬁvas CUMENT La gque el documento sefiale.

VIGEN(

HE DIREGE No aplica.

TRAMIE @ SERVICIO DEBE

A solicitud del interesado, para realizar alguna actividad deportiva, académics, cultural o recreativa sin fines de lucro.

ESTE  TRAMITE © VI A CSLUETQ A

INSPE COION QVERIFICACION Y ORIETIVO DE ESTA No:apiica.

REOWNSITOS WAL COPIAS

PERSONAS FISICAS

1. Identificacién Oficial vigente, 8l
2. Oficio de Paticién. s8I 1

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Acta constitutiva o nombramiento. Si 1
2, Escrito de paticién. s 1
3. Poder notarial.

1. Acta constitutiva o nombramiento. sl 1
2. Escrito de peticién. L] 1
3. Poder notarial sl 1

FUNBAMENTO_JURIMCO-ADMINISTRATIVO

Articulo 8 de |z Constitucién Poiitica de los Estades Unidos Mexicanos.

Articulo 118, 117, 118, 119, 120 y 121 dsl Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado da México.

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 118, 117, 118, 119, 120 y 121 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Ariiculo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Artlculo 118, 117, 118, 118, 120 y 121 del Codigo de Procedimientos
Administratives del Estedo de México.

para su entrega,

su valoracién.

SEGUIR

comercial,

b) Solicita por escrito, se valore la actividad comercial,
dentro de los quincs dias hébiles posteriores al ingreso del escrito de peticion.

Instalaciones Deportivas.

1. La persona sclicitante o moral, se presenta a la oficina que ocupa ia Oficialia de Partes, con los requisitos establecidos.
2 El personal adscrito a Oficialia de Partes, recioe la paticién con anexos compistos y dirige el misma a la oficina que ocupa |a Secretaria del Ayuntamiento

3. £l personal adscrito a la Sacrataria del Ayuntamiento, recbe el escrito de pelicién y se remite a la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento para

4, La persona titular de la Secreteria del Ayuntamiento acuerds su tratamiento con ! personal auxliiar de la unidad y este procede at tratamiento de este!
4.1 Si es para uso cultural, politico, religicso, académico o sducativo, no genera costo alguno.
42 Si os para uso comercial o mercantil, se tendrd que valorar con la Direccién de Desarrolio Econdmico para acordar el costo por eventualidad y giro

a) Acuerda I disponibilidad del espacio con la persona encargada dal cuidado de las Instalacionss Deportivas.

5. El personal adscrito a la Secretaria dsl Ayuntamiento, acuerda la entrega por escrito de contestacién en afimativa o negativa & |a persona solicitante,

&. La persona solicitants se presenta a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento para recoger el escrito donde se autoriza o no, el uso de las

MAXINMD

15 dias hébiles,

Si es para uso cultural, politico, religioso, académico o
educativo, no genera costo.

Si es para uso comercial o mercantil, se tendré que valorar con
la Direccién de Econdmico y Turismo, pars acordar
8l costo por eventualidad v giro comercial,

FORMA DE PAGD TARJETA DE CREDITO

No aplica.

TARJETADEDEBITO | X | ENLINEA (PORTAL DE PAGOS) |w»

PSSR RS R eV PNV Sl £ |a caja de la Tesoreria, ubicada en la planta beja del Palacio Municipal,

OTRAS AL TERNATIVAS No aplica.
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El interasado deberd cumplir con todes los requisitos solicitades para el tramite.

&l No aplica.

AREA RESPONSABLE

Secretar(a del Ayuntamiento.

NTULAR DEL AREA RE

LRGP Coyotepac, Méxica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFIGINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Na aplica.

FOMICGILIOD

m._ No aplica.

COLONIA No aplica. MLUINICIPIO No eplica.

ADA CINK EXTS

No

splica. No aplica,

CORRED ELECTRONICQ

No aplica.

FORMATOS ] DESCARGARE

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTATHRECLENTE |

LEn qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUESTA:

La oficina se encuentra en & sagundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

PREGUNTA FRECUENTE 2 & Qué informacidn debe contener 8l escrito de peticién?

RESPUESTA:

de uso del espacio, asi coma horarics y dias de uso temporal.

Debe ser dirigido a la Secretaria def Ayuntamiento, con informacidn general del sclicitants o institucién y, ademés, debera de especificar elfin o justificacion

PREGUNTA FRECLIENTE 2 £Quiénes lo pueden solicitar?

RESPUESTA: Todo cludadano o institucién de Coyotspec, para un fin en espacifico y sin fines de lucro.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica:
e
ELABORO: VISTO BUENQ: _FECHA DE AGIUALIZACION
Z f —
/
C. Mayra Salceda Alfaro, \""L'oﬁ Pauls Alicis Pinada Escorcia,
Eniace de Mejora Regulatoria. Secrataria del Ayuntamiento.
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