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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMIBRE TRAMITE n <

Solicitud de constancia de ultima residencla.

0 DE LA CEDULA COY/SA-04/008-2025

Consiste en la elaboracién de un documento que acredite que el ciudadano tiene como Gitima residencia un domicilio que se encusntra denitro del municipio de Coyotapec.

Articulo 115 de la Conatitucién Politica ds los Estados Unidos Mexicanos,

Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENT G LEGAL Articulo 91 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México,

Artieulo 22 fraccion XVIII del Reglamento Organico de la Administracidn Publica Municipal de Coyotepec, México
Numeral 4.3 del Manual de Procedimientos de iz Sacretaria de! Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024,

VIGENCIA DEIL
NIOAQBTENER Constancia de Glitima residencia. DOCUMENTO A EERure T

SE REALIZA EN |INEAY HE MRECEION | No aplica.

| “,_'ﬁ_ ¥ LOS QUE [EL. TRAMITE [} SERVIGICH DEBE A peticién del ciudadano que ia requiera para hacer constar su residencia en territorio municipal,

OHTENER

ESTE TRAMITE C VICIO ESIA

INSPECCION O VERIFIGACION Y OBJETIVODE ESTA No aplica.

REOQUISITOS IRIGINAL COovlas FUNDAMENTO JURICO-ADMINISTRATIVO
PERSONAS EISICAS

Articulo 91 fraccidn X de la Ley Orgénica Municipal dei Estado de México.

Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
Administratives del Estado de Méx

1. Identificacion Oficial vigante.
| 2. Comprobante de Domicillo.
3. Recibo da Pago de Darechos.

PERSONAS JURIDNCO COLECTIVAS

s

INSTITUCIONES PUBLICAS

No eplica.

No aplica, Mo aplica. No aplica.

1. La persena solicitante, se presente a la oficing qus ccupa |z Sacretaria del Ayuntamiento para solicitar una Constancia de Residencia.
2. El personal administrativo adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, solicita requisitos & la persona solicitante.

3. La persona saiicitante, registra sus datos en la bitdcora de solicitud y recibe su orden de pago da derechos por parte del personal administralivo adserito
SEGUIR al érea de Secretaria del Ayuntamiento,

4. Una vez realizado el page de derechos correspondiente, ss entrega la Constancia de Residencia, firmada y sellada, & la persona sclicitante y se canjea
por el Comprobante Fiscal Digital por Internet.

5. La persona solicitante, recibe una Constancia de Residencia.

05 minutos.

Articulo 147, fraccién V del Cédigo Financisre del Estado de

=00 México y Municipios.

EFECTIVO I X | TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO I X [ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |wa

DONDE PODRA ARSE En |2 caja de ia Tesoreria, ubicada en ia plenta baja del Palacio Municipa!.

DITRAS AL TERNATIVAS No aplica.

:\Z: l 'ri'- AT Sk El interesado deber# cumplir con todos los requisitos solicitades para el tramite

APLIGAG i
1 [RMATIVA Noaplica,

UMIBAD ADMIBIS TRA TIVA L O | AREA RESPON Ui

Sacratarls del Ayuntemiento, Secretaria del Ayuntamiento.

I ARDEL AREA RESPONSAHLY Lcda. Paula Alicia Pineda Escorcia

DEOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucién,

COLTINIA Barrio La Cabecera. MUINIC PO Coyotepeac, México.

G# m HORASIOY [MAS DF ATENCION Lunes a viemes de 2:00 a 17:00 horas y sabados de-9.00 a 12:00 horas.
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FTELEFONTS XTS AX OF JELECTRONICO

55 9245 1190 No aplica. secratana ayuntamiento@coveispas gab mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

BOMIGILIO No aplica.

OLONA ica, MUNICIPIG No aplica.

(
| s
|m.F

LADA TELEEONOS FAaX CORREQ ELECTRONICO

No aplica, No eplica. No aplica
FORMATOIS) DESCARGABLES R
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?
RESPUESTA: La oficina se encusntra en el ssgundo nivs! del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primara oficina.
PREGUNTA ERECUENTE 2 ¢Cuéndo un habitante adquiere la categoria de vecino?
RESPUESTA: Cuando tiene una residencia efectiva sn el Municipio de Coyotapsc por un periodo igual © mayer a seis meses
PREGUNTA FRECUENTI LPuedo tramitar mi constancia sl vive en otro Municipio?
RESPUESTA: No, el tramite solo puade ser solicitado por habitantes da Coyotepec
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica.
ELABORO: VISTO BUENO: FECHADE A%‘ﬁngch:
—2 ' | "~ %
C. Mayra Salceda Alfaro, aula Alicia Pinada Escorcia, Ayuniznienio 2
Enlacs de Mejora Regulatoria, taris del Ayuntamiento. e Mgt 755 2027 H
- ]

éﬁ"’f% g p’ru L

Transformar




