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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBERE TRAMITT -

Solicitud de cartilia de identidad militar,

RESCRIPCION GG DL LA GEDUILA COYISA-21/028-2025

Consiste en expedir una cartilla qua brinde Ia Identidad militar a todos los hombres de 18 2 39 afios, residentes del municipio de Coyotepec.

Articulos 5, 31 y 115 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicancs.

Articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 1, 48 y 50 da la Ley de Servicio Militar Nacional,

Articulo 18 fraceién |l incise e, del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, Estado de Méxica.
Articulo 24 del Reglamento Orgénice da la Administracion Publica Municipal de Coyotepec, Estado de México.
Articulos 5, 6, 7, 8, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 27del Reglamento Intemo de [a Junta Municips! de Reclutamienta,
Numeral Vil del Manual de Organizacién d6 la Junta Municips! de Reclitemiento.
Numeral 1.1 del Manual de Procedimientos de Ia Junta Municipal de Reclutamisnto.

MENTOQ LEGAL

VIGEN(
DECAUN
OHTENET

BAEGUMENTO A OBTENER Cartilla de Identidad Militar,

REALIZA EN LINEA ﬂm LIRECEION

TRAMITE © SERVICIO DEBE

C-ADMINISTRATIVE

FUNBAMENTO LRI

PERSONAS-FISICAS

1. Acta de nacimianto. Instructivo dal Sarvicic Militar Nacional, tercera parie, fasss preliminares
) ) &l cumplimiento del Servicio Millier Nacional, capitulo |, alistamiento,
2. Certificado de esludios méximos. 8 1 segunda seccién, inscripcion y registro en las junias municipales o de
3. Comprobants de domicilio no mayor & tres meses. (luz. agua, predio o 8l 1 alcaldias de reciutamiento, erlicuio 74 en su spartedo s b, . ¢ ey &
teléfono a nombre del tutar con el domicllio completo o en su caso constancia
de domicilio a nombre del interesado)

4, Constancia de Ia Clave Unica del Registro de Poblacién del interesado. Sl 1

5. Cuatro folografias tamario cartilla de 35x45mm, & papel mate, playera Sl o]
blanca, cusllo redondo, patillas recortadas, sin barba, ni bigate, sin aretes, sin
lentes, (no se aceptan fotografias instanténeas, digitales o retocadas)

5. Un folder tamafio oficio color beige. NO o
6. Firma autégrafa definida.

SONAS JURIBICD COLECTIVAS

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica,

1, La persona solicitante, acude a la oficing de la Coordinacién de Archiva y Reclutamiento, para solicitar el trémite de Cartilia de |dentidad Militar.
2. La Coordinacién de Archivo y Reciutamiento, entrega la informacién de requisitos a la persona solicitante.

3, La persona solicitante, acude 2 Ia oficina de la Coordinacién de Archivo y Reclutamiento, a realizar sl trémite de la Cartilla de Identidad Militar con sus
requisitos completos

4. La Coordinacién de Archivo y Reciitamiento, indica a la persona solicitante cundo debe regresar a recoger |a Cartilla de |dentidad Militar.

5, La parsona solicitante, acude a |2 oficina de |a Coordinacién de Archivo y Reclutamiento para recoger la Cartilla de Identidad Militar y a su vez, recibe
indicacionss da dia, horarie y lugar donde-se llevara & cabo el Sorteo.

6. La persona solicitante, acude & |a oficina de la Coordinacién de Archivo y Reclutamiento y recibe la informacién del Sortea del Servicio Militar Nacional una
semana antas del mismo,

7. La Coardinacién da Archivo y Reclutamiento, infoerma a la persana solicitants el lugar, fecha y hererio precisos, por instrucciones de la SEDENA, en dénde
debera acudir para la entrega de su Cartilla de Identidad Militar y en su caso, Liberacién.

15 dias habiles.

Gratuito. No aplica.
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Se pueds expedir una cartilla de identidad miltar toda vez que su documentacion este completa y sea rasidents del municipio, asi mismo se negara a quiense
ye hayan tramitade con antarioridad su cartilla y el motivo sea ia reposicién, ellos tendran qus acudir al Campa Militar de Santa Lucia.

No aplica.

AREA RESPONSABLE

Coordinacion de Archive y Reclutamiento.

TITULAR DEL AREA

DOMIC L Y GALLE

o

COLONIA i v MUNICIFIC

Coyotepac, México,

Lunas a vismes de 9:00 a 17:00 horas y sébados de 8,00 @ 12:00 horas.

55 5245 1120,

CORRED ELECTRONIGO

yoiBcoyatanes gob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMEBRE DFL NTULAR DE LA QF 1ICINA

BOMICH IO Al m“ No aplica.

0L ONIA RUNICIMO No aplica.

CP Nao aplica. HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION

PAEA FELEFONOS EXTS FFAX

CORRED ELECTRONICO

No

FORMATONS) RESCARGARI

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FREGUENTE 1 ¢Dénde se encuentra |a oficina de la Jefatura de Archive Municipal y Reclutamienta?

RESPUESTA:

La oficina esta ubicadsa 2l interior del Salén de Usos Multipies/Gimnasic Municipal * Coyot-Tepell'.

PREGUNTA FRECUENTE - ¢ Para qué sirve la Cartilla?

RESPUESTA:

Sirve para trabajar en Instituciones de Goblemo 0 empresas. También, se puede usar como identificacion.

PREGUNTAFRECIENTE

2Cudndo se ileva a cabo el sorteo?

RESPUESTA!

Una vez qus se concluye con |a Convocatoria para el trémite el dia de octubre, &l personal militar indica fa fecha en las que se lievara & cabo y se les
informara en tiempo y forma. En esa misma se enterarén si les toca bola blanca encuadrado o bola negra a disponibilided.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
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C. Mayra Salcada Alfaro, . Paula Alicia Pineda Escorcia, | i

Enlace de Msjora Regulatoria. Secrataria del Ayuntamiento. i B o
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