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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE

TRAMITE n BERWCIL

Sollcitud de constancia de alineamlento y/o numero oficlal.

CODIGO DE LA GEDULA

COY/DDUyOP-03/048.2025

Cansists en la accién de delimitar |a colindansia de un Inmueble determinade con respacto a (a via plblica adyacante, 88l como precisar sus restricciones de construccién y/o el numero oficial
que e comespende.

Artleulo 115 da la Canstitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Polltica del Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTO LEGAL Anticulo 18.21, 1833, 18.37, 18.63 y 18.71 del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 53, 88 fracdién VI, 107, 113, 135, 137, 140 y 145 del Reglamanto de! Libro Quints del Estado de Meéxico,
Articulo 144 fraccion X dsl Cédigo Financiero el Estado oa México y Municipios.

VIGENCIA DL
DOCUMENTO A
OBTENER

| DOEUMENTEO A OHTENER Constancia de alineamiento y/o numsro oficial.

| 4 SEREALIZA ENLINEAT HE DR HON WED No aplica,
508 i | 0

el B Previo 2 Una obra de construceidn nueva: 2 |a canstruccion de una barda; a la subdivision, lotificacién y/o fusian de propiedad o
& la traslacién de dominio de bisnes inmuebles,

01 afo a partir da su emision

JEST . , ; 1 ‘= P8l Este trémite estd sujeto a inspeccidn para verificar al cumplimiento de la normatividad relacionada al darscho de via y restricciones
| INSRECCION GV . ; /0 DE Bl e construccian (vislidades; primarias secundarias y locales), cauces naturales. infraestructura sléctrica, ductos de hidrocarburos,
i i 1| zanas vulnerables no aptas para sl asentamiento humana, entre olres.

REQUISITOS IRIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIEICO-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

La solicitud deberd contar con la

1. Selicitud a travéa del Formato Unico. * ( Articulos 18.35 dal Cédigo Administrativo del Estado da México; 8. 9, ¥

firma de! prop . P dor, ap do y/o representants legal) 10 del Reglamento del Libro Quinto del Cédige Administrativo del Estado
= sl 1 de México; Procedimianio 1.1 dei Manual de Procedimiantos de la

2. Documento que acredite la propledad o posesion dei inmusebla, Jefalura ga O o U da! Municiplo de Cay g

3. Recibo de pago predial vigente a la solicitud del trémite. NO 1

4, \dentificacion oficial vigents dsl propietario, poseecor y/o apoderada legal. sl 1

5. Carta poder simple con Jas firmas y copias de identificacién oficial de quien ]| 1

otorga, recibe & poder y dos testigos, solo en casc de qua el trimite no

sea solicitado por el propletario.

6. Croquis de localizacién de! Inmustle con vista satelital, 8l 1

7. Recibo de pago de derechos. 8l 1

* Se proporciona en la oficing de la Coordinacion de Dasarrollo Urbano.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Sclicitud a través del Formato Unico. * (La soliatud deberé contar con la | 1 Articulos 18.35 del Cédigo Administrativo del Estado de México, B, 8, ¥
firma del proplatario, poseador, apoderade y/o reprasentante legal.) 10 del Reglamento del Libro Quinto g8l Codige Administrativo del Estado
2. Documanto que scredite la propiedad o posesicn del inmueble. st 1 ng:g;*z:‘ D':’x:;"’;'ﬁ'x:n’o- kmm%ﬂ:%ﬂ?m‘“m de I3
3. Acta Constitutiva. NO 1
4, Poder Notarisl, NO 1
5. Cédula de Identificacion Fiscal Na 1
5. Racibo de pago predial vigents a la soicitud del trérite, sl 1
7. |dentificacién oficial vigents del spoderado legal. sl 1
8. Croquis de localizacidn del inmusbie con vista satelital. Sl 1
9. Recibo de pago de derechos NO 1

* Se proporciona en la ofising de |a Coordinacion de Desarrollo Urbano.
| INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Solicitud & través del Formato Unico. * (La solicitud deberé cortar con |a ] ] Articulos 18,35 del Cédigo Administrativo del Estado ds México; 8, 9.y

firma del propietario, poseedor, spoderado y/o representanta legal.) 10 del Raglamento dal Libro Quinto dal Codigo Administrativo del Estado

2. Nombramiente emitide por |a autoridad compelente. s 1 de Meéxico, Procedimiento 1.1 del Manual da Procedimientos de la
Jefatura de Desarrollo Urbane dal Municipio de Coyolepec

3. [dentificacitn oficial vigente del representante legal. El 1 P N

4. Documento que acredits |a propiedad o posesién del inmueble. sl 1

* Se proporcicna en la oficina da la Coordinacién de Desarrollo Urbano,

1.~ Ls persona fisica o el representante de la morel, acuds a l2 oficina y llena Ia solicitud de formala unica.

2.- Se revisa que & formato de solicitud del trémite venga acompafado da los decumentos que se requieren para realizar el frémite que salicta
ASEGUIR 3.- Se la asigna al tramite el numero de expedients y se ls agenda una cita de Inspeccion o levantamiento tepogralico segun ses el caso

4.- Posterior 2 la inspeccion, sl fuera procedsntes su trémite, s8 genera la orden de pago ds derechos de acuardoa los resultados que arroje |a inspeccion.
5.- Una vez que &l contribuyente sfectis ef pago, se le Naca sabar el dia que recogera el documentc per el que reaiizo el tramite.
6.- Agotado el términe. se entraga el documente firmado y sallado.
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MAXIMO DE 08 dias hédiles

Constancia de slinsamiento hasta 15 metres lineeles: 5641.50
Por metro excedents. $64.15
Nimero Oficial. $213.88

Ariculo 144 fraccion X. inciso a y b del Codige Financiero del
Eslado de México y Municipios.

\ DF PAGO EFECTIVO | x | 7ARJETA DE CREDITO TARJETADEDEBITO | X | ENLINEA (PORTAL DE PAGOS) |

DONDE PODRA PAG 28l En |a caja ds la Tesoreria, ubicada en |a pianta beja dal Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

£l solicitants deberé cumplir con los raquisitos solicitados y dependerd de |a visita de verificacian.

No aplica

| UNIDAD ADMINISTRATIVA U O ISMO AREA RESPONSABLE

Direccién de Desarrolic Urbano y Obras Publicas. Coordinacion de Desarrollo Urbano,

TITULAR DEL AREA BIGVCIEEIN Arq. Cirilo Pinada Mesas.

DOMIGIL IO CALLE Ptaza de la Constitucion NG INT Y EXT No.1.

COLONIA Barrio La Cabscera. MURICIPIO Coyotspec, Maxico,
5 DE ATENCION Lunes a viernes de 8:00 a 17:00 horas y sabados de 900 s 12:00 horas.
EXTS 5 CORRED ELECTRONICO
a;!iizn 5592451160 1004 No splica. dasgrrolle utheno@covotapsc.cob. mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NGMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

MUINIGIPIO No aplica.

P No aplica. HORARICHY DIAS DE ATENGION

1 ADA TELEFONOS CORREO I ECTRONICO

No aplica.

No

aplica No aplica.

EORMATO(S) DESCARGABLES RGN

INFORMACION ADICIONAL
(Cualquier persona puede realizar este tramite?

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

FREGUNTA FRECUENTE Z

Solo e Titular o las personas que cuenten con carta podsr del titular

¢ Para qué me sirve la constancia de alineamiento y/o nomero oficial?

RESPUESTA Para delimitar Iz colindancia ds un inmueble daterminado con respecto & la viz plblica adyscante, asi como precisar sus restriccionas de construccion ylo

el ntimero oficial que le comesponde.

PREGUNTA FRECUENTE 3 LEs forzosa la inspecclén en campo?

RESPUESTA §i, porque de ello depends la emision de |a constancia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO: 1 i [¢3 FECHA DE ACTUALIZACION:
N
L .
\ 18/02/2025.
Leda. Azucena Julla Malénd mvgm g |srasl Dominguez Zavala.
Enlacs de Msjora Reg o de Desarolio Urbano y

Obras Pudblicas.
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