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REGISTRO MUNICIPAL DE'TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
. NCMEBRE : FRAMITE n SERVICID
COYIDECYD-01/076-2025
| Consiste en expedir una credendial de usuario a los ciudadanos i en obtener pré a domicifio del acerve bibliografico de la Biblioteca Piblica Municipal *Horacio ZUfiiga Anaya®

Articulo 115 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucién Palitica del Estado Librs y Soberano de México,

Articulo 60 del Reglamento Organico de la Administracién Piiblica Municipal da Coyotepe, Estada de Meéxico.
Articulo 18 Fraccion XI y 22 del Bando Municipal 2025 de Coyotepsc, México.

Articulo 8 del Reglamento Intemo de la Direccion de Educacion, Cultura y Deports.

Credencial de usuario.

No aplica.

E TRAMI
PECCION O

PERSONAS FISICAS

1. 2 Fotografias tamafio infantil b/n o a color. 0 Articplu 60 del Reglamento Organica .de ia Admiq&sh-aciim ] Publica
2 Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (GURP), NO 1 g e s Ea'cmdm,ﬁamfm:’“a' e Prosemicice
3 Comprobante de domiciiio. NO 1

4. 2 Numeros telefonicos. NO 0

5. Corrso electronico. NO o

6. |dentificacion Oficial vigente, (en caso de menores de edad se presentara NO 1

lz del padre/madre o luior),

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

| INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica

1. La persona solicitante acude a [a Biblioteca Municipal *Horacio Zufiga Anaya" a solicitar los requisitos para &l préstamo de libros a domicilio.

2. La parsona soliciante una vez requisitados los documentos para el ramite de la credencial de usuario, se registra en la bitdcora diaria de visita a la
biblioteca.

] LapersmasdidmwseregmmhbmueWha@yMedeManms.

4. La persona solicitante llena los datos requeridos en =l formato da solicitud de eredencial de usuaria,

5. Se le hace entrega de su credencial 2 Il persona solicitante.

6. La persona solicitante regisira de conformidad su entrega de la credencial en la bitacora de credencializacion,
7. La persona soficitante registra su salida en la bitacora diaria de visita a la biblioteca,

MAXIMO

UESTA S Tiaricia;

Graluito.

Fundamesnto

No aplica.

EFECTIVO s TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO | W | EN LINEA (PORTAL DE PAGDS) | na
| . DONDE PODR No aplica.
| GTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

CRITERIOS DE RE!

BEL TRAMITE Cumplir con tedos los requisitos solicitados. Se verifica que &l solicitante viva dentro dal termiterio municipal,

| APLIGAGION BE
| AFIRMATIVA -
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Direccion de Educacion, Cultura y Deporte, Diraccién de Educacion, Cultura y Deporte

TITULAR DEL AREA RESFPONS = Leda. Lizbeth Castellanos Santiago:

DOMICILIO & No.1,

co ; . MUNICIPIO

Coyotepec, México

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

DOMICILIO Im No aplica.

COLONIA MUNICI2IO Nao aplica.

LA ELEFD S XT3 EAX CORREQ ELECTRONICO

No
aplica.

No aplica. No aplica.

EORMATOY

INFORMACION ADICIONAL

Si soy menor de edad 4El trdmite o puede realizar mi Padre/Madre o tutor?

RESPUESTA

El tramite es personal, en caso de ser menor de edad debera ser acompaniado por un adulio.

PREGUNTA FRECUENTE 2

¢Donde se realiza el tramite?

RESPUESTA: El tramite se realiza en [a Biblioteca Municipal “Horacio Zifiga®, ubicada en Avenida Constitucién S/IN, Barrio Chautonco,

Coyotepec, México.
£Cual es el nimero maximo de libros que me puedo llevar a mi domicilio?

PREGUNTAFRECUENTE 3

RESPUESTA:

E
=
ELABORO ‘i,. FECHA DE ACTUALIZACION
FL
&=
E
W \ 19/02/2025.
C. Fernanda Jareth Abad Mirgles,
Enlace de Mejora Regulatoria
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