Gobierno Municipal 2025 - 2027

Transformar (=)

REGISTRO MUNICIPAL DE :TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMEBRE TRAMITE - SERVICIO: RS

Asesoria a los Integrantes de los Consejos de Participacion Cludadana y Delegados.

DESCRIPCION CORIGODE LA CEDULA COY/DG-01/089-2025

L Direccion de Gobiemo, brinda asesorias a las y los integrantes de los Consejos de Participacién Ciudadana, 4 los Delegados, Subdelegados y sus respectivos suplentes de |os frece barrios
que integran al Municipio de Coyotepec. Estado de México a fin de que ellas v elflos cuenien con los conocimientos administrativos basicos. como la redaccidn de oficios, peticiones, quejas
entre otros documentos, asi como a que area dirigir sus solicitudes:

Articulo 115 de ia Constitucidn Polifica de los Estados Unidos Mexicanos.
FUNDAMENTO LE Articulo 122 de la Consfitucion Politica de! Estado Litre y Soberano de Méxice,
Articulo 22 del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México.

VIGENCIA BEL
DOCUMENTO A RilE:-tii8
OBTENER

DOCUMENTO POR OBTENER: [LLERT=]

4SEREALIZAEN LINEAY H D CION WEB No aplica.

['CASGS EN LOS QUE EL TRAMITE ==l Guando fas v los integrantes de los Conssios de Participacion Ciudadana, asi como a los Defegados, Subdelegados y sus
SOLICITARSE respectivos suplentes de las trece barrios que integran al Municipio de Coyotepec lo requieran.

LESTE TRAMITE ©
INSPECCION O VERI

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRAT

-- Articulo 22 del Bando Municipal 2025 de Coyalepec, MEXKo.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

IS T T TS

INSTITUGIONES PUBLICAS

PERSONAS FISICAS

1. Nombramiento y/o Identificacion Institucional come miembro del Consejo
ds Participacién Ciudadana o bien como Delegado.

Ne aplica. No aplca. No aplica. l No aplica.

1. Los integrantes de los Consejos da Participacién Ciudadana y Delegados, presents una solicitud de asesoria por escrito,
2 El Director de Gobiemo recibe I3 solicitud y genera fecha de audiencia para su asesonia.
3 Los integrantes de los Consejos de Participacion Ciudadana y Delegados reciben respuesta por escrito en donde se sefiale fecha de su asesoria.

4 E| Director de Gobiemo recibe al integrante del Conssjos de Participacidn Ciudadana y Delegados, que haya soliciiado la asesofia, se les despejan dudas
> POR SEGUIR y 82 resueiven o canalizan segun sea el caso, al 4rea de la Administracion Fublica Municipal que le corresponda de acuerdo con sus facultades y atribuciones.

5 El &rea de |a Administracion Pubiica que le comesponda recibe al integrante del Consejos de Participacion Ciudadana y Delegados, escucha su petician y
brinda facha en la cual su solicitud ya ha de estar atendida.

&, El Director de Gobiemo, verifica que en ta fecha sefialada por el 3rez de la Administracion Piblica haya atendido la paticion,
7 Se da por conciuida la asesoria.

| PLAZO MAXIME

RESPUESTA 03 dias habiles,

Gratuito, No aplica.

FORMA DE PAGO EFECTIVOD .: TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO wa | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | wn

YONDE PODRA PAGARSE?  [ELEGT-Y

OTRAS ALTERNAT No aplica

CRITERIOS BE RESOLUCIO SE alendera toda solicilud de asesoria por parte de los inlegranies de los Consejos de Parlicipacién Cludadana o Delegados, siempre y cuando acredilen
DEL TRAMITE te su parsanalidad, sean del Municipio de Coyotapec, y soliciten temas de injerencia municipal.

APLICAGCION DE
AFIRMATIVA FICTA No aplica.

UNIDAD ADMINISTRATIVA U ORGANISMO,

Direccion de Gobisrno,

REEREI - S B S R S S LIRS =l ng. Edmund¢ Leyva Altamiranc

DOMICILIO CALLE Piaza de ia Constitucion. NO, INT Y-EXT. No.1.

| COLONIA: Barmio La Cabecera MUNICIPIO Coyatepec, México

GP HORA DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas y sabados de 9:00 2 12: 00 horas.

TELEFONDS B FAX CORREQ ELECTRONICO




COYOTEPEC 2
Gobiemo Municipal 2025 - 2027
Transformar -
No ;
aplica 559245 1150. Nc aplica. No aplica.
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
No aplica.
OMB R No aplica.
No aplica. No aplica
No aplica. No aplica
No aplica A No aplica.
Ne 5 ’ v
aplica No apiica No aphca. Na aplica. Nao aplica.
R B No aplica
INFORMACION ADICIONAL
A +Como acredito Ia personalidad como Integrante de un C jo de Par ion Cit ¥3
RESPUESTA: Con el nombramiente amitido por parte de la Secretaria del Ayuntamienta,
i Cémo acredito la ps iad de Delegado, Subdelegads o suplente de Delegado y Subdelegado?
RESPUESTA: Con el nombramiento emitido por parts de la Secretaria del Ayuntamiento.
R R 4En la Direccion de Gobiemno me pueden apoyar a redactar oficios?
RESPUESTA Si, en la Direccién de Gobiemne s les podré apoyar.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No-aplica.

ELABORO:

__VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

19/02i2025.

undo Leyva Altamirano,
clor de Gobiemo.

Ing. Edmunde Leyva Altamirgid,
Enlace de Mejora Reguia




