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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

COY/PRESI-02/002,2026

Solicitar &l acceso, rectificacion, cancalacién u oposician sobre sl tratamienta de sus datos, ante al Sujeto Obligado Municipio de Coyotepac, para ello, el titular o su representante legal debe
screditar su identidad, personalidad o representacion, respactivamente.

Articulo 6 apartado A, 18 ssgundo parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 43, 44, 45, 46 da la Ley General de Proteccitn de Datos Personales en posesién da Sujstos Obligades

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 97 de la Ley General de Protaccitn de Datos Personales an posesion de sujetos obligados del Estado da México y Municipios.

Permeanente.

No aplica

Cuanda un solicitante desse accesa a sus derschos ARCO de este Sujsto Obligado, de conformidad con le Ley de Proteccidn
de Datos Parsonzles an Posasion da Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios,

No aplica.

ADMINIZ TRATIC

PERSONAS FISICAS

e E Artlculo 110, de la Ley de Proteccion de Datos Personales an Posasion
1,/ 85HeRug 0on e sEusrase: sl 1 o Sujetos Obigados e Estado ds México y Municipis.
a) El noembre del titular y su domicilie, o cuslquier otro madio para
recibir notificaciones.*
b) Ds ser posible, el érea responsable que irate los datos
personales y ante el cual se presenta la solicitud.
c) La dascripcidn clara y precisa de los datos personales respecto
da los que se busca gjercer aigunods los derechos ARCO, salvo
que se irate del derecho de acceso.
d) La descripcion del derecho ARCO que se prelende ejercer, 0
bien, la que soficita sl titular,
2 Los documentos que acrediten [a identidad del tituler y en su caso, la =) 1
personalidad e identidad de su rapresentante.
3. Cualquier otro elemento o documento que facilte la localizacion de los Sl )
datos personaies, en su caso.
*Si o8 el caso del domicilic no se iocaliza dentro del Estado de México, las
notificactones se efectuaran por estrados.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Na aplica,
INSTITUCIONES PUBLICAS

Pazo 1, Ingresar a ka direccidn electronica www.sarcoem.on imx con tu usuario y contrasefia,
Pasa 2. Registrar de qué lipo de salicitud requiere (Acceso, Rectificacikén, Cancelacién u Oposicion),
Pma.mummdaraypfmhmmuemmmm.ulmmxrammmnqmauaﬂshmmmmm,

Pasa 4, Registrar los datos personales del solictante, asi como '8 modalidad de entrega,

Paso 5. E1 SARCOEM ganerars un acuse de solicitud en formato pdf, comprobante electrénico para poder dar seguimienic 8 lu solicud.

Paso 8. Una vez Ing: T2 solicitud fa Unidad de Trasp !’ yAmuhlmﬂantm&ahsoﬂﬂudpu!mmmllxmﬂotpﬁhkohawmqunpmuﬂmamh
Informacién requerida, para que en un 1érmina de 20 dias hablles a partir de la recepaitn de la solicitud de respuesta

Paso 7. P dsla mrmnudalsmwpammumomummmTmmyAmauIMFwnmmsmwm,

SOLICITUDES FISICAS!

Pasa|_pmmmrmnumsnwmgm«mnmmmmco-mmwmubum.ammmsm;mmwmmdemmuu.
Mmumﬁbﬂﬂmrmumﬂmlwwmwnnmpomnmmumumdemmmchyhmmnmmmmmwmmumm
80 & BARCOEM e la Unidad de y Acceso a ia informacion Pabica,

Paso 2. Registrar dé qué tipe de soficitud requiers (Acceso, Redtificackén, Cancelecion u Oposicion).
PmsRedmrdemmdxnymmhmmmmma!merMnmmnhmﬂmMIMMn

Paso 4, Registrar los datos p ies del nte, a=l como 8 modaldad de entraga.

Paso §. La Unidad de y Acceso g i3 ién Pablica racibe y registra en sl SARCOEM y generank un acuse de solicud en formato pdf, comprobante electrénico para
poder dar seguimiento a tu solictiud,

Paso 8, Una vez ingresacs | solicilud 1o Unidad de Trasparencia y Acceso & I Informacién Publica analiza ia soficitud para tumarts al servidor plblico habiitado que pudiese contar con ls
Infesacion requarida, para que en termina de 20 dias habiles a pantir de 1a recepcion de la solicitud de respussts,
Pm?.Remﬂpﬂﬂllmmmwm«lmmmwummu'l‘rmpmnciayAmnhlanmemudeberlnmmrsmmhmm‘

20 dias habiles,

rf.- i‘-fj,c;./:- G parn
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Gratuita. No aplica.

EFECTIVO : TARJETA DE CREDITO 2 TARJETADEDEBITO | NA| EN LINEA [PORTAL DE PAGOS) :
Ne aplica,
No splica.

Las solicitudes da ejsrcicio de los derechos ARCO se darén por cumplidas a través de expedicién de coplas simples, copias certificadas, documentos an ia
modalidad que se hubiase solicitado, previa acreditacion ds Ia |dentidad y parsonalidad dal solicitante o en su caso, ante la notificacién de improcedencia de
su solicitud.

Cuande se determine la procedancia dei ejercicio de dichos derachcs y éstos se encuentren & disposicion del titular en la modalidad qua haya escogido
pravia acreditacion, la solicitud s entendera atendida si el solicitante no acude dentro de los sesenta dias posterioras a la notificacion, Ley de Proteccién de
Dstos Personales en Posssién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios Infoam De los Medios de Impugnacion

AREA RESPONSABLE

Unidad de Transparencia y Accaso & la Informacion Plblica.

| TiTul AR DE LA GNIDAD-ADMIMIGTIRA ESPO Bif Loda. Samanta Pinada Veldzquez.
|

i DOMICILI Al ] m No.1.

| coLonA LN IO Coyotepec, Méxica.

JTELEFONDS

Lunes g viernes de 2,00 a 17:00 horas.

FAX WORREQ ELECTRONICO

559245 1180, coyotepec@itaipem.org.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA
MNOMBRE 13FL i AR GE | )

"COLONIA y MUNICIEIO No splica.

LATA OMES X1s FAX CORREL ELEY

TRONICS
|

No
aplica

No aplica. N aplica.

hnps:IMw.imm.urg,mxfesimmanmmnmnosnomatoade-smicnm

INFORMACION ADICIONAL
£Cémo puedo acreditar mi personalidad?

| PREG! TA IECUENTE

I RespuESTA:

1
| PREGUMTA FRECUENTE 2

Presentando credencial para votar, pasaports, licencia para conducir, cedula profesional o en su caso cartllla del servicio militar.
£Qué hago sl no me entregan la informacidn?

RESPUESTA En caso de que se negara la informacién, no s encusntre completa o no corresponda a o solictado y consideras que vinla lu derecho a la informacion

publica, podré prassniar un recurso de revisién.

ECUENTED )En qué pasos tiene costo la informacién solicitada?

I,Ia informacién es gratuita cuands 1a modalidad de sn! e3 a través de |a plataforma del SARCOEM y tiene un costo cuando requiere copia simple o
Fartiﬁuada o bien enmedio magnética de conformidad/con el rticula 148 del Cadigo Financiero dsl Estado de México y Municipies.

[/ TRAMITES O SERVICIOS| RELACIONADOS

/

RESPUESTA:

ELAB FECHA DE ACTUALIZACION;
= f
NN : =
g 13/08/2025,
i \[
Leda. Samanta Rineda Velazquez, i Leda. Samanta Pineda Z,

Titular de la Unidad de Transparencia Y Acceso a la Titutar de la Unidad de Transparencia Y Acceso aia

Informacian Publica. Informacién Publica.
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