COYOTEPEC

Gobierno Municipal 2025 - 2027

Transformar

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

Solicitud de carta de recomendacién,

COYISA-01/008-2028

Consiste en Ia elaboracién de un documento que acredite que el ciudadanc (a) &s una persona que se rige con moral y élica,

Artlcule 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Maxicanos.

Articulo 122 de la Constitucion el Estado Libre y Soberano de México,

Articulo 91 fraceién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México,

Articulo 22 fraceién XVl del Reglamento Orgdnico de la Administracién Pdblics Municipal ds Coyotepec, México.
Numeral 4.3 del Manual de Procedimientos de la Secretarfa del Ayuntamientc de Coyotepec, 2022-2024.

Carta de recomendacién,
5 Na No aplica
X apiea.
A peticidn del Interesado, cuando aiguna institucion pliblica o privada esi lo slicite.
Noaplica.
e | e e e
cul N y " ), i 1 i imiento
2. Comprobanta de domicilio. Sl 0 Aﬂ:'nmistraﬁvos dal Estado de Méx‘ym_ haic delics
3. Informe de Antecedantes No Penales St 0
4, Recibo de Pago de Derachos, 8| 0
No aplica. No aplica. No aplica, No aplica.
No splica. No aplica. No aplica. No aplica,

1, La persona solicitarts, se presenta & la oficina que ocups Ia Secretaria ds| Ayuntamiento para solicitar una Carta de Recomandacion.
2 El personal administrativo adscrito a la unidad, solicita los requisitos establecidos,

3. La persona solicitante fos exhibe, registra sus datos en la bitécora de solicitud, recibe su orden de pago de derechos lienada por parts del parsonal
administrativo adscrito de la Secretaria del Ayuntamiento.

4, Una vez realizado &l pago de derechos comespondiente en czja de la Tesareria Municipal, e2 entraga la Carta de Recomendacion @ la psrsona solicitante
y sa canjea por el Comprobante Fiscal Digital por Internet.

5 La persona solicitante, recibe una Carta de Recomendacion.

05 minutos.
$112.00 Articulo 147, fraccién V del Cddiga Financiero del Estadc de
: México y Municipias.
EFECTIVO | x | TARJETADECREDITO | X | TARJETA DE DEBITO ] X ] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | w

En la caja de |a Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

No aplica.

El Interesado debara cumplir con lodos los requisitos solicitados para el tramite

No aplica.

Secretaria dei Ayuntamiento, Secralaria del Ayuntamiento.
Leda Paula Alicia Pineda Escorcia,

Ptaza de la Constitucién.

Barrio La Cabecera.
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.
No aplica
No aplica. m’_ No aplica,
No aplica. No aplica.
No aplica No aplica.
ap"l“ga_ No apiica. No splica. No aplica. No aplica
No aplica.
INFORMACION ADICIONAL
&En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?
RESPUESTA! La oficing se encuentra en el sagundo nive! dal Palacio Municipal, subienda Iss escaleras a la derecha, primera oficina.
4Cémo puedo abtaner el Informe de Antecedentes No Penales?
RESPUESTA Lo pueda obtener a través de la pagine wed htip://sistemas2edomex, gob.mx/TramitesyServicios/Tramiteftram=352&cont=0 en la que daberd crear su Clave
Unica de Trémites v Servicios (CUTS). Posteriormants, solicitario con alguna Identificacién oficial.
4Cémo obtengo el formato de pago de derechos?
RESPUESTA:

Al solicitar el rAmite en Secretaria del Ayuntamiento sa i8a proporcionaré |a orden da pago de derechos, la cual deberd ser efectuada en caja de la Tesorearia
Municipal la cual expedird a cambio un CFDI* y éata, se entregard previa 8 la carta de recomendacion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELJBORO: FEGHA DE ACTUALIZACION:

13/06/2025.

C. Mayra Salceda Affaro,
Enlacs de Mejora Regulatoria,
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