NOMBRE

BESCRIPCION

FUNDAMENTO LEGAL

PERSONAS FISICAS

1, Identificacién Oficial vigente,
2. Escrito da peticion.

El tramite consiste en prestar de manera temporal el Auditorio de Casa de Cultura, para desarrollar alguna actividad, ya sea alguna actividad académica, cultural o recreativa.

Transformar
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

Solicitud de préstamo de auditorio de Casa de Cultura.

COMGOE LA SERULA COYISA-02/010-2025

Articulo 115 de la Constitucion Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de |a Constitucion el Estado Libre y Sobsrano de México.

Artieulo 81 fraccién X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México,

Articulo 22 fraccion X del Regiamente Organico de la Administracién Plblica Municipal de Coyotepec, México,
Articulo 8 fraccién | del Reglamento de Bisnes Municipales de Coyotepec, 2022-2024,

Numerat 4.5 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamisnito ds Coyotepec, 2022-2024.

Hm s

RAMITE O 51

PERSONAS JURIDICO-COLEGTIVAS

1: Acta conalititiva o nambramients. S 1 Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Codigo de Procsdimisntos
2. Escrito e peticin, si i Administratives del Estado da México.
3. Poder notarial, 8! 0
INSTITUCIOMES FUBLICAS

o ; ‘Ariiculo 8 de la Constilucion Politica da los Estados Unidos Mexicanos.
1; Acta constiliva o nombramients: 8l ' Articulo 118, 117, 118, 118, 120 y 124 del Cédigs de Procadimientos
2. Escrito de peticién, sl ] Administratives del Estado de México,
3. Poder notarial. 8l 0

Contestacién por escrito an el que se autorize 0 no el uso del Auditorio de Casa de Cultura.

No aplica.

A solicitud del interesado, para realizar alguna actividad ecadémica, cultural o recreativa.

No eplica.

CRIGINGL COPIAS i MENTO SLIRITS

Articulo 8 de le Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
sl 1 Administrativos del Estado de México.

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

1. La persona saliciante o moral, sa presenta & la oficina que ocupe |a Oficialia de Partes, con los requisitos establecidos,

2. El personal adserito a Oficialis de Pertes, recibe la peticidn con enexss compistos y dirige f mismo a la oficina que ocupa la Secreleria dal Ayuntamiento
para su entregs.

3. El parsog:l adscrito a la Secrataria del Ayuntamiento, recibe el escrito de psticién y s remite a la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento para
su valoracion.

;éLa gmﬂna titular de la Secrataria del Ayuntamianto, acuserda su tratamiento con el personal suxiliar de la unidad administrativa y se acuerda al tratamiento
este:

4.1 8i es para uso cultural, politico, religioso, académico o educative, no genera costo alguno

4.2 Sj es para uso comercial @ mercantil, se tendrd que valorar con la Direccién de Desarrollo Econdmico, para acordar el costo por eventualidad y giro
camereial.

&) Acuerda |a disponibilidad del espacio con ia persona encargada del cuidado del Auditoric de Casa de Cultura
b) Solicita por escrito, se valore la aclividad comercial o mercantil al 4rea de Desarrollo Econémico y Turismo,

5. El personal adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, acuerda la entrega por escrito de contestacion en afirmativa o negativa a la persona solicitant
dentro de los quince diss habilss posteriores al ingreso del escrito de paticion. o S

:.emperf;ngsmma. se presenta a la oficing que ocupa fa Secretaria del Ayuntamisento para recoger el escrito donde se autoriza ¢ no, el uso del Auditorio
Casa ultura.

15 dias habiles.

Si es pars uso cultural, politico, religioso, académico o
educativo, no genera costo.

Sias para uso comerciat o mercantil, 88 tendra que valorar con
la Direccién de Desarello Econdmico, para acordar ai costo
por sventualidad v giro comercial.

Noaplica,

TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO l X ‘ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | wa

En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal,

,’fﬁ{&%g /;..w A,
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COYOTEPEC

Gobierno Municipal 2025 - 2027

Transformar

El intaresado deberd cumplir con todos los requisites solicitados para ol trémite.

No aplica.

Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del Ayuntamiento.

Leda. Paulz Alicia Pineda Escorcia

Pz go s Constucen DR - |

Barric La Cabecera. Coyatepec, México.
54680 Lunes & viemes de 9:00 a 17:00 horas y sabados de 9:00 & 12:00 horas.
a;:; 55 5245 1180, No aplica. No aplica, secrstaria avuntamientod

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

FALIMITIPIC)

CORREEG ELECTRONIGO

INFORMACION ADICIONAL

¢En qué parte del Palacio Municipal e encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

| RespuEsTA

PREGUNTAT

La oficina se encuentra en el sagunda nivel del Palacie Municipal, subiendo las escaleras a ta derecha, primera oficina.
2 Qué Informacién debe contener el escrito de peticién?

REL

CENTE 2

RESPUESTA Ef oficio por escrito deberé ser remitido a la Secretaria del Ayuntamiento, con infarmacion genaral del solicitante, ademas deberé de especificar el fin que

sa le dara al espacio asi como horarios y dias.
2Qulénes lo pueden solicitar?

| PREGUNTA L RE

UENTE

RESPUESTA: Todo ciudadano o institucidn de Coyotepec, para un fin sn espscifico y sin fines da lucro.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Nqapm_:a. .
s Z_m.

FECHA DE ACTUALIZACION;

13/08/2026.

C. Mayra Salceda Alfarg,
Enlace de Mejora Regulatoria.
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