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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMERI

Solicitud de préstamo ds instalaciones deportivas.

NOMIGH DE L& COYISA-03/011-2028

E| tramité consiste en prestar de manera temporal las Instaizcionas Deportivas Publicas con las que cuenta e Municipic para desarrollar alguna actividad ya sea deportiva, académica, cultural
o recreative.

Asticulo 115 de la Consiitucion Politica de los Estedos Unidos Mexicancs.

Articuio 122 de la Constitucién el Estado Libre y Soberanc de México.

Artieulo 81 fraccién X da 1a Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccién X del Reglsments Orgénico ds la Administracidn Publica Municipal de Coyotepec, México.
Adticulo © fraccién | del Reglamento de Bienes Municipaies da Coyotepec, 2022-2024.

Numeral 4.5 del Manual de Procadimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2022-2024.

FUNDAMENTE LEGAL

UMENTO ACRIENER Contestacién por escrito en el qus se autoriza o no el uso da las Instalacicnes Deportivas, La que el documento sefiale.

No aplica.

A solicitud del intaresado, para realizar alguna actividad deportiva, académica, cultural o recraativa sin fines ds lucro,

No aplica

PERSONAS FISICAS

Articulo B da Is Constitucion Politica de los E: Unidos Mexicanos.

si 1
Aricuio 118, 117, 118, 118, 120 y 121 del Cédigo de Procsdimientos
Sl 1 Administrativos del Estado de Méxica.

1. ldentificacion Oficial vigente.
2. Oficio da Psticién,

ONAS JURIDIC

= ‘Articulo 8 ds ta Constitucion Politica de los Estados Unides Mexicanos,
1. Acia conslitutive o nembramianta. 8 1 Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
2. Escrito de psticin, sl 1 Administrativos del Estado de México.

3. Poder notarial.

INSTITUCIONES PUBLICAS
- ttiivao o S| 1 Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

: Adticule 116, 117, 148, 118, 120 y 121 del Cédigo de Procedimiantos
2. Esorito de paticién sl 1 Administrativos del Estado de México.

3. Poder notarial. 8 1

1. La persona solicitante o moral, se presenta & la oficina que ocupa Ja Oficialia de Partes, con los requisitos sstablecidos.

2. El parsonal adscrito a Oficialia de Partes, recibe la paticién con anexos completos y dirige &l mismo a ia oficina que ocups la Secretaria del Ayuntamiento
para su entrega,

3. El personal adscrito & la Secretaria del Ayuntamiento, reciba el escrito de peticién y sa remite a la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento para
su valoracion,

4. La persona titular da |z Secretaria del Ayuntamiento acuerda su tratamiento con el personal auxiliar de la unidad y este procads al tratamiento de este:
4.1 Si es para uso cullural, politico, religioso, académico o educativo, no genara costo alguno.

4.2 Si es para uso comercial o mercantil, se tendrd que valorar con a Direccion de Desarrclio Econdmico para acordar el costo por aventualidad y giro
comercial

aj Acuerds Is disponibilidad del espacic con la perscna encargada del cuidado de las Instalaciones Deportivas.
b) Sclicita por sserito, se valore la actividad comercial.

5. El personal adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, acusrda la antrega por escrito de contestackén en afimativa o negativa & Is persona solicitanta,
dentro da los quince dlas habilles posteriorss al ingreso del escrito de peticion.

8. La parsona solicitante se presenta a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento para recoger el escrito donde se autoriza o no, el uso de las
Instalaciones Deportivas.

15 dias hébiles.

Si es para uso cultural, politico, religioso, académico o
educativo, no genera costo.

8i es para uso comercial 0 mercantil, se tendra que valorar con
la Direecién de Daesarrolio Econdmico, para scordar ef costo
per aventualidad y giro comarcial.

No aplica.

TARJETADECREDITO | X | TARJETADEDESITO | X | ENLINEA (PORTALDE PAGOS) |ws
En la caja de la Tesoreria, ubicada en la pianta baja del Palacio Municipal,
No eplica.
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c A HRRED O ITRONICE
TELFFONOS X1s ARRED ELEC RONIGE

sacretaria a jeria@eovotepec gob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

MUNICIPIO

LADA it

No
aplica.

INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA FREGUENTE £En qué parte del Palaclo Municipal s encuentra |a oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

La oficing se ancuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subjendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

PREGUNTA FRET

£Qué Informacién debe contener el escrito de peticion?

RESPUESTA Deabe ser dirigido 5 la Secretaria det Ayuntamiente, con informecién general del solicitante o Institucién y, sdemas, debera de especificar el fin o justificacion

de usa del espacio, asi como horarios y dias de uso temporal.

REGUNTA FRECUENTE

2Quiénes lo pueden solicitar?

RESPUESTA: Todo ciudadano o Institucidn de Coyolepec, para un fin en especifico y sin fines da lucro.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
ELAFORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
R e o et e I'
BTV I ErEL E 13/08/2025.
= Secretariadel L
C. Mayra Saicsds Alfaro, Leda padlh Alos DY aG S &
Eniace de Majora Reguiatoria. Sac:'a?‘na del Ayuntamiento. e
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