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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
cEDULA DE INFORMACION

Salicitud de constancla de Gltima residencia.

OBIGOBE LA CERULA COY/SA-04/012-2025

Consiste en la alaboracién da un documento que acredite que el ciudadanc tiens como Ultima residencia un domiclio que se encuentra dentro del municipio de Coyotepsc.

Articule 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanes.

Articulo 122 de la Constitucian Palftica del Estado Libre y Scbarana de México.

Articulo ©1 fraceién X da la Ley Orgénica Municipal del Estado de Méxica.

Articulo 22 fraccitn XVill del Reglemento Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Coyotepac, Maxico.
Numeral 4.3 del Manua! de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Goyotepec, 2022-2024.

DOCUMENTO A OHTEMETR Constancia de dltima residencia.

No aplica.

} DERE

A paticién del ciudadano que la requiera para hacer constar su residencis en territario municipal,

No aplica.

ORIGINAL COPIAS FUNDAMEN T0 JURIDICG-ADMINIS TRATIVG
PERSONAS FISICAS

Articulo 81 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal del Eslado de México.

Articulo 118, 117, 118, 119, 120 y 121 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

1. |dsntificacién Cficial vigente.
2. Comprabants de Domicifio,
3. Recibo de Pago de Derachos.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica.

No apiica. Ne aplica. No aplica.

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica,

1. La parsona salicitants, sa presente a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento para soliciter una Constancia de Residencia.
2. El personal administrative adscrito @ la Secretaris dal Ayuntamiento, solicita requisitos a i persona solicitante,

3. La persona solicitants, registra sus datos en la bitdcora de solicitud y recibe su orden de pago de derechas por parte del personal administrativo adscrito
&l &rea de Secretaria del Ayuntemiento,

4. Una vez realizado el pago de derschos comespondiente, se entrega la Constancia de Residencia, firmada y sellada, a la persana solicitanta y se canjea
por el Comprobante Fiscal Digital par internat.

§. La persona solicitants, recibe una Constancia de Residencia.

05 minutes,

4113.00 Artlculo 147, fraccidon V del Codigo Financiero del Estado da
? México y Municipios

EFECTIVO [x]| rtamserapecréomo [ x |  TARJETA DEDESITO | x | enuiNga PORTAL DE PAGOS) Jm
En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Paiacio Municipal.

No aplica

El interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para al tramite.

No aplica

Secretaria del Ayuntamiento, Secretaria del Ayuntamiento,

TITULAR DEL AREA RES WABLE Leda. Pauta Alicia Pineda Escorcia:

|

?

\ SN Fiaza de la Constitucin m No.1.
g

|

Barrio La Cabecsra MLINICIFIO Cayotepec, México.

HORARID Y BIAS TIE ATEHCION Lunes a viernes de 8:00 a 17:00 horas y sabados ds .00 a 12:00 horas,

Uridfes pmse.
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CORRECGGLEET

sacratana avuniamienio@covolepec gobmyx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

MUNICIPID)

No aplica,

No aplica.

TELEFONCS

No aplica.

No aplica.

No aplica.

Ne splica,

INFORMACION ADICIONAL
LEn qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

PREGUNTAFREGUENTE 1

! RESPUESTA

|i‘i.‘u:r\.’-xl.‘\||-'| L NTE

T

PREGUNTA FRECUENTT

La oficina se encuentra en el segundo nivel dal Palacio Municipal, subiando las escaleras a la deracha, primera oficina.
£Cu#ndo un habitante adquiere la categoria de vecino?

Cuando tiene una residencia efectiva en el Municipio de Coyolepec por un periodo igual o mayor a sais mases.

:Puedeo tramitar mi constancia si vivo en atre Municiple?

RESPUESTA: No, el trémite sclo puede ser solicitado por habitantes de Coyotepec.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

13/06/2025.

C. Mayra Salceda Alfaro,
Enlace de Mejora Regulatoria,

A
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