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CEDULA DE INFORMACION

Solicitud de constancia de identidad.

GORIGO DE LA CELULS COY/SA-05/013-2026

Consiste en la expedicién ds un documento a ciudadanos o vecinas del municipio de Coyotepes que requieran validad su identidad o bien, carszcan de identificacién oficial.

Artlcuio 115 da la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucidn Pelitica de! Estado Libre y Saberano de México.

P UNCAMENTO LESAL Articulo 91 fraccion X de 12 Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Articulo 22 fraccidn XVIl del Reglamenta Orgénico de la Administracién Publica Municipal de Coyotepec, México,
Numeral 4-3 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Cayotepsc, 2022-2024.

A GBTENER Constancia de ldentided,

ALIZA ENLINEAS ] SION WEB. No aplica.

A paticin del ciudadanc que la requiera para ldentificarse.

REGLHSITOS CIRICNAL o

FUNDAMENTO JURIDICC ADMINISTRATIVO
PERSONAS FISICAS

Artleulo 91 fraceion X de la Ley Organica Municipat de! Estado de México.

Asticulo 116, 117, 118, 118, 120 y 121 del Cédl'go de Procadimlentos
Administratives del Estado de Méxice.

1. Acta da Nacimiento.
2. Comprobante de Domicliio,

3. 1 fotografia tamafio infarttil con fondo blance,
4. Recibo de Pago de Derechos.

0
0
0
0

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica.

No aplica. No aplica, No aplica,

INSTITUCIONES PUBLICAS

Ne aplica.

1. La persona solicitante ss presenta a la oficina que ocupa de la Secretaria del Ayuntamiento para solicitar una Constancia de Identidad.
2, El persenal administrativo adscritc a la Secretaria del Ayuntamiento, solicita raquisites a la persona solictanta.

3, La persona soliciants exhibe sus documentes, registra sus dalos en la bitdeora de solicitud y recibe orden de pago de derechos por parte del parsonal
administrativo adscrito &l rea de Sacretaria del Ayuntamiento.

4 Una vez realizade el pago de derachos corraspondients en caja de fa Tesoreria Municipal, se entraga la Constancia de Identidad firmada, sallada, y con
fotografia a la parsona solicitante y sa canjea por el Cemprobante Fiscal Digital por Intemet,

5. La persona solicitants recibe una Constancia de Identidad.

05 minutos.

Articulo 147, fraccién V del Codigo Financiere del Estado de
México y Municipios,

$113.00

EFECTIVO | X ’ TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO —] X l EN LiNEA (PORTAL DE PAGOS) |u=
En |a caja de la Tesoreria, ubicada en |a pianta baja del Palacio Municipal
AL TERNATIVAS No aplica

DE. HESOLUCION

El interesads daberd cumplir con todos los requisitos solicitades para el trémite,

No aplica.

f Secretaria del Ayuntamiento. Secrataria del Ayuntamiento,

| THULAR DEL AREA RESE SHLT Leda. Pauls Alicia Pineda Escorcia,

CALLL Plaza de la Constitucion.

Barrio La Cabecera.
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55 9254 8408

sacretana ayuntamiento@icovetenec aob Mmx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.
No aplica.
No aplica, m- No aplica.
No aplica No aplica.
No seplica. No aplica.
No No aplica. No aplica. No aplica. Na aplica.
aphca.
No aplica.
INFORMACION ADICIONAL
4En qus parte del Palacio Municipal se encuentra |z oficina de Secrstaria del Ayuntamiento?
RESPUESTA: L& oficine sa encuentra en el sagundo nivel del Palacic Municipal, subiendo las escalsras a la derecha, primera oficina.
LSe axplden constancias de identidad a menores de edad?
RESPUESTA: 8I, siempre y cuando el interesado ests registrado en el Municipio da Coyotapec.
28i el comprobante de domiciile no esté a mi nombre, ma puaden expedir la constancia?
RESPUESTA: Sl Siempre y cuando, la direccién saa dsl municipio y bajo protesta de decir verdad, manifiests, enconirarse habitando el domicilic.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica.
ELABORO:; FECHA DE ACTUALIZACION:
13/08/20285,

C. Mayra Saicada Alfaro,
Enlace de Mejora Regulatoria.
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