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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE THAMITE n SERVIGIO

Solicitud de carta do buena conducta.

ODIGD DF, LA GEDULA COY/SA-09/017-2025

Consiste en expedir un documenta que hace constar que é/ o la ciudadana intsresadola s rige con busna conducta en e} municipio

Articulo 115 de la Censtitucidn Polltica de los Estados Unidos Mexicanos,

Artieulo 122 da la Constitucion ei Estedo Libra y Soberano da México,

Artieulo 81 fraccién X de fa Lay Orgénica Municipal dei Estado de México.

Articulo 22 fraccion XVill del Reglamsnto Orgénico de la Administracion Pablica Municipal de Coyotepac, México.
Numsral 4.3 del Manual de Procedimiantos ds la Secrataris dail Ayuntamiento de Coyotapec, 2022-2024,

Carta de buena conducta.

ﬂ DIRECCION WEB No aplica,
I

SERVICIO DERE

A peticidn del interesado, cuando alguna Institucion plblica o privada que asi lo solicite,

SEIETO

SR No aplica.

HNAL c0 A F AMENTO JURIDICO: ADMINIS | A

PERSONAS FISICAS

Articulo 91 fraccion X da la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 116, 117, 118, 118, 120 y 121 del Cadigo de Procadimientas
Administrativos del Estado de México.

1. Escrito de Peticién,
2 |dentificacién Oficlal vigente.,

3, Informa de Antecedentas No Penalss.
4. Recibo de Pago de Derechos.

PERSONAS JURIDICO COLEGTIVAS

No aplica.

No apiica. No aplica. No aplica. No aplica.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. La persona solicitante, se presenta & la oficing que ocups la Secretaria dal Ayuntamiento para solicitar una Canta de buena conducta.
2. El parsonal administrativo adscrito & la unidad, solicita requisitos a a parsona solicitants,

3. La persona solicitante los sxhibs, regﬁstmnusdaﬁassnlabilémmdemlb‘rtud,mcibesuordendepagodsdsremoauenadaporpame del personal
administrativo adscrito de la Secretaria dal Ayuntamiento

4, Una vaz reslizado &l pago de dsrachos correspandiente en caja de la Tesoraria Municipal, s entrega la Carta de Recomendacitn a la persona solicktante
y se canjea por el Comprobante Fiscal Digital por Internat.

§. La persona salicitante, racibe una Carla de buena conducta.

05 minutos.

Articulo 147, fraccién | del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

$113.00

EFECTIVO | x| TamsETADECREDTO | X |  TARJETADE OEBITO ] X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | v

En ia caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

No aplica,

El interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

@il No aplica:

UINIDALADMINIS THATIVAC L M AREA RESPONSARLE

| Secretaria del Ayuntamisnto Secretaria del Ayuntamiento.
[HITULAR DEE Al i Leda. Paula Alicls Pineda Escorcia,

; DEINIC GALLE Plaza de |a Constitucién. mI
| COLONIA Barrio La Cabecers, MLINICIRIG Coyotepec, México.

Lunes a viernes de 9:00'a 17:00 horas y sdbados da 9:00 a 12:00 horas.
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TELEFONDS EXiS

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

LEL 1T A OFICINA No aplica,

‘ CUEONIA

TELEFONOS XIS FEX CORRED ELECTRONIGO

INFORMACION ADICIONAL
¢En qué parte del Palacio Municipal se encuentra Ia oficina de Sacretaria del Ayuntamiento?

L oficina se encuentra en el segundo nivel dai Palacio Municipal, sublendo las escaleras a ia derscha, primera oficina.

LQué Informacién debe contsnar el escrito de peticion?

Debe ser dirigide a la Secrataria del Ayuntamiento solicitands su carta de buena conducts, con datos generales como lo son nombra, domicilio, nimero de
teléfono, RFC, y todos aguelics que sean necesarios para su ldentificacién. Ademdés, s2 deberd insertar la leyenda "Se anexa al presenta la siguiente
documentacin en copla simple: Informe de Antecadentes No Penales @ Identificacion Oficial vigents®,

¢{Coémo puedo obtener el Informe de Antecedentes No Penales?

RESPUESTA: Lo pusds cblensr 2 través da |a pdgina web hitps://sistemas? adomex gob.mx/TramitesyServicics/Tramite Mram=3528cont=0 &n Is que deberd crear suU
Ciave Unica de Tramites y Senvicios (CUTS), y posterior a allc soiicitarlo con aiguna identificacion oficial.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

| PREGUNTA FRECUSNTE 4

{
| RESPUESTA:

FPRET TAFRECUENTE 2

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

13/06/2025.

C. Mayra Salceda Alfaro,
Enlaca de Mejora Regulatoria.
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