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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

THRAMITE n SEVIGIY

Solicitud de expedicion de acta de reconocimiente,

COMGH DE LA GEDILA COY/BA-18/026-2025

Consiste sn sxpedir un documento que acredite la sfiliacidn de los hijos can los padrss.

Articulo 115 de la Constitucion Paolitica de los Estados Unidos Mexicanos,

Articulo 122 de la Constitucién Paolitica del Estado Libre y Soberano da México.

Adiculo 3.1, 3.19, 3.19 Bis, .20 y 3.21 de! Cédigo Civil ds! Estado de México.

Articulos 74, 75, 76, y 77 del Reglamente Interior de Registro Civil del Eslado de México,

Articulo 26 del Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de Coyotepec, Estado de México,

Acta de reconocimianto.

EALIZA EN LINEA Hm DIRECEION WER No aplica.

El TREMIIE O SERMHGO -DERE

1T LIME

ORTENER

A peticién del interasado cuando se reconocs a una persana come hija o hije.

INSPECGION ¢y - FA Noaplica.

Sisinl GOPIAS FUNDAMENTO JURIDICDLADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1. Solicitud de registro. Artfculo 4,88 y4.85 del Cédigo Civil del Estado de México.
2. Presentacion de la persona a registrar.

3. |dentificacién Oficial vigente de as personas que presantan.

4, Certificado de nacimisnto.

5. Acte de matrimonio (en caso de estar casados).

PERSONAS JURIDICO GOLECTIVAS

INSTITUSIONES PUBLICAS

Ne aplica. No apiica. No eplica. No aplica.

1. La persona solicitants, se presenta a Ia oficina que ocupa la Oficialfa de Registro Civil No. 1 para salicitar un Acta de Reconccimiento.
2. El personal adscrito a la Unidad de Registro Civil No. 1, solicita a Is persena solicitante los requisitos establecidos.
3. El personal adscrito & la unidad acministrativa agenda cita de atencidn con las personas solicitantes.

4 Una vez que las personas solicitantes acuden 4 ia cita, con documeantos completos y correclos, se realiza el Acta de Reconocimiento da la persona menor
de edad

5. £l personal administrativo adscrito a Oficialla de Registro Civil No. 1, realiza el alta en el Sistema Nacional de Registro de Identidad.
6. £l personal administrativo adscrito & Oficialia de Registro Civil No. 1, revisan datos junto con las personas solicitantes.

7. El personal administrativo adserite 2 la Oficialia de Registro Clvil No. 1, sntrega el Orden de pago de derachos a ls persona solicitante y efectua el pago
en la Caja de Tesoraris Municipal.

8. El personal Administrativo de la Unidad Administrativa, entrega el Acta de Reconocimienta y canjea con la persona solicitante, &l Comprobante Fiscal
Digital por internat.

9. El personal administrativo adserito & la Oficialia ds Registro Civil No. 1, entrega un Acta de Reconocimiento imprasa en papel seguridad.

01 dia hébil,

Arlculo 142 del Codigo Financiero del Estado de México y

$670.00 Municipios.

EFEGTIVO [x] rtamsemapecréomo | x |  7amseTaoEDEmiTO | x | enLinea (porTaL DE PAGOS) |t
En la caje de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

No aplica.

El interesado deberd cumplir con todos los requisitas solicitados pars el rdmite.

No aplica,
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Oficialia del Registro Civil No. 01.

| Secrataris de! Ayuntamiento.

Coyotepec, México.

CORRED LLCCTRONKZO

registro.civil@deoyotepes gob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

MNP No eplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

FREGUNTAFRECUENTE 1

| RESPUESTA:
RESPUESTA

,j!t\; T B REC LS

Si mi hijo es mayor de edad, pero depende de mi porgue ss estudiante, ¢ Debo otorgar mi autorizacién para que su padre blolégico lo reconozea?

|
‘ No, ante la mayoria de edad ds su hijo, este por si stio puede dar su consentimisnio para su reconocimisnto,

Si el reconocedor 88 menor de edad, 4Qué identificacién oficlal debe presentar?

Una Constancia de ldentidad expedida por la-autoridad municipal compstente.

Reconocer a mi hijo a través de escritura piblica, (Qué tengo que presentar para que se Inscriba ante el Oficial de Registro Civii?
Deberd presentar original o copia certificada del testimonio notarial respective, para que 8o asiente dicho reconacimiento en términes de Ley.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

No aplica.

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

13/08/2025.

€. Mayra Salceda Alfaro,
Enlace de Msjora Regulatoria
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