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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRAMITE n SERVICIO

Solicitud de constancia de alineamiento y/o numero oficial.

DESCRIFCION CONOODE LA CEOUEA COY/DDUOP-03/081-2025

| Consiste en la accién de delimitar la colindancia de un inmusble determinado con respecto a la via publica adyacente, asl come precisar sus restricciones de conslruccion ylo el numero oficial
| que le comresponds.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanoes.

Articule 122 da la Constitucion Politica del Estade Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTO LEGAL Articulo 18.21, 18.35, 18.37, 18623 y 18.71 del Cédigo Administrativo del Estado de México,

Articulo 53, 84 fraccién VI, 107, 113, 135, 137, 140 y 145 del Reglamento del Libre Quinto del Estado de México,
Articulo 144 fraccién X del Cédige Financiero del Estado de México y Municipios.

VIGENCEA DEL
DOGUMENTO A
OBTENER

DOCUMENTD A QETENER Constancia de alineamiento y/o numero oficial.

+SE REALIZA EN LINEA? ﬂm DIRECCION WES Nao aplica

VM RaE s RIS SRR R NSRS B S SR RIS IS Previo a una obra de construccion nueva; a la construccion de una barda, a la subdivision, lotificacidn yie fusidn de propiedad o
4SE a la trasiacién de dominie de bisnes inmuebles.

01 afio a partir de su emision

aviclD S| Esta tramite esta sujeto ainspeccion para verificar el cumplimiento de Ia normatividad relacionada al deracho de via y restricciones
ON Y '05 {r"r e Y de construccion (vialidades; primarias secundarias y locales), cauces naturales, infraestructura sléctrica, ductos de hidrocarburos,
3 i 'zonau Mmrables no aptas para el asantamiento humano, entre otras

ORIGINAL FUNDAMERTC JURIMCO-ADMINISTRATIVD

COMAS

| PERSONAS FISICAS

1. Solicitud a través del Formate Unico. * (La solicitud deberd contar con la Sl 3 Articulos 18.35 del Codige Administrativo dal Estado de México; 8, 9, y

firma del propietario, poseedor, apodarado ylo reprasantante iagsl). _ 10 d:ala Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado
- 2 il Sl ] de México, Procedimiento 1.1 del Manual de Procedimientos de la

2 o sa c_‘ ] on ‘:H_i ’ Jefalura de Desarrolio Urbano del Municipio da Coyotapac.

3. Resibe de page predial vigente a Is solicitud del tramita. NO 1

4 Identificacion oficial vigente del propietario. poseedor y/o apoderado legal. Si 1

5, Carta poder simple con las firmas y copias de dantificacidn oficial da quien si 1

otorga, recibe el poder y dos testigos, solo en caso de que el tréamite no

sea solicitado por el propietario.

6. Crequis de localizacién del inmueble con vista satelital, s 1

7. Recibo de page de derechos. sl 3

* Se proporciona an%aaﬁnnadelaCoordimmnde Dasamollo Urbano,
PERSONAS JURIDICO COLEGTIVAS

1. Solicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud debsrd contar con I ] 1 Articulos 18.35 desl Cédigo Administrativo del Estado de México; 8, 9, y

firma del propietario, poseedor, apoderado y/o represeniante legal.) 10 d&é?egtamn del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado

2 Documento acredite la iedad o posssion del inmueble, de ico; Procedimiento 1.1 del Manual de Procedimientos ds la
) ) que BroR : S t Jefatura de Desarrollo Urbanc del Municipio de Coyotepec,

3. Acta Constitutiva, NO 1

4. Poder Notanal. NO 1

5, Cédula de Idantificacion Fiscal, HO !

8. Recibo de pago predial vigente a la solicitud del trémite. Sl 1

7. Identificacion oficial vigents del apodsrado legal. 8 1

8. Croguis de localizacién del inmueble con vista satslital. sl 1

9. Recibo de pago de derechos NO 1

* Se proporciona en la oficina de la Coordinacidn de Desarollo Urbano.

INSTITUCIONES PUBLICAS i

1. Solicitud a ‘!ravésusi Formato Unico. * (Ls solicitud deberd contar con la Sl 1 Articulos 18 35 del Cédigo Administrativo del Estado de México; B, 8, v

firma del propietario, posesdor, apederado y/a representants legal ) 10 del Regiamento del Libre Quinto del Cédigo Administrativo del Estado

2 Nomgramiento emitido por la autoridad competente sl 1 de México: Procedimiento 1.1 del Manual de Procedimientos de la

Jef de Desarrollo Urbano del M
2 s v Gicial vigerits el Taprasentants legal _S| 1 atura o no unicipio de Coyotepec.
4. Documento que acredite a propisdad o posssion del inmusbie sl 1

* Se proporciona en |a oficina de la Coordinacién de Dasarrolio Urbane.

1.- La persena fisica o el representants de la moral, acuds a la oficina y llena la solicitud de formate Unico.

2.-Se revisa que el formato de solicitud del tramite venga acompafiado de los documentos que se requieran para realizar el trémite que solicita:

3.- Se |e asigna al tramite el nimero de expedients y sa |2 agenda una cita de Inspeccion o ievantamiento topegrafico segun sea el caso,

4.- Posterior ala mwambn sl fuera prnesdantssutrémﬂa sagenemhudendapagodederuchosdamﬁcalasrasﬁwdosquamla nspaccitn,

PASES A SEGUIR

M'u,ffg //n e
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6.- Lz parsona fisica o el representante dé & moral, revisa datos de documenta oficial y escribe nombre, firma, fecha y hora de recihido en copia de
documento oficial,

7.- Agotado el término, se entréga el documento firmado y sellada.

PLAZG MAX (MU DE

RESPUESTA 08 dias habiles.

| Constancia de alineamiento hasta 15 metros lineates; $541,50
| COSTO Por metro axcedente: $84.15
Numere Oficial. $213.86

FORMA DE PAGEH EFECTIVO I X , TARJETA DE CREDITO

Articulo 144 fraccibn X, inciso a y b del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios,

Fundarmento. Jubschco

TARJETA DE DEBITO I X I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |

IR SN ER S SEll En 1a caja de | Tasoreria, ubicada en s planta baja del Paiacio Municipal

JIALTERNATIVAS Ne gplica.

A :;“'j\‘h;"r'i'* B R B £ coicitants deberd cumplir con los requisitos solicados y dependera da ia visita de verificacién,

ACION DE LA

ATIVA FIGTA No aplica,

LNIBAD ADMIRISTRATIVA U DRGANISMO AREA RESPONSABLE

Coordinacién de Desarrollo Urbano.

Direccitn de Desarrolio Urbano y Obras Piblicas.

TITULAR DEL AREA RESPONSABLE: VSRR PR 1 LTS

DEMICILIC CALLE Plaza de la Constitucién.

COLONIA MLINIEIPID Cayotepec, México,
HEORARIO Y DIAS ATENCION Lunes a viemss de :00 a 17.00 horas y sabados ds 9:00 & 1200 horas.

TELEFONGS

559245 1180,

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DFCINA

MOMBRE DEL TITULAR RE LA OFIGINA No aplica.

LML IO CALLE No aplica.

COLENIA No aplica.

(MU No aplica. HORARIE) Y CIAS DE ATENCION

LADA TELEFONDS X CORRECELECTRONIED

MUNICIPID

No aplica.

No
aplica.

No aplica. No aplica.

FORMATY( DESCARGABLES LGE:CI=-9

INFORMACION ADICIONAL
¢Cualquier persona puede realizar este tramite?

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA.

PREGUNTAFRECUENTE 3

Sclo e Titular o las parsonas que cuenlen con carta podar del fitular.

LPara qué ma sirve la 1cla de alir ylo ni oficial?

Para delimitar |a cofindancia de un inmueble determinado con respecto a la vis publica adyacents, asl como precisar sus restricciones de conetruecion ylo
&l nimera oficial que le coresponde.

&Es forzosa la inspeccién en campo?

RESPUESTA SI, porgue de ello depende la emision de | constancla.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
- b | No }plm.
g
: /
ELABORO VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
|74 13/06/2025.
Leda. Azucens Julia Meléndez Rodriguez, Ing. José lsrasl Dominguez Zavala,
Enface de Mejora Regulatoria. Titular dala Diroeccién de Desarrolle Urbano y
' bras Publicas.
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