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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO

NOMBRE

RESCRIFCION

altura méxima de edificacién, nimero de cajones de estacionamiento.

CODIGO DE LA CEDULA

CEDULA DE INFORMACION

Bolicitud de cedula informativa de zonificacién.

Documento oficial que autoriza las normas para el usc y aprovechamiento de un determinado predio teles coma: el coeficisnte de ocupacién del suelo, el cosficiente de utilizacién del suelo, la

TRAMITE n

COY/DDUOF-04/082-2025

FUNDAMENTO LECAL

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 122 ds |a Constitucin Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 138 del Reglamento dsl Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado da México,
Articulo 143 y 144 fraccion XII del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,

DOGUMENTO A OBTENER

Dictamen de determinacion de uso de suslo.

VIGENCIA DEL
UOCUMENTO A RUE-T]
OHTENER

10N WEB

4 SE REALIZA EN LINEAT ﬂ DIR!

ENLOS QUE FL TRAMITE O-SERVICIO DEBE
HITARSE

Pravio al proyecto de construceidn dantro del teritoric municipal, cuando las personas fisicas yio morales, requieran licencia de
funcionamiento comerciai.

STA S 0 A

TIVELI3E ESTAT

REQUISITOS
PERSONAS FISICAS
1 Solicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud debera contar con Is
firma del propistaric, poseeder, apoderado y/o representante legal.)
2. Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble.
3. Recibo de pago pradial vigente a |a solicitud del trémite.
4, Identificacién oficial vigente del propistario, poseador, apodsrado legal.
5, Carta poder simple con las firmas y copias ds identificacién oficial de quien

otorga, recibe el poder y dos testigos, (solo en caso de que el tradmite no
sea solicitado por ei propietario).

8. Croquis de localizacidn del inmuebla con vista satelital,
7. Recibo de page de deraches.

* Se proporciona en la oficina de la Coordinacion de Desamolio Urbano.
'PERSONAS JURIDICO COLEGTIVAS TR

1. Salicitud a través del Formate Unico. * (La solicitud deberd contar con la
firma del propiatario, poseedor, apoderado yio represantants legal.)

2. Documente que acredite la propiedad o posesién del inmuebls,

3 Agta Constitutiva

4. Poder Notarial,

5. Cédula de Idantificacién Fiscal,

6. Recibo de pago predial vigante & la solicitud del trémite.

7. Identificacion oficial vigente del apodarado legal.

8. Croquis de localizacién del inmueble con vista satelital,

9. Recibo de pago de derechos

* Se proporciona en ia oficina de la Coordinacién de Desarrollo Urbano.
INSTITUCIONES PUBLICAS

1, Solicitud 3 lravés dsl Formato Unico. * (La solicitud debera contar con la
firma dal propietario, poseador, apoderado ylo representante legsl.)

2, Nombramientc smitido por la autoridad competente.

3. Identificacién oficial vigents del representanta legal.

4. Documento que acradite la propiedad 0 posesion del inmusble.

5. Recibo de pago de deraches

* Se proporciona en la cficina de la Coordinacién de Desarrolle Urbano,
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Este trémite esta sujsto a Inspaccion para verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable en temas de aprovechamiento y
uso de suelo, asl como csjones de estacionamiento.

FUNDAMENTO JURIDICO - AUMINISTRATIVE)

Articules B, 9, 10, 138, 137 y 136 del Reglamento del Libro Quinto dal
Codigo Administrativo del Estado de México, Procadimiente 2.15 del
Manual de Procedimientos de ls Jefatura de Desarrollo Urbano del
Municipio da Coyotepec,

Articulos B, 8, 10, 138, 137 y 138 de! Reglamento del Libro Quirito det
Caodigo Administrative del Estado de México, Procedimiento 2 15 del
Manual de Procedimiantos de ls Jefatura de Desarrofio Urbano del
Municipio de Coyotapec.

Artfcules 8, 8, 10, 135, 137 y 138 de! Reglamente de! Libre Quinto del
Codigo Administrativo det Estedo de México; Procedmisnto 2.15 del
Manual de Procedimientos de lz Jefatura de Desarrolio Urbano del
Municipio de Coyotepec.

PASOS A

decumente oficial.

1.- La persona fisica o el represantante de la moral, acude a la oficina y llsna la solicitud de formato Unico.

2.- Se revisa qus el formato de solicitud del tramite venga acompaiiado de los documentos que se requieren para realizar el tramite que solicita,

3.~ Se |e asigna al trémite el nimero da expediente y se e agenda una cita de inspeccidn.

4.- Posterior a la inspeccion, si fuera procedente su tramite, sa genara la orden de pago de derechos de acuerdo s los resultades que amojs la Inspeccitn,
5.- Una vez que el contribuyente efectle el pago, se le hace saber el dia que recogera el documento por el que realizd el tramite.

€.- La persana fisica o el representante de la moral, revisa datos de documento oficial y escribe nombre, firma, fecha y hora de recibido en copia de

Tr;nsformar
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7 - Agotado el térming, se antrega el documento firmado y seliado

MAKIMO DE

STA

05 dias hébiles.

EaeTn 450451 Articulo 144 fraccién XII del Cédigo Financiero de! Estado de
: México y Municipios.

FORMA DE PAGE EFECTIVO [ x L TARJETADECREDITO | X | TARJETADEDEBITO | X | ENLINEA (PORTAL DE PAGOS) |4
PONDE PODRA PAGAR En la-caja de la Tesoraria, ublcada en la planta baja del Palacio Munlapal

STRAS ALTERNATIVAS No aplica,

SUEC i il £ soiicitante debers cumplir con los requisitos solicitados y dependerd de fa visita de verificacion.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA 8.

LINIDAD AUMINISTRA TIVA U ORGANISMO AREA RESFONSARLE

Direccidn de Desarrollo Urbano y Obras Publicas. Coordinacién de Desarrollo Urbano,

TITULAR DEL AREA RESPONSASLE RN ReGE LR FEVETY

DOMICILIR CALLE Plaza de la Constitucién.

COLONIA Barrio Le Cabecera. MUNICIPD Coyotapsc, México,
oGP RORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 haras y sdbados de 9:00 a 12:00 horas.
LADA TELEFONOS

$59245 1120,

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFITINA

POMICILID CALLE No aplica

mmm- Ne aplica.

GCOLONIA MUNICIPID

LADA TELEFQONOS ¥ EORRED ELECTRONIGO

No aplica.

No aplica.

No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

(Cualquier persona puede realizar sste tramite?

RESPUESTA: Solo al Titular o las personas qus cuenten con carta poder dal titutar.

PREGUNTATFRECUENTE 2 Para qué me sirve el dictamen de determinacién de uso de suelo?

RESPUESTA: Para el uso y aprovechamiento de un determinado predio,

FREGLINTA FRECUENTE 3 LEs forzosa la inspeccién en campo?

RESPUESTA: 8i, porque de ello depende la emisidn de la constancia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de funcionamiants y Iip?da de consiruccién
—

3
ELABORO. FECHA DE ACTUALIZACION:
13/06/2025.
Leda. Azucena Julia Meléndez Rodriguez, Ing. José Israel Dominguez Zavala,
Enlace de Mejora Regulatoria, Titular de la Direceién de Desarrelio Urbanc y
Obras Pulblicas.
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