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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
'CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE

Solicitud de licencia da conatruccion,

CODIGO DE LA CEDULA COY/DDUQP-05/063-2025

Consiste en ia emision del documento oficial que autoriza: obra nueva, ampliacion, modificacion o reparacion que afecta elementos estructurales de |a obra existents; demolicion parcial o folal; excavacion o

relleno; construccidn da bardas: obras de conaxidn a dranaje; medificacién del proyecto de una obra autorizada; construccidn e instalacién de estaciones repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones,

anuncics publicitanos qua requiaran de elemantos estructurales: @ i laciones 0 modificach de para personas, montacargas, escaleras macanicas o cualquier otro mecamismo de transporte
electromecénico.

Articula 115 da la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articuio 122 de la Canstitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Maxico,
Articulo 18.20, 1821, 18,22, 18.23, 18.24, 18.25, 18,26, 1827 y 18.28 del Cdigo Administrativ de) Estado de México.
Articulo 143 y 144 fraccion | y || del Cédige Financlera de! Estado de Méxica y Municipios:

Licencia de construccidn en la modalidad soficitada. 01 afio a partir de su emision,

Cuando el solicitanta se ancuantra en uno de 10 siguients supuestos: ubmmﬂvi, ampﬂ'uon.mmwdénumummwodﬁn

existents, que no afecte elamentos sstructurales menor de 80 m2 de Y obra nueve, amp medificacitn o reparacion que
afecta elementos estryctursles de una obra axisterte mayor de 60 m2 da construccion; demolicion, construccion exiemporanea
{reguiarizacién); excavacion, relleno o mo de tierras; cor ion de bardas; cbras de conexién de drenaje; y/a modificacion del

proyecto de una obra autorizada.

PERSONAS FISICAS

REQUISITOS GENERALES: Antleuios 18.21 dal Codigo Administrativo del Estado de México; 8, 8, 10 de!
1. Solcitud 3 través dsl Formato Unieo. * (L soliciud debaré cantar con 2 firma del st 1 S o e T
prop P  ap ylarep tanta legal.) rhano del Municipie da Coyob
2. Documents que acredits |a propiedad © posesion del inmusble. sl 1
3, Recibo de pago pradial vigents a la soliciiud dél tramite. NG 1
4 Wentificacion ahicial vigants del pr i dor, apederado legal. sl 1
5. Carta poder simple con las firmas y copias de identificacion oficial de quien otorga; 51 1
racibe el poder y dos testigos, (solo en caso de que al trémite no sea sollcitado por
&l propietaria), sl 1
6. Croquis da localizacion del Inmusble con vista satelital. NO 1
7. Recibo de pago de derachos.
* Sa proporciona en ia oficing da fa Coordinacién de Desarrolie Urbane.
REQUISITOS ESPECIFICOS:
A. Obra nueva, ampliacién, modificacion o reg ién de la construceid
existents, qmmm-mnmmu-mmmmzu
construccién: Si 1
A1) Constancia de alineamiento y numero oficial en casos de obra st 1
nueva. sl 1
A2) Dictaman de determinacion de uso de suslo,
A3} Croquis amquitecténico indicando el trabajo que 38 va a reatizar,
medidas y cofindancies conforme documento gqua acredite la
propiedad, cuadre da areas, suparficia del temeno, superficie de drea
libre, superficie de construccién a realizar en m2. st 1
B. Obra nueva, ampliacion, modificacién o reparacién que afecte elementos El 1
estructurales de una obra existents mayor de 60 m2 de construccion: 51 1
81) Constancia de alineamiento y nimero oficial s 1
B2) Dictamen de determinacion de uso de suaia,
B3) Juego da plancs arquitecténices firmados por &l Director sl 1
Responsable ce Obra sl 1
B4) Juago de plsnos estructurales firmados por el Director sl 1
Responsable da Obra sl 1
BE) Juego de plams de instalaciones hidraulicas, sanitanas y
eléctricas firmados por el Director Responsable da Obra. st 1
B6) Memoria de calculo estructural firmado per el Dirsctor s 1
Rasponsable da Obra & 3
B7) Registro vigente del Director Responaable de Obra
B8) Licencia(s), términos, prwogn suspension de obra y planc
arquitacténico autonzado de mnslmmén existents (en su caso). Ell 1
B88) Evaluacion Técnica de Impacto en Materia Urbana (en su caso).
B10) En caso de existir, cambio de Uso de Susio. sl 1
B11) En caso de Colocacién de Anuncios Espectaculares y st 1
Antenas: Poiiza de seguro de dafios contra tercercs Si 1
‘C. Damoiicion: Si 1
Més de 40.00 m2 en planta baja y mas de 20,00m2 de
construccion en nivelss superiores
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C1.1) Juego de plancs arquitectonicos firmados por el Diractar

Responsable de Obra, sl 1

C1.2) Repistro vigents del Director Responsable de Obra sl 1

C1.3) Memeria, programa y calendario del proceso. sl i

C1.4) Licancia(s), términos, promogas, suspensién de obra y plano

arguitectonico autorizado de la construccion existente (en su caso). S 1

Menores de 40.00 m2;

C2.1) Croquis arguitectdnico de la construccitn existente, indicando > E

&l drea a demoler. si . i
D. Construccid poringa (regularizacion):

D1) Juego de planos amquitecténicos firmados el Director sl 1

Respansable de Obra. sl 1

D2) Carta de Estabilidad firmada al Director Responsable de Obra,

D3) Registro vigente del Director Responsable de Obra. 8I 1

£4) Licencia(s), termmoapmnnoas suspension de obra y plano sl 1

arquitectdnico autorizado de Ia construccidn existents (en su caso),

DS) Evaluacién Técnica de Impacto en Materia Urbana (en su caso),

D8) En caso de axistir, Cambio de uso de suslo, S 1
E. Excavacién, relieno o movimiento de tierras: s 1

E1) Croquis de localizacion del drea donde s vaa realizar, sl 1

E2) Memoria y programa del procadimianto raspectivo, s 4

F. Canstruccién de bardas:
F1) Crogquis amuitectinico, indicando las dimansiones de esta,
F2) Constancia de alineamiento y numero oficial.

G. Para obras de conexién a la red de agua potable y drenaje:
G1) Autorizacién y/o permiso da la conexién cortespondienta.
(2) Croquis de a abra a realizar.

H. Para modificacin del proyecto de una cbra autorizada:

H1) Licancia de construccion y, en su caso, constencia de suspensién
voluntaria de ocbra,
H2) Planos de las modfficaciones arquitectdnicas, esiructurales y de
instataciones, segan el caso, férmadns por st Director Responsable de
Obra yio por Comesponssble de
H3) Traténdese de uscs de impacto urblno‘ la correspondients memoria de
calculo.

PERSONAS IURIDICO COLECTIVAS
REQUISITOS GENERALES:

Articulas 18.21 del Cédigo Administrativo del Estado de México; 8, 9, 10 del

1 srulazu,: 4: trayvés dal :onnaw i.l,n;:o : (La ma:m h::??fa contar con la firma de! si 1 Emmm;mm; mum ﬁa!ﬂffw fmnifiv: del Emd:ad: Mixm
2 Documento qua acredits fa propiadad o posesion def inmusbie & . ditind &l Municlo e Gajoupic.

3. Acta Constitutiva, NG "

4, Poder Notarial, NO P

5 Cédula ds Identificacin Fiscal NO. 1

8. Recibo de pago predial vigente a la solicitud del tramita st 4

7. Identificacién oficial vigante del apoderado legal. st 1

8. Croquis de localizacin del inmuebis con vista satelital, si 1

& Recibo de page de derechos, NO 1

* Se proporciona en la oficina de la Coordinacion de Desarrollo Urbano,

REQUISITOS ESPECIFICOS:

A. Obra nueva, ampliacién, modificacién o reparacién de Is construccién
existente, que no afecte sleémentos estructurales menor de 60 m2 de

construccion: sl 5
A1) Constancia de alineamianta y nimero oficial en casos de obra S 1
nuava
A2) Dictamsan de dsterminacién de uso de suslo. s 1

A3) Croquis arquitactdnico indicando el frabajo qua se va a realizar,
medidas y colindancias conforme documente que acredite la
propiadad, cuadro de dreas, supsrficle del termenc. suparficie de area
libre, suparficia de construccion a realizar an m2.

St 1

B. Obra nueva, ampliacién, modificacion o ién que afecte elementos 1
estructurales de una obra existente maym‘dnwmzacwmcclén sl

B1) Constancia de alineamiento y numero oficial. sl 1

B2) Dictamen de daterminacién de uso da susc, sl 1

B3) Jusgo de plancs anjultsctanicos firmados por el Director sl 1

Responsable de Obra s 1

B4) Juego de plancs estructurales firmados por &l Director El 1

Respaonsable de Obra.

B5) Juego de planos de instalacionas hidriulicas, sanitarias y sl 1

aléctricas firmados por sl Director Responsable de Obra.

B8) Memona de calculo astructural firmado por el Director Si 1

Responsable de Dbra, S k]

B7) Registro vigante del Diractor Rasponsable da Obra S| 1

B8} Licencia(s), términos, profrogas, suspensin de obra y plano
srquitacianico autorizado de fa construccion existsnts (en su casa),

ES) Evaluacién Técnica de impacio an Materia Urbana (en su caso), sl 1
B10) En caso de existir, Cambio de Uso de Susio,
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E11) En caso de Colocacién da Anuncios Espectacularas y ST T
Antenas: Pdliza de seguro de Dafios contra Terceros. s 1
C. Damolicién: sl 1
Mis de 40.00 m2 en planta baja y mas de 20.00m2 de 1
construccidn en niveles superiores
€1.1) Juego de planos amuitectonicos firmades por &l Director sl
Respansablz de Obra. 4
C1.2) Registro vigente del Director Responsable de Obra,
€1 .3) Memoria. programa y calandario del procasa z: .
C1.4) Licencia(s), términos, pmrrogas suspension de obra y plano
arquitscionico autorizado de 12 construccion existents (en su caso), S 1
Menores da 40.00 m2: sl 1
C2.1} Croquis-arquitectonice de la construccion existents, indicando 1
el area a demoier. st
D. Construccién extempordnea (regularizacion): s 1
D1) Jusgo da planos arqurbmbmunsl’sﬂnadosal Director 1
Responsable de Obra &
D2) Carta de Estabilidad firmada el Director Responsable de Dbra 8 5
D3) Registro vigents del Director Responsabia de Obra, 1
D4} Licencia(s), términes, pforfaq.as suspension de obra y plano s
arquitectonico autorizado de 1 construccidn existents (en su casa). "
DS) Evaluacion Técrica de Impacto en Materia Urbana (en su caso). = .
D8} En caso de existir, Cambio de Uso de Susio.
E. Excavacién, relleno © movimiento de tierras: s
E1) Croquis de locaitzacién del drea donde s va & realizar, sl 1
E£2) Memoria y programa del procedimiento respactivo. 1
F. Construccién de bardas: :' ;
F1) Croquis arquitacténico, indicande las dimansionss da esta, g 1
F2) Conslancia da Alineamients y nimero oficial, si i
G. Para obras da conexidn & la red de agua potable y drenaje:
G1) Aulerizacién vio p dela ion corespondients.
©2) Croquis de ia obra a reafizar.
H. Para modificacién del proyecto de una obra autorizada:
H1) Licencia de construccitn y, on su caso, constancia de suspansin
voluntaria de obra.
H2) Planos de las modificaciones arquitectdnicas, estructurales y de
Instataciones, segin el caso, firmados por &l DnmRespmzable de
Chbra ylo por (:omspomab!s de Cora.
H3) Traténdose de usos de impacto urbano, la correspondiente memoria de
calcuio,
INSTITUCIONES PUBLICAS b
No splica. No aplica. No aplica No aplica.

1.- La persona fisica © el representante de |a moral, acude a la dficina y llena la solicitud de formato Lnica.

2.- Se revisa que el formato de solicitud dal irémite venga acompafiado de los documentos que se reguisren para realizar el rdmite que solicita.

3.- Se le asigna al trémits el nimero de expediente y s= le agenda una cila de Inspeccién,

4.- Posterior a la inspecuién.slh.laraprooedeneesutrérnlla.soganaruIaudmdepagomaamsaawdoamwmadusquemmlmpmﬁn.
.- Una vez que el contribuyente efectdie el page, se le hace saber el dia que recogera el documento por &l que realizé el tramite.

B.- La persona fisica o el representants de la moral, revisa datos de documento oficial y escrice nombra, firma, fecha y hora de recibido en capia ds
documento oficial

7.- Agotado el término, se entrega el documento firmado y sallado,

MAXIMT

8 dias habiles:

Vivienda Social progresiva o en zonas de regulanizacion’ 5,66 porm2,
Vivienda de Interés Social, Casa Habitacién, Edificacién en renta o
Condominio con o sin comercio en planta baja: $11.31 por m2,
Vivienda popular en Case Habitacién, Edificacién en renta o
Condominio con o sin en planta baja: $33.84 par m2
Vivienda media, Casa Habitacion, Edificacion en renta o Condominio
oonosmmmbenpmubaja msumrmz

Vivienda resid Casa Habitacion, Edificio Condominio ¢on ¢ sin
comarcia en planta bsja. $88.75 por m2.

Vivienda residencial glta y otros lipos distintos de los saialados en
log puntos snteriores: £75,80 por m2.

Edificaciones marcantiles, industriaies o da prestacion de serviclos:
$55.44 por m2.

D=malicion por cada 100 m2 o fraccion: $1,269,43.

Excavacion y rellenos por cada 100 m3 o fraccion. S489 80,
Construccion de bardss; $7.69 por m2,

Por cambio de edificios al régimen én condominio: $12.11 por m2
adificado.

EFECTIVO |x] TARJETA DE CREDITO X TARJETA DE DEBITO [xJ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | wa
En la caja de la Tesararia, ubleada en |a planta bajs dal Palacio Municipal,

Articulo 143 y 144 fraccidn VI del Cédigo Financisro dal Estado ds
México y Municipios.

Na aplica,

El solicitante debera cumplir con los requisitos solicitados y dependsrd de la visita de verificacian,

No aplica.
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ANE

A REESPONGABLE

Coordinacion da Desarrolle Urbano.

TITULAR DEL Af

BOMICILIC

55 8245 1180.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

IFICINA

NOMBRE GEL TITULARBE LA TFICINA

LOMICILICO QiaLLE ica. Ng aplica.
COLGNEA " MUMICIFID

ch

RED ELECTROMNILL

INFORMACION ADICIONAL
LCualquier persona puede realizar este trimite?

PREGUNTA FRECUE

FREGUNTA FRELL

Solo el Titular o las personas qua cuenten con carta podar del titutar,
4Para qué me sirve la licencia de construccidn?

IENTE 2

RESPUESTA: Fara autorizar: obra nueva; ampliaciin, modificacién o reparacion que afecte alémentos astn da la obra exi 6n parcial o total, omacmo:elhm

mmmmmmmmummwmupmaWWamm muwdcne lacion de y antenas

para mdloﬂheomunluoonea. _anuncios publicitarios que requieran de elementes estructurales; ‘e Instalaciones o modificacionss de uoamoms para personas,
a8z, © cualquier otro mecanismo de transports elsciromecanica.

¢Es forzosa la Inspectién en campo?

Si, porgue de allo depende la emisidn de la licencia de construccién.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

PREGUNTAFRECUENTE 2

—
ELABORO: 3 FECHA DE ACTUALIZACION:
!

[ e

AEE fi ] 13/06/2025.
Leda. Azucena Juliz Meléndez Rodrigusz, Ing. Jusé israsl Dominguez Zavals,

Enlace de Mejora Regulatoria Titular de |a Diraccién de Desarrolic Urbano y
Obras Piblicas,
L A
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