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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
- s ~ CEDULA DE INFORMACION
Asesoria a los integ de los C jos de Participacion Ciudadana y Delegados.
CODIGO DE LA CEDULA COYIDG-01/084-2025
La Direccion de Gobierna, brinda asesorias a las y los integrantes de los Consejos de Participacion Ciudadana, a los Delegados, Subdelegados y sus respecti de |os trece barrios

que integran al Municipio de Coyotepec, Estado de México a fin de que ellas y ellos cuenten con los conocimientos administrativos basicos. comiaredaedmueofm peticiones, quejas,
entre otros documentos, asi como a que area dirigir sus solicitudes.

Articulo 115 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
FUNDAMENTO LE Articule 122 ¢e la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
Articulo 22 de! Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México.

VIGENCIA DE
DOCUMENTO P M VE M No aplica DOCUMENTO A el

Hm RIRECCION WEB No aplica

B9y Cuando las y los integrantes de los Consejos de Participacion Ciudadana, asl como a los Delegados, Subdelegados y sus
respectivos suplentes de los trece barrios que integran al Municipio de Coyolepec lo requieran.

OBTENER

No aplica.

ADMINISTRATIVO

-- Articulo 22 del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

—

INSTITUCIONES PUBLICAS

REQUISITOS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JUR

PERSONAS FISICAS

1. Nombramiento y/o Identificacion Institucional como miembro del Consejo
de Participacién Ciudadana o bien como Delegado.

No aplica. No aplica No aplica No aplica

1. Los integrantes de los Consejos de P ipacion Ciudadana y Deleg , P una solicitud de asesaria por escrito
2. El Director de Gobierno recibe la solicitud y genera fecha de audiencia para su asesoria
3. Los integrantes de los C jos de Participacion Ciudadana y Delegad iben respuesia por escrito en donde se sefale fecha de su asesoria

4. El Director de Goblerno recibe al integrante del Consejos de Participacion Ciudadana y Delegados, que haya solicitado la asesoria, se les despejan dudas
y se resuelven o canalizan sequn sea el caso, al area de la Administracidn Piblica Municipal que le corresponda de acuerdo con sus facultades y atribuciones

5 El area de la Administracion Publica que le corresponda recibe al integrante del Consejos de Participacion Ciudadana y Delegados, escucha su pelicion y
brinda facha en la cual su solicitud ya ha de estar alendida.

6. El Director de Gobiemo, verifica que en la fecha sefalada por el area de la Administracion Publica haya atendido la peticion.
7. Se da por concluida la asesoria

PLAZO MAXIMO

RESPUESTA £hey

COSTO Gratuito. No aplica

N
FORMA DE P/ EFECTIVO 2| TARJETA DE CREDITO A TARJETA DE DEBITO wa | ENLINEA (PORTAL DE PAGOS) | wa
LDONDE PODR GARSE? LLELRILE
OTRAS ALTERNATIVAS No apiica
s DE RESOLUCION Se atendera toda solicitud de asesoria por parte de los integrantes de los Consejos de Participacién Ciudadana o Delegados, siempre y cuando acrediten
8U par . sean dal Municipio da Coyotepec, y soliciten lemas de injerencia municipal

No aplica

UNIDAD AL OR: C AREA RESPONSABLE

‘ Direccién de Goblemo, Direccion de Gobierno.

(R W W S N EL RS |ng. Edmundo Leyva Atamirano.

| DOMICILIO CALLE Plaza de la Constitucion. NO INT ¥ EXT No.1.
1‘ COLONIA Barrio La Cabecera MUNICIPIO Coyotepec, México

cP n.-:--u ¥ DIAS DE ATENCION Lunes a viemes de 9:00 a 1700 horas y sabados de 9:00 2 12: 00 horas

LADA TELEF 08 EXTS FAX CORRED ELECTRONICD
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5592451100, No aplica. No aplica.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

HORARIO ¥ DIAS

TELEFONOE

INFORMACION ADICIONAL

¢Como acredito la personalidad como Integrante de un Consejo de Participacion Cludadana?

RESPUESTA:

Con el nombramiento emitido por parte de la Secretaria del Ayuntamiento,

PREGUNT UENTE 7

£C6moa acredito la personalidad de Delegado, Subdelegado o suplente do Delogado y Subdelegado?

Con &l nombramiento emitido por parte de la Secretaria del Ayuntamiento.

¢En la Direccién de Goblerno me pueden apoyar a redactar oficios?

RESPUESTA: Si, en la Direccién de Gobiemo se les podra apoyar
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
Na aplica
VIST! FECHA DE ACTUALIZACION:
=7 . i e —al 13/06/2025.
i
Ing. Edmundo L Allarnifﬁ / Ing. Edmundo Leyva Altamirano,
Enlace de M ulat - Titular de la Direccion de Gobierno.




