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ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL
MUNICIPIO DE COYOTEPEC, ADMINISTRACION 2019 - 2021
ACT/CT/01/50/COYOTEPEC/2021

En la ciudad de Coyotepec, Estado de México, en la Sala de Cabildo del Ayuntamiento, ubicada en el
primer piso del Palacio Municipal, con domicilio en Plaza de la Constitucién no.1 Barrio la Cabecera,
Coyotepec, Estado de México; siendo las dieciséis horas con treinta y ocho minutos, del dia veintisiete
de enero del afio dos mil veintiuno, con fundamento en los articulos 6 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 5 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 23
fraccion IV, 45, 46, 47, 48 y 49 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de México y Municipios; a efecto de celebrar, la Primera Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia
2021, constituidos: el Mtro. Marcelo Mireles Ortega, Secretario del Ayuntamiento, Lic. Miriam Flores
Montoya, Encargada de Despacho de la Contraloria Municipal, Mtra. Jesica Angélica Reyna Vazquez,
Encargada de Despacho de la Unidad de Transparencia, Lic. Lizbeth Castro Ontiveros, Jefa del Archivo
Municipal y Reclutamiento; para desahogar el siguiente:- - - -~ - == - - - - - oo
---------------------------------- ORDEN DELDIA - - - -~ - - m e oo o

Lista de Asistencia y Declaratoria de Quorum Legal. - - = - === - - - v oo mmmi o

Lectura y aprobacion del Orden del Dia. - - - ------------mcoommomonn e
Designacion del Presidente y aprobacion de la integracion del Comité de Transparencia para el
BJEICICIO 202, ~mommim simmimimi s S S i i S e R
Seguimiento de las Solicitudes de Informacion recibidas. - - - - - - - === == -ocoomioo o

5.  Presentacion, y en su caso aprobacion del Programa Anuz! de Sistematizacion y Actualizacion de g\

\
\

7. Presentacion del dictamen de la verificacion virtual oficiosa que llevé a cabo el Infoem al portal————
de internet del Sistema Ipomex de Coyotepec. -~ ----==--ccmmmmommoinan oo e
8.  Presentacion del resultado de la verificacion virtual que llevo a cabo la Unidad de Transparencia
al portal de internet del Sistema lpomex. = - === == == - s s s oo R
9. AsuntosGenerales. -----------cm ot oo oo see oo aai

Numeral 1. Lista de Asistencia y Declaratoria de Quérum. I:n términos de los articulos 46 y 47 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, la Mtra. Jesica
Angélica Reyna Vézquez, Encargada de Despacho de la Unidad de Transparencia, verifico la asistencia
de los presentes, declarando la existencia del Quorum Legal para llevar a cabo la Primera Sesion
Ordinaria del Comité de Transparencia 2021, - - - - === === c s e s m s e oo

Numeral 2. Lectura y Aprobacion del Orden del Dia. En desahogo de este punto, la Encargada de
Despacho de la Unidad de Transparencia dio lectura al Orden del Dia, el cual fue aprobado por
pnanimidadis == - - s o s s L s e st s e s e e e
Numeral 3. Designacion del Presidente y aprobacion de la integracion del Comité de Transparencia

para el ejercicio 2021. Para dar cumplimiento al articulo 45 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacién Publica del Estado de México y Municipios, que a la letra dice: “Cada sujeto obligado
establecerd un Comité de Transparencia, colegiado e integrado por lo menos por tres miembros,
debiendo de ser siempre un niumero impar. Los integrantes del Comité de Transparencia no podran
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depender jerdrquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos 0o mas de estos integrantes en una
sola persona.” Los integrantes del Comité de transparencia aprobaron por unanimidad como Presidente
del Comité a la Mtra. Jecica Angélica Reyna Vazquez, Encargada de Despacho de la Unidad de
Transparencia; emitiendo el siguiente acuerdo: ------------ -~
ACUERDO CT/COYOTEPEC/01/0150/2021: Con base en el articulo 45 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, el Comité de Transparencia 2021 del
Ayuntamiento de Coyotepec, estard integrado por la Mtra. Jesica Angélica Reyna Vazquez, Encargada
de Despacho de la Unidad de Transparencia como Presidenta, la Lic. Miriam Flores Montoya, Encargada
de Despacho de la Contraloria Municipal, como Titular del Organo de Control Interno y la Lic. Lizbeth
Castro Ontiveros, Jefa de Archivo Municipal y Reclutamiento como Responsable del Area Coordinadora
de ArCRIVOS. - - = - - oo o s o oo
Numeral 4. Seguimiento de las Solicitudes de Informacidon. La Unidad de Transparencia presento el
seguimiento de 93 solicitudes atendidas: 26 solicitudes de informacion recibidas del 1 de noviembre del
2020 al 27 de enero del afio en curso; asi como, del seguimiento presentado en la segunda sesion
ordinaria del Comité de Transparencia 2020, se solventaron 67 de 89 solicitudes de informacion
anteriores; notificando a los integrantes del Comité la relacion de las dreas que no han cumplido con la
informacion solicitada. (ANeX0 1)----------- oo oo il
Numeral 5. Presentacion, y en su caso aprobacion del Programa Anual de Sistematizacion vy
Actualizacidn de la Informacién (PASAI). En uso de la palabra, la Mtra. Jesica Angélica Reyna Vazquez, / M
hace mencion, que sin excepcion alguna, los sujetos obligados deben elaborar un Programa para facilitar .

la Sistematizacion y actualizacion de la informacion, misma que deberd remitirse al institmg_.de’"ﬁl}%\\
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Proteccion ue Datos Personales del Estado de México™ 1

y Municipios, dentro de los primeros veinte dias de cada afio, en cumplimiento a lo que establecen los

articulos 49 fraccion X y 82 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de
Mexico y Municipios. El Instituto, en el ambito de sus atribuciones, realizara la valoracion, seguimiento
y evaluacion correspondiente, y emitira sus observaciones cuando corresponda, a fin de asegurar el
debido respeto al derecho de las personas de acceder a la informacion publica y proteccion de sus datos
personales. Por lo que se presenta al Comité de Transparencia las Cédulas de Proyectos de
Sistematizacion y Actualizacion dela informacion (PASAI) 2021, capturadas en el Sistema INTRANET y
enviadas via correo electronico al Infoem, en tiempo y forma. (Anexo 2). Derivado de lo anterior, los
integrantes del comité de Transparencia, aprobaron por unanimidad las Cedulas presentadas,
emitiendo el siguiente acuerdo: = - - - - - - - s i - '
ACUERDO CT/COYOTEPEC/02/015S0/2021: Se aprueba el Programa para facilitar la Sistematizacion y \
Actualizacion de la Informacion 2021 del Ayuntamiento de Coyotepec, consistente en cinco Cedulas de
Proyectos, remitidas al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos N
Personales del Estado de México y Municipios; lo anterior, con fundamento en los articulos 45 fraccion

(&

Xy 82 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Numeral 6. Presentacion, y en su caso aprobacidn del Calendario de Sesiones Ordinarias del Comité
de Transparencia. La Mtra. Jesica Angélica Reyna Vazquez, presento la calendarizacion de las segiones
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ordinarias del Comité de Transparencia para el afio 2021. (Anexo 3) Los integrantes del Comité de
Transparencia, aprueban por unanimidad el Calendario presentado, emitiendo el siguiente acuerdo: - -
ACUERDO CT/COYOTEPEC/03/0150/2021: Con fundamento en el articulo 47 de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, se aprueba el Calendario de
Sesiones Ordinarias del Comité de Transparencia 2021 del Ayuntamiento de Coyotepec.------------
Numeral 7. Presentacién del dictamen de la verificacion virtual oficiosa que llevé a cabo el Infoem al
portal de internet del Sistema Ipomex de Coyotepec. La Unidad de Transparencia solicitd a los
Servidores Publicos Habilitados de las diferentes areas que conforman este Ayuntamiento, registrar y/o
actualizar las fracciones que previamente les habian sido asignadas; asi como, solventar la informacion
faltante de periodos anteriores que corresponden a la Administracion 2019- 2021. El 14 de enero del
ano en curso, el Instituto de Transparencia, Acceso a la Infurmacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios llevo a cabo una Diligencia de Verificacion Oficiosa sobre
la Actualizacion y Publicacion de las Obligaciones de Transparencia a las que se deben dar cumplimiento
en el portal de internet Ilpomex del Ayuntamiento de Coyotepec; derivado de esta Diligencia se recibio
el Dictamen correspondiente (Anexo 4); el cual fue turnado aquellas areas que presentan observaciones
para que las solventen en los plazos sefialados. - - -----------mm i
Numeral 8. Presentacidn del resultado de la verificacion virtual que llevé a cabo la Unidad de
Transparencia al portal de internet del Sistema Ipomex. La Unidad de Transparencia solicité a los
Servidores Publicos Habilitados de las diferentes areas que conforman este Ayuntamiento, registrar y/o
actualizar el 4 trimestre de 2020 de las fracciones que previamente les habian sido asignadas. El
resultado de esta actividad fueron 100 fracciones atendidas, de las 127 fracciones que establece el
sistema Ipomex: 69 de las 87 fracciones que contempla el articulo 92; la fraccion unica del articulo 93;
28 de 37 fracciones del articulo 94, y las 2 fracciones del articulo 103, ~------------------------
Numeral 9. Asuntos Generales. No se presentaron. - -=----=--ecmmmmm oo mmcma oo m s
Una vez agotados los puntos del Orden del Dia correspondientes a la Primera Sesion Ordinaria 2021 del
Comité de Transparencia del Municipio de Coyotepec Administracion 2019-2021, se declara concluida
la sesion, siendo dieciséis horas con cincuenta y dos minutos, de 1a fechawy lugar inicialmente citados,
firmando para constancia en todas sus fojas al margeny- i.,gglce los que.en 'e_.l,__la intervinieron. - - - - ----

Mitrd. Jesica .-\hg@ﬁca Reyna Vizquez
Encargada de Despacho de la Unidad de Transparencia
y Presidenta del Comité
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26/1/2021 Tablero de Seguimiento de Solicitudes

Bienvenido: JESICA ANGELICA REYNA VAZQUEZ Almicio @] salir [covun

ﬁ'ﬁblero de Seguimiento- d; -S-blicitdde;s"

Solicitudes de Informacion Recursos de Revision
l e
| Afo: —TODOS — v |
s Fecha de recepeién: del: 01/11/2020 T ak 1611272020 e ) 1 ‘.
" | Falio: del: ak }
|| Entidad Federativa: v {
|| Municipio: —Todoe— v
|| Tipo de Solicttud:  — Todos — e
. Tipo de Acceso: —— Todos —— v
| Semiforo: Qe 0@ 0@

Limpiar Formulario  Filtrar Soficitudes  Quitar Filtro

Mostrando 1 al 20 de 32 registros

Solicitud de

; @  00z89ICOYOTEPAPIZOZ0  AYITiene o informacién 15122020 19§ 0 Tumoa servidor piblico habifitado @
; @  002B8/COYOTEP/PI2020 Avg‘;g:’;jg e %& 141212020 11 4 0 Tumo a servidor piblico habilitado (1)
| @  ooz7iCOYOTEPAPIZO20  AYTATeN 4 %& WsM22020 45 0 0 Tumoa servidor piblico habiltado (@
| @  00286/COYOTEPAPI2020 "“&‘;;":;’; a8 ,;‘,:':,,:Eég: e7M212020 0 0 1 Concluido @ oz
‘ @  00285/COYOTEPAPI2020 "Wgn‘:’:gp”:‘; a5 .;‘.‘::..EF 021212020 0 0 8 Respuestaala solicitud notificada &> 1512/2020
I _
g | @  ocozsucOYOTEPARIZ020 ArIEmento de %ﬂ: 01422020 0 © 9 Respuestaalasolicitudnotificada (0} 14M212020
@  002B3/COYOTEP/IPI2020 AW&‘;’;‘:;‘; & ﬁ:ﬁnknzag::: 01422020 0 0 9 Manifestaciones @ uanazoz
@  oozszcoYOTERIPI2020 o %{:ﬁ: 01127200 0 0 8 Respuestaalasolicitud nofificada (% w2020
‘ l @ oozsicovoTEPIP/Z020  AYTIIeNe do ﬁ%& M0 21 0 0 Tumoa servidor piblico habilitado @8
| @  oozsoicOYOTEPAPIZOZ0  AYIIETEMe d8 %ﬁ: 30472020 © 0 13 Respuestaala solicitud notificada @ zono
I @  ooz7sicoYOTEPIPIZ020  AYZamientc & :-f":onzagﬂi:: 32020 0 0 19 Respuestaala solicitud notificada (0 22012021
|| @ o0z7BICOYOTEPAPI2020 “’“gu‘::‘:gx o %ﬂ 020 24 0 o Tumo a servidor publico habiltade (@
! 1 & (N7 A -
| @  00277/COYOTEPP/2020 A""é‘;’;‘:;‘; de, :ﬁ%m 25442020 0 0 AT ;utdl nnenh;i:@;;?n:’ﬂnd; [Art @ 291212020 ‘;: | N\
| @ ooeicOYOTERARI2020 e o mation  aiimz 8 0 A7 S;ﬂ!?ﬂif.';:‘%‘;':.‘mﬁﬂl @ asma020 !#‘%
| @  00275/COYOTEPAIP/2020 ‘V“c"o"y';:;‘; dé %i:: 231112020 0 0 15 Respuesta a la solicitud notificada @ 422020
|| @  o0274/COYOTEPPI2020 Ay‘g';:';':;ﬂc de .;‘.‘:g..z.:i:‘!: 2311412020 0 0 19 ;mm(e ;rienlhg:l{;u:::llc:k J\n. @ 291212020
| @ 00273/COVOTERIPI2020 g - %i:: aUMM B 8 8 procede m.,'u;.:.:?.‘;“’f...?m;;: A @ 2z
| @ oozraicovoTERAPIZ0Z0 AV ente de ::??ii:: 2312020 0 0 15 Respuestaalasolicitud notificada (07 14H2i2020
@  002MICOYOTEP/IPI2020 Arc‘.' s Soliciudde 2202 0 0 15 Respuestaalasolicitudnotiicads @, Wi

https:H\w.w.saimex,org.rrndsaimexltableroliistScllSeg_SOMiO.page#goTo 112



26/1/2021 Tablero de Seguimiento de Solicitudes

Pablica
I
! Solicitud de
| @  00270/COYOTEP/IP/2020 A"g‘;g‘:;‘: L Informacicn 23111/2020 0 0 15 Respuesta a la solicitud notificada @
11 Publica .
| o e = —

M 1 al 20 de 32 registro

- Solicitudes ingresadas por Plataforma Nacional de Transparencia
Solicitudes ingresadas el dia del sismo (19 de septiembre)

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Plblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios
Dudas o sugerencias: saimex@infoem.org.mx Tel. 01 800 8210441 (01 722) 2251380

https /Aww.saimex.org. mx/saimex/ftableroflistSol/Seg_S0/4/0.page#goTo
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26/1/2021 Tablero de Seguimiento de Salicitudes

éienvenido: JESICA ANGELICA REYNA VAZQUEZ

' Tablero de Seguimiento de Solicitudes

flinicio ! salir [covun

Solicitudes de Informacion Recursos de Revision

Afio: — TODOS — v

| Fecha de recepcion: del: 17/12/2020 3 ok 2600172021 D _
l Folio: del: al: fl

| Entidad Federativa: v _
[ Municipio: —Todog=— v I
i Tipo de Solicitud: — Todos —— v

Tipo de Acceso: — Todos — v

|| semafore: O@ 0@ Qe

Limpiar Formulario  Filtrar Solicitudes ~ Quitar Filtre

Mostrando 1 al 6 de 6 registros

00008/COYOTEPAP/2021 ~ AYuntamientode  Salicitud de Informacion 401599 3 42 o  TUIMOa servidor publico

®

o

{] Coyotepec

- ‘ Coyotepec Publica habilitado

' | @  0000s/cOYOTEPAPIZOZ1 A"‘E"f.‘;g;‘::;‘; do  iBolicmud de formacin  junibezi & 9 o Turno ‘h’a;“l'i';::np"‘b“c" @

I @  00004ICOYOTEPAPIZOZY  AV{IBTIaNo de GRMRM ey w9 TUEORERGRIUNNCS (g
@ ooooscovOTEPMP/Z021  ANfEmeriode  Solmudielormacén qupizoze & 9 0 TUMO3sSCRATRUBlico @

| | @ oooozicovoTEPAPIZOZY MY Cnm'ape; de  Solicitud de formacién  qgptzozs 6 8 0 TUTO ahf"t‘."_;“‘i‘:ol“""““’ @&

| @ ooooricOYOTEPIPIZOz  Avutamentods  Solickud delnformackin iy ¢ 9 o TWRO2seiddorpublico (@

Mostrando 1 al 6 de 6 registros

Regresar
. Solicitudes ingresadas por Plataforma Nacional de Transparencia
‘ Solicitudes ingresadas el dia del sismo (19 de septiembre)
[ S— - - — — — —— S— i —— i P v — iz = A
1 Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Fersonales del Estade de México y Municipios |
Dudas o sugerencas saimex@infoem.org.mx Tel 01 800 8210441 (61 722) 2251980

https:/Mww.saimex.org.mx/saimex/sys.page 1M
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AVUNTAMIENTO
—— 2019- 202§ =

Trams{ormacitn con sensibilidad socal

Coyotepec, Estado de México, a 27 de enero de 2021

Relacidn de Solicitudes de Informacion con plazo vencido

No. Folios ilEE i iAreal i _No. Oficios Acuse _ Plazo
g S..17, R.R. 1256 [Direccién de Administracion UT/24/12/202 14-dic-20 18/12/2020
S.I.17, R.R.1256 |lefatura de Recursos Humanos UT/24/12/2020 14-dic-20 18/12/2020
5 S..18, R.R.1255 [Direccién de Administracidn UT/24/12/2020 14-dic-20 18/12/2020
S.1. 18, R.R.1255 [|Jefatura de Recursas Humanos UT/24/12/2020 14-dic-20 18/12/2020
3 S.1.19, R.R.1254 |Direccion de Administracion UT/24/12/2020 14-dic-20 18/12/2020
S.I. 19, R.R. 1254 [|Jefatura de Recursos Humanos UT/24/12/2020 14-dic-20 18/12/2020
4 S.l. 20, R.R. 1253 Direccion de Administracién UT/24/12/2020 14-dic-20 18/12/2020
S.I. 20, R.R. 1253 |lefatura de Recursos Humanos UT/24/12/2020 14-dic-20 18/12/2020
5 S.|. 24, R.R. 1111 Direccién de Administracion UT/24/12/2020 14-dic-20 18/12/2020
S.. 24, R.R.1111 [|Jefatura de Recursos Humanos UT/24/12/2020 14-dic-20 18/12/2020
6 A.l. del R.R.2321 Direccién de Administracion UT/07/01/2021 20-ene-21 27/01/2021
S.l.-51, Jefatura de Adquisiciones uT/07/01/2021 20-ene-21 27/01/2021
7 R.R. 1176, S.I.55 |Secretario del Ayuntamiento UT/24/12/2020 11-dic-20 17/12/2020
P 5.1, 159, R.R. 1635 Direccién de Administracion UT/24/12/2020 14-dic-20 18/12/2020
Jefatura de Recursos Humanos UT/24/12/2020 14-dic-20 18/12/2020
9 S.l. 247 Secretario del Ayuntamiento UT/45/12/2020 11-dic-20 17/12/2020
Comandancia de Seguridad ) N
10 $.1.253 Publica,Transporte \?Vialidad UT/31/12/2020 09-dic-20 13/11/2020 R
Jefatura de Recursos Humanos UT/31/12/2020_ 09-dic-20 13/11/2024 \&\
Cosmmdarncirte Sqgontad UT/31/12/2020 09-dic-20 13/11/2020\“ "
11 S.I. 254 Publica, Transporte y Vialidad 2 2T e ‘ g
Jefatura de Recursos Humanos UT/31/12/2020-- 09-dic-20 13/11/2020 ;;Q /
12 S.1. 257 * |Jefatura de Recursos Humanos UT/34/12/2020 09-dic-20 15/12/2020 | - /
o Direccidn de Administracidn UT/02/11/2020° 13-nov-20 19/11/2020
2 wehl Jefatura de Recursos Humanos UT/02/11/2020 02-dic-20 08/12/2020
Direccién de Administracién UT/02/11/2020 13-nov-20 19/11/2020 \
14 S.. 262 : gr— \
Jefatura de Recursos Humanos UT/02/11/2020 02-dic-20 08/12/2020 \
i% 5. 288 Direccién de Administracion UT/02/11/2020 13-nov-20 19/11/2020 \\\;
Jefatura de Recursos Humanos uT/02/11/2020 02-dic-20 08/12/2020 \
Comandancia de Seguridad : W\
16 5..278 Pl bt T AlER UTRHLA2IEG - | . DR 15/12/2020 i\\ \
Jefatura de Recursos Humanos UT/37/12/2020 09-dic-20 15/12/2020 - k
A.l.delRR. 05775 |Direccion de Administracién W7 IL20 20-ene-21 2710012571 L \\
17 s UT/44/12/2020 11-dic-20 15/12/2020 \‘9
Jefatura de Adquisiciones UT/07/01/2021 20-ene-21 27/01/2021
18 S.l. 281 Secretaria del Ayuntamiento UT/38/12/2020 09-dic-20 15/12/2020
19 S.1. 287 Tesoreria Municipal uT/41/12/2020 10-dic-20 16/12/2020 %
20 | A delR.R. 07453 |Jefatura de Recursos Humanos UT/44/12/2020 11-dic-20 15/12/2020 1 \{
S.1. 00320 Direccidén de Administracién UT/07/01/2021 © 20-ene-21 27/01/2021 \\?
5 Al del RR. 7739 fst_ema-Mu,ni_cipal DIF UT/07/01/2021 22-ene-21 27/01/2021
S.l.331 ‘sunt?:'; Jurrdu:os. . _ UT/07/01/2021 22-ene-21 27/01/2021
e e o e —iyenedl | 27/01/2001
] /01/2021 20-ene-21 27/01/2021
S.l. |Solicitud de Informacién
R.R.|Recurso de Revision
A.l. |Acuerdo de Incumplimiento -



Hoja Num. De

Fecha de dia | mes afo

Cédula de Proyectos de Sistematizacién y Actualizacién de Informacion siatiapaclin 20 ] 01 | 2021

| Clave del Proyecto: | PASAI119210CE01

SUJETO OBLIGADO: : :
AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:
1. Obligaciones Normativas ( X )
Denominacién del Proyecto: : ; £t 2. Demandas de Informacién ( )
ﬁstzrg:(i?n g,a solicitudes de acceso a la informacién publica (SAIMEX); acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién a datos personales
O ;
{ ; 3. Modernizacion de la ( )
Geslion Publica

Diagnéstico de la Situacién Actual:

El Ayuntamiento de Coyotepec atiende las solicitudes formales de acceso a la informacion publica, y de rectificacion, cancelacién y oposicién a datos personales, a través de la Unidad de
Transparencia, quién ha designado en cada area a servidores publicos habilitados en materia de transparencia y proteccion de datos personales; la principal problematica que se enfrenta es el
cumplimiento de ias areas en los plazos establecidos, principalmente en aquelias areas sustantivas del Ayuntamiento quienes reciben muchas solicitudes debido a la naturaleza de la informacion
que manejan.

Obijetivo del Proyecto: - ) .
Aterider de manera eficiente y expedita las solicitudes de acceso a la informacion y de datos personales.

Periodo de Ej 16 Calendarizacién Trimestral de la Meta
Metas Comprometidos
Nim. Actividades /tareas programadas T o rxchanioni | facha b ) E o s N Unidad(es) administrativa(s) responsable(s)
| medida Anual )
1 Consuitar diariamente jos Sistemas Saimex y Sarcoem, ; Solicitud 200 18/01/2021 | 21/12/2021 50 50 50 50 | Unidad de Transparencia
2 Turnar las solicitudes de informacién recibidas a las dreas SISTEMA 280 18/01/2021 | 21/12/2021 70 70 70 70 | Unidad de Transparencia
correspondientes, a través de los Sisternas Saimex y Sarcoem. AUTOMATIZ ?
ADO
3 Turnar mediante oficio las soficitudes dc informacion recibidas cn log Oficios 200 18/0172021 211272021 50 bo 50 50 Unidad de Transparencia
. Sistemas Saimex y Sarcoem a las dreas correspondientes, ‘
estableciendo un plazo para su cumplimiento.
4 Contestar las soliciludes de informacion Oficios 280 18/01/2021 211122021 70 70 70 70 Arsa del Ayuntamiento que maneja ia informacig
5 SISTEMA 200 1802021 | 2111202021 50 50 50 50 { Unidad de Transparencia
Revigar y enviar la conlestacion al solicitante. AUTOMATIZ /
ADO )

Mtra. Jesjca
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3. Modernizacion de la
Gestion POblica

Hoja Nim. De
2 2
s ; s N . s . s . s Fecha de dia [ mes | afio
Ceéedula de Proyectos de Sistematizacion y Actualizacion de Informacion elaboracién 20 | 01 | 2021
I Clave del Pfoyecto: PASAI119210CEQ1
SUJETO OBLIGADO: 3
AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:
1. Obligaciones Normativas ( X )
Denominacién del Proyecio: 2. Demandas de Informacién ( )
?Stgfg:lcéon g& )Sollcltudes de acceso a la informacion publica (SAIMEX); acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion a datos personales

Dlagnosfico de la Situacién Actual:

Objetivo del Proyecto:

El Ayuntamiento de Coyotepec atiende las solicitudes formales de acceso a la informacion publica, y de rectificacién, cancelacion y oposicién a datos personales, a través de la Unidad de
Transparencia, quién ha designado en cada area a servidores plblicos habilitados en materia de transparencia y pmteccnén de datos personales; la principal problematica que se enfrenta es el

cumplimiento de las areas en los plazos establecidos, principaimente en aquellas areas sustantivas del Ayuntamlento quienes reciben muchas solicitudes debido a la naturaleza de la informacién
que manejan.

Alerider de manera eficiente y expedita las solicitudes de acceso a la informacion y de datos personales.

Periodo de Ejecucién Cal ién Trimestral de la Meta
. Metas Compromefidas
Nim, Actividades /tareas programadas T e Sectmiagin’ ] Tachonincine i 2 i i Unidad(es) administrativa(s) responsable(s)
Lo medida Anual
6 En caso de incumplimiento nofificar al Jefe ir Superior para que | Oficios 160 18/01/2021 | 21/12/2021 25 25 25 25
se lleve a cabo la contestacion en calidad de URGENTE !

7/

Unidad de Transparencia
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Hoja Num. De

7 1
- . " . . r .z Fecha de dia | mes | afio
Cedula de Proyectos de Sistematizacion y Actualizacion de Informacion elaboracion 20 | 01 | 2021
| Clave del Proyecto: | PASAI119210CE02
SUJETO OBLIGADO: :
AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:
1. Obligaciones Normativas ( X )
Denominacién del Proyecto: 2. Demandas de informacién ( )
Actualizacion y disposicion de la informacion publica de oficio (IPOMEX)
3. Modernizacién de la ( )
Gestion POblica

Diagnéstico de la Situacién Actual:

resu

de dicha informacion y la del ejercicio 2020.

El A{umamlento de Coyotepec pulblica informacion sobre sus indicadores de gestion y el ejercicio de sus recursos publicos,informando sus actividades, funciones, ejercicio del gasto publico y
tados, a fin de permitir mostrar a la ciudadania la informacién que deriva del quehacer publico de forma proactiva a través del Sistema IPOMEX, la principal problematica que enfrenta es la
captura de la informacion correspondiente al ejercicio 2019, debido a los diversos cambios que han sufrido en cuanto a los titulares y personal dei ayuntamlento actualmente se trabaja la captura

bjetivo del Proyec

cto:
mos rar a la ciudadania la |nformar:|én que deriva del quehacer publico de forma proactiva a través del Sistema IPOMEX

Periodo de Ej Calendarizacién Trimestral de la Meta
' Metas Comprometidas
NOm. Actividades/tareas programadas T reprra . § " " 4 Unidad(es) administrativa(s) responsable(s)
medida Anual
1 Asignar fracciones a las éreas que correspondan SISTEMA 125 18/01/2021 [ 2171272021 125 0 0 0 Unidad de Transparencia
AUTOMATIZ
ADO
2 (S'nllcmar Ia) captura v/o actualizacién de la informacion publica Oficios % 18/01/2021 | 2171212021 1 1 1 1 Unidad de Transparencia
3 - |'Realizar y/ o actualizar os registros en las fracciones asignadas SISTEMA . - 500 8012021 | 2111212021 126 125 126 125 | Area dclngunmmmn:o que mancja la informacién que
s Al ITOMATIZ correspo! 8 las fracciones asignadas
ADO
4 Aprobar yio aclivar los registros realizados SISTEMA 500 .‘;B’G‘H’ZUH 211272021 125 125 125 125 | Unidad de Transparencia
AUTOMATIZ
ADO
5 En casoe de incumplimiento nolificar al Jefe Inmediato Superior para que | Oficios 4 0\1'263\ 21122021 10 10 10 10 Unidad de Transparencia
se lleve a cabo elregistro de la infermacign que corresponda f
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- L = o - ¥ . Fecha de dia | mes | afio
Cédula de Proyectos de Sistematizacion y Actualizacion de Informacion stuleraciiin 20 1 01 | 2024
. | Clave del Proyecio: | PASAI119210CE03
SUJETO OBLIGADO:
AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:
1. Obligaciones Normativas ( )
Denominacién dei Proyecio: 2. Demandas de informacién ( )
Capacitacion en materia de Transparencia y Proteccion de Datos personales.
3. Modernizacion de la ( X )
Gestion Piblica

Diagnéstico de la Situacion Actual:
El Ayuntamiento de Coyotepec impulsa la capacitacién continua de sus servidores publicos habilitados en materia de transparencia y proteccién de datos personales,como herramienta
fundamental para el fortalecimiento de su gobierno municipal.

Obijetivo del Prqgecfo: i - . ; o . ; :
Preparar a los Servidores Publicos Habilitados para atender de manera eficiente y expedita las obligaciones en materia de transparencia y proteccion de datos personales.

Perioda de Ejecucion Calendarizacion Trimestral de la Meta
. Metas Comprometidas
Nim, Actividades /toreas programadas TR R Fee e | hat s ' 2 ® o M Unidad(es) administrafiva(s) responsable(s)

: ' medida Anual
1 Gestionar la capacitacion correspondiente Oficios 3 18/01/2021 | 21/1212021 2 1 0 0 Unidad de Transparencia
2 inviiar @ ius Servidores Pubiicos Habililados Oficios 5 18/01/202% 2ihzzaa 2 i G a Unidad de Transparencia
3 Registrar la asistencia LISTADO 3 18/01/2021 21/12/2021 p 1 0 0 Unidad de Transparencia
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En Hoja Nim. De

- . . o . o & . Fechad dia | mes ah
Cédula de Proyectos de Sistematizacién y Actualizacion de Informacion | eaboracion [ 20 | 01 | 2021

. | Clave del Proyecio: | PASAI119210CE04
SUJETO OBLIGADO:
AYUNTAMIENTO DE COYQTEPEC VERTIENTE:
1. Obligaciones Normativas ( X )
Denominacién dei Proyecto: : 2. Demandas de Informacién { )
Sesiones del Comité de Transparencia
3. Modernizacién de la ( )
Gestion Piblica

Diagnéstico de la Situacién Actual:
El Comite de Transparencia debe sesionar minimo una vez al mes debido a la informacién sensible que constantemente se requiere publicar, es importante analizar y tomar decisiones
propiamente fundadas y motivadas sobre diversos aspectos del proceso de acceso a la informacién publica y del cumplimiento de las obligaciones de transparencia.

Objetivo del Proyecio:

Alerider y resolver las necesidades derivadas de las solicitudes de acceso y cumplimiento de las obligaciones de transparencia que requieren declaratoria de inexistencia, clasificacion confidencial
o reservada y versiones ptiblicas

Perioda de Ej 16 Calendarizacién Trimestral de la Meta
. Metas Comprometidas
NGm. Actividades /tareas programadas T P By | 4 % 3 4 Unidad(es) administrativa(s) responsable(s)
medida Anual
1 Convocar a los integrantes del Comité de Transparencia - | Oficios 12 18/01/2021 21/12/2021 3 3 3 3 Unidad de Transparencia
2 Registrar asistencia - LISTADO i2 i8/012021 211272021 3 3 3 3 Unidad de Transparencia
3 Elaborar el Acta de la Sesién : Actas 12 18/01/2021 21M12/2024 3 3 3 3 Unidad de Transparencia
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Tranaformocion comn hersiaidod soiol

“2021. “Ario de la Consumacion de la independencia y s Grandeza de México”

COMITE DE TRANSPARENCIA 2021

CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS

[ Primera Sesion Ordinaria 27_{021
Segunda Sesi6n ora:naraa 26022021
Tercera Sesion Ordinaria 29{03/:2021
Cuaarta Sesion Ordinaria 2904720021

| Quinta Sesion Ordinaria 27705/2021
Sexta Sesion Ordinaria 29/06/2021

75@&?3?:5&.?5" Ordinaria 28/07/202 3
Octawva Sesion Ordinaria 3]/08;]2021
Novena Sesion Ordinaria 29/09]20.21“
Décima Sesidn Ordinarta 25f10f2021

“Onceawa Sesion Ordinaria T 25f11f2021
Doceava Sesion Ordinaria 17f12/2021

L Para decla Constituoimn No.a Barrio La Cabiecera, Copotepess £ chis - M. N -oeiza3) 9;_:”-5 2t B



"2021. Ano de la Consumacion de la Independencia y Ia Grandeza de México”

Direccion General Juridica y de Verificacion
Subdireccion Juridica y de Verificacion
Oficio No. INFOEM/DGJV/SJV/0262/2020
Metepec, Estado México, 14 de enero de 2021

‘fmfm% ;%

Notificacion de Dictamen de Verificacion Virtual Oficiosa

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC
PRESENTE

Con fundamento en los articulos; 106 y 110, fraccion II de la Ley de Transparencia v Acceso a §\S~3
Informacion Publica del Estado de México y Municipios; los numerales CUARTO, QUINTO\y \
VIGESIMO SEGUNDO, fraccién IV de los Lineamientos para la Verificacion Virtual Oficioga v po
Denuncia a los Portales de Internet de las Obligaciones de Transparencia de los sujetos Obligados o
de la Plataforma Nacional de Transparencia; el articulo 23, fracciones XIV y XV del Reglamento
Interior del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios y el Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto de \%
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de §
Meéxico v Municipios, aprueba la practica de la verificacion virtual oficiosa aleatoria o muestral para \W\
\
X

el ejercicio dos mil veinte.

Se notifica el dictamen de la verificacion virtual realizada el 14 de enero de dos mil veintiuno al portal
de internet, dentro del Sistema de Informacion Publica de Oficio Mexiquense (Ipomex), interconectado
con la Platatorma Nacional de Transparencia, del Ayuntamiento de Coyotepec No.
INFOEM/DGJV/SJV/Vvo/156/2020, asi como sus anexos; en los que se establecen las observaciones,
recomendaciones v requerimientos, derivados de las inconsistencias detectadas. 27

Sin otro particular, reciba un cordial saludo

MTRO. OSCAR ROMO MARTINEZ
DIRECTOR GENERAL JURIDICO Y DE VERIFICACION DEL INFOEM

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablicay
Proteccion de Datos Personales del Fstado de Méxic

* Cortro cle rencien tok
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2021. Ano de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México"

Direccion General Juridica y de Verificacion
it e Subdireccion Juridica y de Verificacion
Verlﬁcacmn Virtual Oficiosa: No. INFOEM/DG]JV/SJV/Vvo/156/2020

Metepec, Estado de México, 14 de enero de 2021

DICTAMEN DE VERIFICACION VIRTUAL OFICIOSA

El que suscribe Lic. Martin Eduardo Esquivel Ramos, .Abogado Dictaminador, adscrito a la
Dircccion General Juridica v de Verificacion del Instituto de Transparcncia, Acceso a la
Informacion v Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios {Infoem),

tiene la atribucion de vigilar que las obligaciones de transparencia que publiquen los Sujetc
Obligados cumplan con lo dispuesto en la Ley de Transparencia v demas disposiciones juridicas
aplicables, por lo que con base en lo sefialado en los numerales TERCERO, DECIMO SEXTO,
DECIMO SEPTIMO, VIGESIMO SEGUNDO, fraccién III y TRIGESIMO CUARTO de los

Lineamientos para la Verificacion Virtual Oficiosa y por Denuncia a los Portales de Internet de %;;
las Obligaciones de Transparencia de los Sujetos Obligados o de la Plataforma Nacional de N
Transparencia (Lineamientos de Verificacion) y en téerminos del Acuerdo mediante el cual el %
Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos \\k
Personales del Estado de México y Municipios, aprueba la practica de la verificeciop virtual \\&‘
oficiosa aleatoria o muestrai para el ejercicio dos mil veirte, se realizo la Seleccion Aleatoria en \\\\

la cual se determino el orden en el que seria verificado el Sujeto Obligado objeto del presente
dictamen, por los siguientes:----------- e

IL-MOTIVOS PARA REALIZAR EL DICT AMEN --mmmm oo 2
EI AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC (Sujeto Obligado) debe poner a disposicior. del publico
de manera permanente v actualizada la informacion relativa a las obligaciones de transparencia

comunes y especificas previstas en la Ley de Transparencia v demas disposiciones juridicas
aplicables, de conformidad con los articulos; 23, fraccion 1V, 24, fraccion XII, 25, 75, 76, 77, 92,
93, 94 y 103 de la Ley de Transparencia; por lo que el objeto de la presente diligencia consiste cn

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablicay
l‘rulufmn d( Datos Personales del Fstado de Meéxico y Municipios

22619 80 Centro de atencion teloforioy O 800 821 04 4

(MEER)

www.infoem.org.mx Pagina 1de 7



