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ACTA DEt COM|TE DE TRANSPARENCIA DEL

MUNICIPIO DE COYOTEPEC, ADMINIÍRACIóN 2019 - 2021
ACr I Cf I 02 I SO I COYOTEPEC/2021

En la ciudad de Coyotepec, Estado de México, en la Sala de Cabildo del Ayuntamlento, ub¡cada en el

primer piso del Palacio Municipal, con domicilio en Plaza de la Const¡tución no.1 Barr¡o la Cabecera,

Coyotepec, Estado de México; siendo las trece horas con cuarenta y cinco minutos, del dfa veintiséis de

febrero del año dos m¡l veint¡uno, con fundamento en los artículos 6 de la Const¡tuc¡ón Política de los

Estados Un¡dos Mexicanos, 5 de la const¡tución Polít¡ca del Estado Libre y Soberano de México, 23

fracción lV, 45, 46, 47,48 y 49 de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado

de México y Municipios; a efecto de celebrar, la Segunda Sesión Ordinaria del Com¡té de Transparencia
2021, constituidos los integrantes del Comité: L¡c. Miriam Flores Montoya, Contralora Mun¡c¡pal; Mtra.
Jesica Angélica Reyna Vázquez, Jefa de la Unidad de Transparencia; L¡c. L¡zbeth Castro Ohtiveros, Jefa

del Archivo Municipal y Reclutamiento; como inv¡tado el Mtro. Marcelo Mireles Ortega, Secretario del

Ayuntamiento; para desahogarel siguientel- ----- -------
ORDE DET DíA

1. Lista de Asistencia y Declarator¡a de Quórum Legal.

2. Lectura y aprobación del orden del DÍa. - -- - - --
3. Discusión y resolución de los asuntos para los que fue citado el Comité de Transparencia. - - -

3.1. Presentación, y en su caso, aprobación de la Actuallzac¡ón del Programa Anual

Sistematización y Actualizacíón de la lnformación (PASAI).

3.2. Presentación, y en su caso, aprobación del Manual de Procedim¡entos de la Unidad de

Transparencia.

3.3. segu¡miento de las sol¡c¡tudes de lnformac¡ón

3.4. Setuimiento del dictamen de la verif¡cac¡ón v¡rtual oficiosa que llevó a cabo el lnfoem al portal

de ¡nternet del S¡stema lpomex de Coyotepec.- - - -

4. Asuntos Generales

Numeral 1, L¡sta de Aslstencia y Declaratorie de Quórum. En térm¡nos de los artículos 46 y 47 de la Ley

de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de Méx¡co y Municipios, la Pres¡denta del

Comité verificó la asistencia de los presentes, declarando la existenc¡a del Quorum Legal para llevar a

cabo la Segunda Sesión Ordinaria del Com¡té de Transparenc¡a 2021.

Numeral 2. lectura y Aprobación del Orden del Dla. En desahogo de este punto, la Jefa de Ia Unidad de
Transpareñc¡a dio lectura al Orden del Día, el cual fueaprobadoporunanimidad.---------------
Numeral 3. Discus¡ón y resolución de los asuntos para los que fue citado el Comlté de a

3.1. Presentaclón, y en su caso, aprobación de la Actualización del Programa Anual de Sistem
y Actual¡ración dé la lnformación (PASAI). En uso de la palabra, la Mtra. Jesica Angélica Reyna Váz

Jefa de la Unidad de Transparenc¡a y Presidenta del Comité, solicitó a los integrantes del Comité,
aprobación de la Actualizac¡ón del Programa Anual de Sistematización y Actualización de la lnformación
(PASAI) programa que se aprobó en la sesión anterior, y que a su vez, se rem¡tió en tiempo y forma al

lnstituto de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública y Protecc¡ón de Dátos Personales del Estado

de México y Municipios, en cumplimiento a lo que establecen los artículos 49 fracción X y 82 de la Ley

de Transparenc¡a y Acceso a la lnformación Pública del Estado de México y Mun¡cip¡os; lo anterior, con

el objet¡vo de complementar el Programa en mención y unificarlo con la calendarización de las metas

Com¡té de Transparenc¡a
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físicas de la Unidad de Transparencia; menc¡onando que una vez aprobado se notificará y enviara la

actual¡zacién al lnfoem. AI respecto, se presenta ante el Com¡té las Cédulas de Proyectos de

Sistematización y Actual¡2ac¡ón de la lnformación (PASAI) 2021, las cuales han s¡do capturadas en el

S¡stema INTRANET (Anexo 1). Derivado de lo anterior, los integrantes del Comité de Transparencia,

aprobaron por unanim¡dad, emitiendo el síguiente acuerdo

ACUERDO CÍICOYOTEPEC/O4/0?SOl2021t Se aprueba por unanim¡dad la Actualización del Programa

para fac¡l¡tar ¡a S¡stemat¡zación y Actualización de la lnformación 2021 del Ayuntam¡ento de Coyotepec,

inteErado con siete cédulas de proyecto; lo anterior, con fundamento en los artículos 49 fracción X y 82

de la Ley de Transparencia yAccesoa la lnformación Pública del EstadodeMéxicoyMunicipios.------
:1.2. Presentac¡ón, y en su caso, aprobación del Manual de Procedimlentos de la Unidad de

Transparencia. Con fundamento en los artículos 6 Fracc¡ones l, ll, lll, lV, V, Vl, Vll de Ia Constitución

Política de los Estados Unidos Mexicanos; 5 de la Const¡tución Política del Estado Libre y Soberano de

México; 4, y 56 fracción Vll de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformac¡ón Pública def Estado de

México y Municipios; la Jefa de la Un¡dad de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública presenta

el Manual de Proced¡m¡entos que elaboró para la Unidad; el cual contiene información referente a su

estructura y funcionamiento, y que tiene como objetivo servir de instrumento de consulta e inducción
para dar cumplimiento a las obligac¡ones en mater¡a de transparencia, acceso a la información públi

y protecc¡ón de datos personales.(Anexo 2)

Derivado de lo anteríor, los integrantes del Comité de Transparencia, aprobaron por unanimidad,

emitiendo el sigu¡ente acuerdo:

ACUEROO CT/COYOTEPEC/03/O2SO|2O2I: Se aprueba por unanimidad el Manual de Procedimientos

de la Unidad de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública de Coyotepec; lo anterior, con

fundamento en los artículos 115 fracción ll de la Constitución Política de los Estados Unidos Mex¡canos;

L13,722 y 123 de la Constituc¡ón Política del Estado Libre y Soberano de México; 30 Bis párrafo ll, 31

fracción l, y 164 de la Ley Orgán¡ca Mun¡c¡pal del Estado de México; 47, 49 fracción I de la ley de

Transparencia y Agceso a la lnformac¡ón Pública del Estado de Méx¡co y Mun¡cipios y 92 del Bando

Municipal de Coyotepec 2021. - - - - - - - - - - - - -

3.2. Seguim¡ento de las Solicitudes de lnformación. - - -

/:1

del seguim¡ento presentado en la segunda ses¡ón ordinaria del Comité de Transparencia 2020, c n

total de 89, faltan por solventarse 16 solic¡tudes de informac¡ón; notif¡cando a los integrantes del

la relación de las áreas que no han cumplido con la informac¡ón solicitada. (Anexo 4)

Derivado del seguimiento presentado, se solicitó a la Lic. Miriam Flores Montoya, Contralora Municipal

requiera el cumpl¡miento inmediato de las sol¡citudes que aún están pendientes, y en caso de persistir

el incumpl¡miento aplique las sanciones y/o medidas correspondientes. Derivado de lo anterior, se

emit¡ó el siguiente: - - - - - - - - - - - - - -

ACUERDO CTICOYOTEPEC/05/02SO/2021: Con fundamento en los artículos 4,49 ffacción xvll, 54,59

y 227 de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de México y Municipios,

Comité de TransParenc¡¿
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el órgano de Control lnterno del Ayuntam¡ento de Coyotepec requ¡ere a la Titular de la Dirección de

Admin¡stración, el cumplimiento ¡nmediato de las siguientes Solic¡tudes de lnformación:-

No Sol¡citud de lnformacién Recurso de Revisión
Acuerdo de

lncumplimiento
7 oo279/COvOTEP lP /2Or9 05775/l NFOEM/rPlRR/2019

2 oo32o / coY olEP lP /2079 07453/TNFOEM/rPlRR/2019

3 0033 1/COYOTEP/r P/2019 0773e/TNFOEM/lPlRR/2019

4 0oo77 / co\ oI EP ltP /2a20 01256/TNFOEM/rPlRR/2020

5 00018/coYoTE P/r P/2020 o12ss/rNFoEM/rplRR/2020

6 00019lcoYoTEP/r P/2020 012s4/TNFOEM/rPlRR/2020

1 00020/coYorEP/lPl2020 012s3/TNFOEM/rPlRRl2o2o

8 ooo24lcoY ofEP lP 12020 01111/r NFOEM/rPlRR/2020

9 ools9/coYoTEP/¡ P/2020 0163s/rNFoEM/rPlRRl2020

10 w262/ COY OTÉ.P lP /2020 0o2o 9 I NF O EM lP / RR / 20 2 7

11 00263/COYOTEP/tP/2020 00466/r NFoEM/rPlRR/202 1

1) 00253/CoYoTEP/r P/2020

oo2s4 I coY 0TEP /tP I 2O2O

74 oo2s7 / covoTEP/tP l2o2o

t) 002sg/coYoTEP/rPl2020

16 oo27 I / COv Of EP / I P I 20 20

17 oo29o lcoYofEP ltP l2o2o
En caso de persistir el incumplimiento se aplicarán las sanciones y/o medidas correspondientes. - - - - -

3.2. Seguim¡ento del dictamen de la ver¡ficación v¡rtual oficiosa que llevó a cabo el lnfoem al portal

de ¡nternet del S¡stema lpomex de Coyotepec. La Mtra. Jesica Angél¡ca Reyna Vázquez, comentó que el

20 de enero de 2o2L, la Unidad de Transparencia med¡ante oficio No. UT 106107/2027, solicitó a los

Servidores Públicos Hab¡l¡tados de la Direcc¡ón de Administración, realizar las observaciones derivadas

del procedimiento de veriflcac¡ón virtual oficiosa No. INFoEM/DGJV /SlvNvoh5612020, llevada a cabo

el 14 de enero del 2021 por el Instituto de Transparenc¡a, Acceso a la lnformac¡ón Pública y Protección

de Datos Personales del Estado de México y Municip¡os, al portal de lnternet dentro del S¡stema de

lnformac¡ón Pública de Oficio Mexiquense, interconectado a la Plataforma Nacional de Transparencia

del Ayuntamiento de Coyotepec; al no solventarse este requerimiento en tiempo y forma, se ha recibido

un Av¡so de lncumplim¡ento; mot¡vo por el cual, solicitó al Órgano lnterno de Control realice

requerimiento correspondiente a la Titular de la Dirección de Administrac¡ón, para dar cumplim

¡nmediato a esta obligac¡ón; y en caso de persistir el incumpl¡mientó aplique las sanc¡ones y/o m

correspond¡entes. Derivado de lo anterior, se emitió el s¡gu¡ente:

ACUERDO CTICOY OTEPEC|O7lO2SOl2021: Con fundamento en los artículos 4,49 fracc¡ón xvll, 54,59,

75,76, 92,94, y 222 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informac¡ón Pública del Estado de Máxico

y Munic¡pios, el órgano de Control lnterno del Ayuntam¡ento de Coyotepec requiere a la Titular de Ia

Dirección de Administración, el cumplimiento ¡nmediato de los requerimientos del dictamen emitido

por el lnstituto de Transparencia, Acceso a la lnformac¡ón PÚblica y Protecc¡ón de Datos Personales del

Comité de Transparenc¡a
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Estado de México y Munic¡p¡os, derivado del procedim¡ento de verificación virtual of¡ciosa No

I N FO E M/DGJV/SlV/Vv o / L56 I 2O2o.

Numefal 4. Asuntos Genefales, La Presidenta informo a los ¡ntegrantes del Comité, que la Unidad de

Transparencia y Acceso a la lnformación Pública está adscrita a la Pres¡dencia del H. Ayuntamiento, a

partir del 4 de febrero del año en curso; lo anterior, de conformidad con el artículo 92 del capitulo XXIX

del Bando Municipal 2021 de Coyotepec, Estado de México, elcualfue aprobado por Cabildo y publicado

en la Gaceta Municipal No.87. --------
Una vez agotados los puntos del Orden del Día correspond¡entes a la Segunda Sesión Ordinaria del

Com¡té de Transparencia 2021 del Mun¡c¡pio de Coyotepec, Admin¡stración 2079-2021, se declara

concluida la sesión, siendo las catorce hor¿s con ve¡ntiséis minutos de la fecha y lugar in¡cialmente

citados, firmando para constanc¡a en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron. -

-..-e@r-g,'E
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Jefa de Ia Unid¡d dc

a Muricipal
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Fecha de
elaborac¡ón

Clove del Proyecto: PASAIl l921OCEO3

SUJETO OBTIGADO:
AYUNTAIUIENTO DE COYOIEPEC

VERTIENIE:

l. Obllgoc¡ones Normol¡vos

2. Demondos de lnlormoción

( )

( )

3. Mode.n¡u oción de lo
Gestlón Públlco ( X

)

Denomlñoc¡ón del PIoYeclo:
Capacilación en mate¡ia ue Transparenc a y Prolección de Datos Perso¡ales

DIdoñóslico de lo Slluoclón Acluol:
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Cádulo de Pro ectos de Sislemolizoción Actuolizoción de lnformoción
Clove del Proyecto PASAI11921OCEOl

SUJETO OBTIGADO:
AYUNfAIVIENTO DE COYOIEPEC

VERTIENIE:

1. Obligqciones Normolivos

2. Demqndos de lnformoclón

(x )

( )

3. Modernizoc¡ón de lq
Gestión Públlco ( )

Denominoclón del Proyeclo:
Atencióñ de soticitudes de acceso a la info¡mación públioá (SAIMEX); ácceso, rectrfcációñ, cenceláción y oposición a datos pe¡sonales
(SARCOEM).
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Cédulo de Pro eclos de Sislemotizoción Actuqlizqción de lnformoción Fecha de
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Clove del Proyeclo: PASAr119210CE07

SUJEIO OBI.IGADO:
AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:

l. Obliqoc¡ones Normolivqt

2, Demondqs de lnlormoclón
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t. ExPostcrÓN DE MoTrvos

La sociedad mexiquense exige de su gobierno municipal cercanía y responsabilidad, el

ciudadano necesita de estos dos elementos para estar en condiciones de saber hasta qué

punto sus intereses están siendo resguardados por las entidades públicas.

La organización dentro de cualquier ámbito conlleva a tener el control de las acciones a

ejecutar, la designación de actividades, tiempos y espacios que eficiente el trabajo; este

manual comprende objetivos, políticas, normatividad, definiciones, procedimientos,

responsables, funciones, diagramas de flujo, responsabilidades admin¡strativas, sancionet

medidas de apremio y mediciones; información que se requiere para ofrecer un servicio de

cal¡dad, derivado del buen funcionamiento y operación de la Unidad de Transparencia y

Acceso a la lnformación Pública.

Un medio escr¡to que sirve para registrar y dar información clara respecto a las funciones

específicas que se desarrollan, mostrando claramente los lineamientos e ¡nstrucciones

necesarios para mejorar en el desempeño de las actividades, coordinando de forma ordenada

los pasos a segu¡r para lograr los objet¡vos establecidos.

En este contexto, la actual administrac¡ón del H. Ayuntamiento de Coyotepec, Estado de México,

trabaja en proveerlo necesario para que toda persona pueda tener acceso a la información

que genere o posea el Gobierno Municipal; así como, establecer procesos que permitan la

eficacia en el desarrollo de las obligaciones en mater¡a de información, transparenc¡a,

protección de datos personalesy rendición de cuentas del sujeto obl¡8ado.
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II. FUNDAMENTO TEGAL

El presente manual de procedim¡entos, es elaborado con el propósito de dar cumplimiento

alas d¡sposiciones previstas en los artículos 31 fracción l;48 fracción lll; 86 y 89 de la Ley

Orgánica Municipal del Estado de México; así como, los artículos 2L,22,25,53 fracción Vll,

150, 151 y 765 párrato primero de la Ley de Transparencia y Acceso a Ia lnformación Pública

del Estado de México y Municip¡os, se presenta el s¡guiente Manual de Proced¡mientos.

III. OBJETIVO GENERAL

Servir de instrumento de apoyo al desarrollar en forma ordenada, secuencial y detallada las

actividades que real¡za el sujeto obligado a través de la Unidad y los servidores públicos

habilitados; estableciendo los procedim¡entos que deberán seguir, para ag¡l¡2ar y optimizar los

trám¡tes ¡nternos y los tiempos de ejecución de quienes ¡ntervienen.

IV, ATCANCE

Aplica para el sujeto obligado el cual a través de la Unidad y los servidorespúblicos habil¡tados

brindan atenc¡ón v respuesta de las solicitudes de ínformación.
I
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