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ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL
MUNICIPIO DE COYOTEPEC, ADMINISTRACION 2019 - 2021
ACT/CT/02/SO/COYOTEPEC/2021
En la ciudad de Coyotepec, Estado de México, en la Sala de Cabildo del Ayuntamiento, ubicada en el
primer piso del Palacio Municipal, con domicilio en Plaza de la Constitucion no.1 Barrio la Cabecera,
Coyotepec, Estado de México; siendo las trece horas con cuarenta y cinco minutos, del dia veintiséis de
febrero del afio dos mil veintiuno, con fundamento en los articulos 6 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 5 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 23
fraccion IV, 45, 46, 47, 48 y 49 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de México y Municipios; a efecto de celebrar, la Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia
2021, constituidos los integrantes del Comité: Lic. Miriam Flores Mantoya, Contralora Municipal; Mtra.
Jesica Angélica Reyna Vézquez, Jefa de la Unidad de Transparencia; Lic. Lizbeth Castro Ontiveros, Jefa
del Archivo Municipal y Reclutamiento; como invitado el Mtro. Marcelo Mireles Ortega, Secretario del

Ayuntamiento; para desahogar el siguientei--------------cmomommi e
--------------------------------- ORDEN DELDIA - - ----------mmmmmmeo oo
1. Lista de Asistencia y Declaratoria de Quérum Legal. - == - == --------cccmemmmci oo

Lecturay aprobacion del Ordendel Dia. - -------------c-omccmmccm e ccceei e o
Discusidn y resolucién de los asuntos para los que fue citado el Comité de Transparencia. - - - - -
3.1. Presentacion, y en su caso, aprobaciéon de la Actualizacion del Programa Anual d
Sistematizacién y Actualizacién de la Informacion (PASAI). - = - == === - - oo m oo mmie e
3.2. Presentacion, y en su caso, aprobacion del Manual de Procedimientos de la Unidad de
B [ s L= ol - T e e
3.3. Seguimiento de las Solicitudes de Informacion. - - == -~ - v o mmmm oo
3.4. Seguimiento del dictamen de la verificacién virtual oficiosa que llevé a cabo el Infoem al portal
de internet del Sistema Ipomex de Coyotepec.- == - == - - -ccmmmmmmmm e e s
4. Asuntos Generales. - - - - - - - - - oo

Numeral 1. Lista de Asistencia y Declaratoria de Qudorum. En términos de los articulos 46 y 47 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, la Presidenta del
Comité verificd la asistencia de los presentes, declarando la existencia del Quorum Legal para llevar a
cabo la Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia 2021, == -==--c-ccccocmmmaaaaoan
Numeral 2. Lectura y Aprobacién del Orden del Dia. En desahogo de este punto, la Jefa de la Unidad de

y Actualizacion de la Informacién (PASAI). En uso de la palabra, la Mtra. Jesica Angélica Reyna Vaz
Jefa de la Unidad de Transparencia y Presidenta del Comité, solicitd a los integrantes del Comité,
aprobacidn de la Actualizacién del Programa Anual de Sistematizacidn y Actualizacién de la Informacién
(PASAI) programa que se aprobd en la sesidn anterior, y que a su vez, se remitié en tiempo y forma al
Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica y Proteccidon de Datos Personales del Estado
de México y Municipios, en cumplimiento a lo que establecen los articulos 49 fraccién X y 82 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de México y Municipios; lo anterior, con
el objetivo de complementar el Programa en mencién y unificarlo con la calendarizacién de las metas-.
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fisicas de la Unidad de Transparencia; mencionando que una vez aprobado se notificard y enviara la
actualizacion al Infoem. Al respecto, se presenta ante el Comité las Cédulas de Proyectos de
Sistematizacion y Actualizacidn de la Informacion (PASAI) 2021, las cuales han sido capturadas en el
Sistema INTRANET (Anexo 1). Derivado de lo anterior, los integrantes del Comité de Transparencia,
aprobaron por unanimidad, emitiendo el siguiente acuerdo: - - - - - === - == - - - o aaaooLo

ACUERDO CT/COYOTEPEC/04/0250/2021: Se aprueba por unanimidad la Actualizacién del Programa
para facilitar la Sistematizacion y Actualizacion de la informacion 2021 del Ayuntamiento de Coyotepec,
integrado con siete cédulas de proyecto; lo anterior, con fundamento en los articulos 49 fraccién X y 82
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.- - - - - -
3.2. Presentacion, y en su caso, aprobacion del Manual de Procedimientos de la Unidad de
Transparencia. Con fundamento en los articulos 6 Fracciones I, 1I, lil, IV, V, VI, VIl de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de
Meéxico; 4, y 56 fraccion VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del Estado de
México y Municipios; la Jefa de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica presenta
el Manual de Procedimientos que elaboré para la Unidad; el cual contiene informacion referente a su |

estructura y funcionamiento, y que tiene como objetivo servir de instrumento de consulta e mduccuon \
para dar cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia, acceso a la informacion publlc

y proteccion de datos personales.(Anexo 2) - - - - - - - - - - - - s oo ﬂ
Derivado de lo anterior, los integrantes del Comité de Transparencia, aprobaron por unanimidad, w
emitiendo el siguiente acuerdo: - - - - == - = == - - oo - o e oo
ACUERDO CT/COYOTEPEC/05/0250/2021: Se aprueba por unanimidad el Manual de Procedimientos
de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Coyotepec; lo anterior, con
fundamento en los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
113, 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 30 Bis parrafo il, 31 \\
fraccion |, y 164 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 47, 49 fraccion | de la Ley de \
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios y 92 del Bando %
Municipal de Coyotepec 2021, - - - == == == === === s emeeeeeeeeeeoseean \\\\
3.2. Seguimiento de las Solicitudes de Informacion. - - - - - - ------ccmmmmmmnma e
La Unidad de Transparencia presentd el seguimiento de 86 solicitudes de informacion atendidas:. 52 /)
solicitudes recibidas del 1 de noviembre del 2020 al 25 de febrero del afio en curso (Anexo 3); asi ¢ =
del seguimiento presentado en la segunda sesion ordinaria del Comité de Transparencia 2020, con .
total de 89, faltan por solventarse 16 solicitudes de informacidn; notificando a los integrantes del Co
la relacién de las dreas que no han cumplido con la informacién solicitada. (Anexo 4) - - - ------=
Derivado del seguimiento presentado, se solicitd a la Lic. Miriam Flores Montoya, Contralora Municipal
requiera el cumplimiento inmediato de las solicitudes que adn estdn pendientes, y en caso de persistir J
\

el incumplimiento aplique las sanciones y/o medidas correspondientes. Derivado de lo anterior, se

emiti6 el siguiente: - - —----==ccccccmmmmmmmmmmmoe oo oo smso e s m e oS s oo oo
ACUERDO CT/COYOTEPEC/06/0250/2021: Con fundamento en los articulos 4, 49 fraccion XVIi, 54, 59
y 222 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios,
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el Organo de Control Interno del Ayuntamiento de Coyotepec requiere a la Titular de la Direccién de
Administracion, el cumplimiento inmediato de las siguientes Solicitudes de Informacidn:
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En caso de persistir el incumplimiento se aplicaran las sanciones y/o medidas correspondientes.
3.2. Seguimiento del dictamen de la verificacion virtual oficiosa que llevod a cabo el Infoem al portal
de internet del Sistema Ipomex de Coyotepec. La Mtra. Jesica Angélica Reyna Vazquez, comentd que el
20 de enero de 2021, la Unidad de Transparencia mediante oficio No. UT/06/01/2021, solicité a los
Servidores Publicos Habilitados de la Direccién de Administracién, realizar las observaciones derivadas
del procedimiento de verificacién virtual oficiosa No. INFOEM/DGJV/SJV/Vvo/156/2020, llevada a cabo
el 14 de enero del 2021 por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pudblica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de México y Municipios, al portal de Internet dentro del Sistema de
Informacién Pablica de Oficio Mexiquense, interconectado a la Plataforma Nacional de Transparencia
del Ayuntamienta de Coyotepec; al no solventarse este requerimiento en tiempo y forma, se ha recibido
un Aviso de Incumplimiento; motivo por el cual, solicitd al Organo Interno de Control realice
requerimiento correspondiente a la Titular de la Direccién de Administracion, para dar cumplimi
inmediato a esta obligacién; y en caso de persistir el incumplimiento aplique las sanciones y/o medid
correspondientes. Derivado de lo anterior, se emitio el siguiente: - - -=-------------c-nmmoon-os
ACUERDO CT/COYOTEPEC/07/0250/2021: Con fundamento en los articulos 4, 49 fraccion XV, 54, 59,
75, 76, 92, 94, y 222 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México
y Municipios, el Organo de Control Interno del Ayuntamiento de Coyotepec requiere a la Titular de la
Direccién de Administracién, el cumplimiento inmediato de los requerimientos del dictamen emitido
por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
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No. Solicitud de Informacién Recurso de Revisién

1 00279/COYOTEP/IP/2019 05775/INFOEM/IP/RR/2019 Acuerdo de
2 00320/COYOTEP/IP/2019 07453/INFOEM/IP/RR/2019 Incumplimiento
3 00331/COYOTEP/IP/2019 07739/INFOEM/IP/RR/2019

4 00017/COYOTEP/IP/2020 01256/INFOEM/IP/RR/2020

5 00018/COYOTEP/IP/2020 01255/INFOEM/IP/RR/2020

6 00019/COYOTEP/IP/2020 01254/INFOEM/IP/RR/2020

7 00020/COYOTEP/IP/2020 01253/INFOEM/IP/RR/2020

8 00024/COYOTEP/IP/2020 01111/INFOEM/IP/RR/2020

9 00159/COYOTEP/IP/2020 01635/INFOEM/IP/RR/2020

10 00262/COYOTEP/IP/2020 00209/INFOEM/IP/RR/2021

11 00263/COYOTER/IP/2020 00466/INFOEM/IP/RR/2021

12 00253/COYOTEP/IP/2020

13 00254/COYOTEP/IP/2020

14 00257/COYOTEP/IP/2020

15 00259/COYOTEP/IP/2020

16 00278/COYOTEP/IP/2020

17 00290/COYOTER/1P/2020
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Estado de México y Municipios, derivado del procedimiento de verificacion virtual oficiosa No.
INFOEM/DGIV/SIV/Vv0/156/2020. - ------ - - mm e e e e e cemmmcecmmmmes
Numeral 4. Asuntos Generales. La Presidenta informo a los integrantes del Comité, que la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica estd adscrita a la Presidencia del H. Ayuntamiento, a
partir del 4 de febrero del afio en curso; lo anterior, de conformidad con el articulo 92 del capitulo XXIX
del Bando Municipal 2021 de Coyotepec, Estado de México, el cual fue aprobado por Cabildo y publicado
en la Gaceta Municipal NO. 87, === = === c s e e e e e aa e oo
Una vez agotados los puntos del Orden del Dia correspondientes a la Segunda Sesién Ordinaria del
Comité de Transparencia 2021 del Municipio de Coyotepec, Administracién 2019-2021, se declara
concluida la sesion, siendo las catorce horas con veintiséis minutos de la fecha y lugar inicialmente
citados, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron. -

a—
§

> = ' DETRAI NETA
Mfra. Je;ibn—ﬂﬁgélica Reyna Vizquez
Jefa de la Unidad de Transparencia ¥
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Fecha de dia | mes ano

Cédula de Proyectos de Sistematizacién y Actualizacion de Informacién alaBshicion 20 | 01 | 2021

[ Clave del Proyecto: | PASAI119210CED3
SUJETO OBLIGADO: .
AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:
1. Obligaciones Normativas ( )
Denominacion del Proyecto: 2. Demandas de Informacion ( )
Capacitacion en materia d2 Transparencia y Proteccion de Datos Personales.
3. Modernizacién de la ( X )
Gestion Publica

Diagnéstico de la Situacion Actual: o ) ) " . . : . )
El Ayuntamiento de Coyotepec impulsa la capacitacion continua de sus servidores plblicos habilitados en materia de transparencia y proteccion de datos personales,como herramienta
fundamental para el fortalecimiento de su gobierno municipal.

| Proyecto: - ) N ‘ )
F('?ebpje?rgyglg:Servi ores Publicos Habilitados para atender de manera eficiente y expedita las obligaciones en materia de transparencia y proteccion de datos personales.

Periodo de Ejec ucion Calendarizacion Trimestral de la Meta
Metas Comprometidas
Nim. Actividades/fareas programadas raedde | Caniaad ] fechamicio | Fechatémina i 3 5 i Unidad(es) administrativa(s) responsable(s)
medida Anual
1 Gestionar la capacitacién correspondiente Persona 50 18/01/2021 21/112/2021 25 25 0 0 Unidad de Transparencia
2 \nvitar a las Servidores Publicos Habilitadas para que asistan a la Oficios 2 18/01/2021 211122021 1 "—4- 0 0 Unidad de Transparencia
Capacitacion .!2\9 \
3 Asistir a la Capacitacion Persona 50 18/01/2021 2111272021 ' S Area a la que pertenece el Servidor Publico Habiltado que
debera participar en la capacitacion
&
-t

NTAMIENTO

2017-2021 =—
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Cédula de Proyectos de Sistematizacion y Actualizacion de Informacién slahoratiin = T ing

[ Clave del Proyecto: | PASAI119210CE01
SUJETO OBLIGADO: -
AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:
1. Obligaciones Normativas ( X )
Denominacion del Proyecto: 2. Demandas de Informacién ( )
Atencion de solicitudes de acceso a la informacion publica (SAIMEX); acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion a datos personales
(SARCOEM). . :
3. Modernizacion de la ( )
Geslion Pablica

Diagndstico de la Situacion Actual: ‘ o - . B

El Ayuniamiento de Coyotepec atiende las solicitudes formales de acceso a la informacion publica, y de rectificacién, cancelacion y oposicién a datos personales, a través de la Unidad de
Transparencia, quién ha designado en cada area a servidores publicos habilitados en materia de transparencia y proteccion de datos personales, la principal problematica que se enfrenta es el
cumplimiento de las areas en los plazos establecidos, principalmente en aquellas areas sustantivas del Ayuntamiento quienes reciben muchas soliciludes debido a la naturaleza de la informacion
que manejan.

tivo del Proyecto: ‘ ‘ .
ng&r de manera eyﬂciente y expedila las solicitudes de acceso a la informacion y de datos personales.

Periodo de Ejecucion Calendarizacion Trimeshu de la Meta
Metas Comprometidas
NOm. Actividades/tareas programadas TR TR e |iisenateming E 5 3 i Unidad(es) administrativa(s) responsable(s)
medida Anual
1 Consultar diariamente los Sistemas Salmex y Sarcoem. Solicitud 200 18/01/2021 21122021 50 50 50 50 Unidad de Transparencia
2 Turnar mediante oficio las solicitudes de Infarmacian recibidas en los Oficios 200 18/01/2021 | 2171272021 50 50 50 50 Unidad de Transparencia
Sistemas Saimax y Sarcoem, a las areas correspondentas
3 Contestar las solicitudes de informacian Oficios 200 18/01/2021 21/12/2021 50| 50 50 50 Area del Ayuntamiento que maneja la informacion solicitada
4 Sies el caso, presentar la confestacibn ante ef Comité de Acuerdo 24 18/01/2021 21/12/2021 @ 6 é Comité de Transparencia
Transparencia ’” , 8
- o e 5
5 Enviar la contestacion’al selicitante SISTEMA 200 18/0172921 50 Unidad de Transparencia
» ~y AUTOMATIZ
AT ADO
6 Oficios 4 %‘E‘WZU 12 Unidad de Transparencia
A A
Mtra. Jesica - zquez

=
AYUNTAMIENTO
N 200000 -

= -
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Cédula de Proyectos de Sistematizacién y Actualizacién de Informacion |  eaboracion | 25 | o1 | 2021

[ Clave del Proyecto: | PASAI119210CE06

SUJETO OBLIGADO:
AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:

1. Obligaciones Normativas ( X )
 Denominacién del Proyecto: 2. Demandas de Informacién ( )
Recursos de Revision Resueltos
3. Modernizacién de la
Gestion Pablica ( )

Diagnéstico de la Situacion Actual: o ) _
£l Ayuntamiento de Coyotepec atiende los recursos de revision, a través de la Unidad de Transparencia, quién ha designado en cada area a servidores piiblicos habilitados en materia de

transparencia y proteccion de datos personales; la principal problematica que se enfrenta es el
cumplimiento de las areas en los plazos establecidos, principalmente en aquellas areas sustantivas del Ayuntamiento quienes reciben muchas solicitudes debido a la naturaleza de la informacion

que manejan.

Objetivo del Proyecto: ) o
Resolver de manera eficiente y expedita los recursos de revision que se presenten.

- e
o

utorizo
Mtra. Jesica n% i 2
PRES!DENT__E,DE’ME TF?;NSF‘ARENC!A

L.
Periodn de Ejecucién Calendarizacién mestral de la Meta
Metas Compromelidas
Num. Actividades/tareas programadas e it e Fechaificio: | FadhaTimiso i A 4 A Unidad(es) administrativa(s) responsable(s)
medida Anual
1 Consultar diariamente los Sistemas Saimex y Sarcoem para identificar | Recursos 24 18/01/2021 21/1212021 6 6 6 L] Unidad de Transparencia
los Recursos de Revisian
2 Turnar las requarimientos de los Recursos de Revision recibidos, a las | Oficios 24 18/01/2021 2111212021 6 [ 6 & nidad de Transparancia
areas correspondientes F
3 Contestar los Recurses de Revision Oficios 24 18/01/2021 21/12/2021 6 6 6 6 Area del Ayunlamiento responsable del manejo de la
informacion requerida
4 Si es el caso, presentar la contestacion ante el Comité de Acuerdo 12 18/01/2021 21/12{2021 3 3 3 3 Comité de Transparencia
Transparencia S R
’ i3
5 Enviar la contestacion al Infoem " &, SISTEMA 2 18/01/2021 211 & gx" \ 6 ] dad de T
Y “y AUTOMATIZ \ {1 8 Unidad de Transparencia
L ADO \ . 2 ;lf
[ En caso de incumplimiento, notifisas, al Cug% de Control Intarno Oficins 12 1\3301120 J 11212021 i 4~ ia 3 Q) a Unidad de Transparéncia I
- i Ay

AYUNTAMIENTO
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| Clave del Proyecto: | PASAI119210CE02

SUJETO OBLIGADC:
AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:

1. Obligaciones Normativas ( X )
Denominacion del Proyecto: 3 Bemominsisinformmdiin ( |
Actualizacion y disposicion de la informacién publica de oficio (IPOMEX).

3. Modernizacién de la

Gestion Pablica ( )

Diagnostico de la Situacién Actual: ) ‘

El Ayuntamiento de Coyotepec publica informacion sobre sus indicadores de gestion y el ejercicio de sus recursos publicos,informando sus actlividades, funciones, ejercicio del gasto pablico
resultados, a fin de permitir mostrar a la ciudadania la informacion que deriva del quehacer publico de forma proactiva a través del Sistema IPOMEX, la principal prc')bfema'lica que enfrenta es |;
captura de la informacion correspondiente a ejercicios anteriores, debido a los diversos cambios que han sufrido en cuanto a los titulares y personal del ayuntamiento.

Obieﬂvo del Proyecto: x ; o )
mostrar a la ciudadania la informacion que deriva del quehacer pablico de forma proactiva a traves del Sistema IPOMEX

Periodo de Ejecucion Calendarizacion Trimestral de la Meta
Metas Compromelidas
0 vidad s
NOm. Actividades/tareas programada e Caa rechanicio | pectiatenvino . - . 4 Unidad(es) administrativa(s) responsable(s)
medida Anual
A Asignar a cada area del ayuntamiento la fraccién (Unidad de Medida) SISTEMA 127 18/01/2021 21/12/2021 127 0 0 0 s i
que le corresponde para publcar y actualizar su informacion. a través AUTOMATIZ Linidad de Transparencia
dal Sisterna Automatizado ADO
3 Solicitar la captura y/o actualizacion de la informacion publica Oficios 4 18/01/2021 211212021 4] 1 1 1 Unidad de Transparencia
(IPOMEX) )
g Realizar v/ o actualizar los registros en las fracciones asignadas SISTEMA 508 18/01/2021 21/12/2021 127 127 127 127 | Area del Ayuntamiento que maneja la informacion que
AUTOMATIZ corresponde a las fracciones asignadas
ADO
4 Aprobar ylo activar los registros realizadas SISTEMA 508 -7 [ 4g/01/2021 127 127 i
AUTOMATIZ Unidad de Transparencia
f ADO
- En casa de incumplimiento notificar al Jefe Inmediato Supeérior para que | Oficios 10 . -
se lleva a cabo el registro de la infarmacion iue carresponda b yo \ Uldeddle Transparenci A
~
) . AR KoNTRALS)
Mtra. Jesica ; A Viaghjuez Idras Mtra. Jesica #n Vazquez
& AY) 3 ey

PRESIDENT_E)U{C‘OM DE TRANSPARENCIA
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Cédula de Proyectos de Sistematizacion y Actualizacién de Informacion elaboracién AW AR

| Clave del Proyecto: | PASAI119210CE07
SUJETO OBLIGADO:
AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:
1. Obligaciones Normativas ( X )
Denominacion del Proyecto: 2. Demandas de Informacién ( )
Verificacion de la publicacion y actualizacion de la informacion pablica de oficio en el Sistema Ipomex
3. Modernizacién de la ( )
Gestion Piblica

Diagnéstico de la Situacién Actual: , i -

El Ayuntamiento de Coyotepec verifica a través de la Unidad de Transparencia la informacion publicada por los Servidores Publicos Habilitados en el Sistema Ipomex, la principal problematica que
enfrenta es la

captura de la informacién correspondiente a ejercicios anteriores, y por lo tante su actualizacion, Io anterior debido a los cambios efectuados de fitulares y personal del ayuntamiento.

Objetivo del Proyecto: o ) - ‘
Estar preparados y obtener resultados favorables en las verificaciones virtuales oficiosas que realiza el Infoem al portal Ipomex del Ayuntamiento de Coyotepec.

Periodo de Ejecucion Calenau.izacién Iimestral de la Meta
Metas Camprometidas
NOm. Actividades/tareas programadas T e B vachamers | rechatis . 5 3 4 Unidad{es) administrativa(s) responsable(s)
medida Anual
1 Realizar una verificacion interna del cumplimiento a las obligaciones de | Verificacian 4 180172021 2111272021 1 ¥ 1 1 Unidad de Transparencia
los Servidares Publicas Habilitados referente a la Informacion Publica
de Oficio en el Sistema lpomex
2 Resultado de la verificacion intama, virdlual oficiosa dal portal Ipomex Verificacion 4 18/01/2021 2112/2021 1 1 1 1 Unidad de Transparencia
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SUJETO OBLIGADO:

AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:
1. Obligaciones Normativas ( X )
Denominacién del Proyecto: 2. Demandas de Informacion ( )

Sesiones del Comilé de Transparencia

3. Modernizacion de la (
Gestion POblica

Diagndstico de la Situacién Actual: ) ) ‘ . _ _
El Camite de Transparencia debe sesionar minimo. una vez al mes debido a la informacion sensible que constantemente se requiere publicar, es importante analizar y tomar decisiones
propiamente fundadas y motivadas sobre diversos aspectos del proceso de acceso a la informacion piblica y del cumplimiento de las obligaciones de transparencia.

Objetivo de| Proyecto: ) . . o ' _ . o . - .
Atenjder y reso!ver?ays necesidades derivadas de las solicitudes de acceso y cumplimiento de las obligaciones de transparencia que requieren declaratoria de inexistencia, clasificacion confidencial
o reservada y versiones publicas

‘eriodo de Ejecucion Calendadzacién Trimestral de la Meta
Metas Comprometidas
NUm. Actividades/tareas programadas T T T ek | iesarinee i 4 5 i Unidad(es) administrativa(s) responsable(s)
medida Anual
1 Convocar a los integrantes del Comité de Transparencia Oficios 12 18012021 | 2111272021 3 3 3 3 Unidad de Transparencia
2 Elaborar el Acta de la Sesion Actas 12 18/01/2021 2171212021 3 3 3 3

Unidad de Transparencia
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| Clave del Proyecto: | PASAI115210CE05

SUJETO OBLIGADO:

AYUNTAMIENTO DE COYOTEPEC VERTIENTE:
1. Obligaciones Normativas ( X )
Denominacién del Proyecto: 2. Demandas de Informacién ( )

1 Seguimiento a los Servidores Publicos Habilitados en cumplimiento de sus obligaciones

3. Modernizacién de la ( )
Gestién Piblica

Diagndstico de la Situacion Actual: o ) _
El Ayuntamiento de Coyotepec liene asignados servidores publicos habilitados en cada una de las areas que lo conforman, la principal problematica que enfrenta es la carga laboral de cada area y
los constantes cambios de personal.

Objetivo del Proyecto: » o ) , , T ‘
Garantizar que los sérvidores publicos habilitados cumplan con las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales.

Periodo de Ejecucidn Calendarizacion Trimeshal de la Meta
Metas Comprometidas
Nim. Actividades/tareas programadas R ik | e i § 1 4 Unidad({es) administrativa(s) responsable(s)

medida Anual

1 Asignar la obligacion en la materia, a la cual debera dar cumplimiento Oficios 100 18/01/2021 21112/2021 25 25 25 25 Unidad de Transparencia

2 Cumplimienta del Servidor Piblico Habiltado de la obligacion asignada | Oficios 100 18/01/2021 2111212021 25 25 25 25 Area a la que pertenece el Servidor Publico Habilitado

3 En casa de incumplimienta notficar al Jefe Inmediato Superior Oficios 24 18/01/2021 21/12/2021 6 6 B 6 Unidad de Transparencia
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1. EXPOSICION DE MOTIVOS

La sociedad mexiquense exige de su gobierno municipal cercania y responsabilidad, el
ciudadano necesita de estos dos elementos para estar en condiciones de saber hasta qué

punto sus intereses estan siendo resguardados por las entidades ptblicas.

La organizacion dentro de cualquier ambito conlleva a tener el control de las acciones a
ejecutar, la designacion de actividades, tiempos y espacios que eficiente el trabajo; este
manual comprende objetivos, politicas, normatividad, definiciones, procedimientos,
responsables, funciones, diagramas de flujo, responsabilidades administrativas, sanciones,
medidas de apremio y mediciones; informacidn que se requiere para ofrecer un servicio de
calidad, derivado del buen funcionamiento y operacion de la Unidad de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica.

Un medio escrito que sirve para registrar y dar informacién clara respecto a las funciones
especificas que se desarrollan, mostrando claramente los lineamientos e instrucciones
necesarios para mejorar en el desempefio de las actividades, coordinando de forma ordenada

los pasos a seguir para lograr los objetivos establecidos.

En este contexto, la actual administracion del H. Ayuntamiento de Coyotepec, Estado de México,
trabaja en proveerlo necesario para que toda persona pueda tener acceso a la informacion
que genere o posea el Gobierno Municipal; asi como, establecer procesos que permitan la
eficacia en el desarrollo de las obligaciones en materia de informacion, transparencia,

proteccién de datos personalesy rendicion de cuentas del sujeto obligado.
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Il. FUNDAMENTO LEGAL

El presente manual de procedimientos, es elaborado con el propdsito de dar cumplimiento
alas disposiciones previstas en los articulos 31 fraccion |; 48 fraccion lll; 86 y 89 de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; asi como, los articulos 21, 22, 25, 53 fraccion Vi,
150, 151 y 165 parrafo primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

del Estado de México y Municipios, se presenta el siguiente Manual de Procedimientos.

lil. OBJETIVO GENERAL

Servir de instrumento de apoyo al desarrollar en forma ordenada, secuencial y detallada las
actividades que realiza el sujeto obligado a través de la Unidad y los servidores publicos
habilitados; estableciendo los procedimientos que deberan seguir, para agilizar y optimizar los

tramites internos y los tiempos de ejecucion de quienes intervienen.
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IV. ALCANCE

Aplica para el sujeto obligado el cual a través de la Unidad y los servidorespliblicos habilitados

brindan atencidén y respuesta de las solicitudes de informacion.




