
ACIA DEt COMITÉ DE TRAñ¡SPARENCIA DEt
MUI{ICIPIO DE COYOTEPEC, ADMINIÍRACIÓN 2O¡9 . 2021

ACf /C-r /03/SO/COYOTEP EC I 202t
En la ciudad de Coyotepec, Estado de México, en la Sa[a de Cabildo del Ayuntam¡ento, ubicada en el

primer piso del Palacio Municipal, con domic¡lio en Plaza de la Constituc¡ón no.1 Barrio la Cabecera,

coyotepec, Estado de México; siendo las trece horas con cuarenta y c¡nco minutos, del día treinta y uno
de marzo del año dos m¡l ve¡nt¡uno, con fundamento en los artículos 6 de la Const¡tución Política de los

Estados Unidos Mexicanos, 5 de la Constituc¡ón PolÍtica del Estado Libre y Soberano de Méx¡co,23
fracc¡ón lV, 45, 46, 47, 4a y 49 de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado

de México y Munic¡pios; a efecto de celebrar, la Tercera Ses¡ón Ord¡naria del Comité de Transparencia
2021, constitu¡dos los ¡ntegrantes del Comité: Lic. Mir¡am Flores Montoya, Contralora Municipal; Lic.

L¡zbeth castro Ont¡veros, Jefa del Archivo Municipal y Reclutamiento; y Ia Mtra. Jesica Angélica Reyna

Vázquez, T¡tular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública; para desahogar el
s¡guiente ORDEN DEt DIA

1. L¡sta de Asistencia y Declaratoria de Quórum Legal.

2. Lectura y aprobación del Orden del Día. -

3. Presentación, y en su caso, aprobación del Manual de Organización de la Unidad de Transparencia
y Acceso a la lnformación Pública. - - - - - - -

4. Presentación, y en su caso, aprobación del Reglamento lnterno de la Unidad de Transparenc¡a y
Acceso a la lnformación Públ¡ca

5. lnforme de actividades de la Unidad de Transparenc¡a y Acceso a la lnformación Pública,

correspond¡entes al primer trimestre 2021.

5.1. S¡stema de Acceso, Rectificación, cancelación y Opos¡c¡ón de Datos Personales del Estado de
México (SARCOEM)

5.2. Sistema de Acceso a la lnformac¡ón Mexiquense (SAlMEx)

5.3. lnformación Pública de Of¡cio Mexiquense (IPOMEX)

5.4. Comité de Transparencia 2021.

5.5. Capacltaclón y actualización de los Servidores Públicos Hab¡l¡tados.
6. Asuntos Generales

Numeral 1. Usta de Aristenc¡a y Declaratoria de quórum. En términos de los artículos 46 y 47 de la Ley

de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de México y Municipios, la Pres¡denta del
Comité ver¡f¡có la asistencia de los presentes, declarando la existencia del Quorum Legal para llevar a

cabo la Tercer Sesión Ordinaria del Com¡té de Transparencia 2021.

Numeral 2. Lectura y Aprobación del orden del Dfa, En desahogo de este punto, la presidenta del
Comité d¡o lectura alOrden del Día, el cualfue aprobado por unanimidad
Numeral 3. Pres€ntaclón, y en su caso, aprobaclón del Manual de organlzación de la unidad de
Transparencia y Acceso a la lnformación pública., - - - -
con fundamento en los artículos 6 Fracc¡ones t, ll, lll, tv, v, vl, vll de la constitución política de los
Estados un¡dos Mexicanos; 5 de la const¡tuc¡ón polftica del Estado Libre y soberano de México; 4,v 56
fracción Vll de la Ley de Transparen cia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de Méx¡co y
Mun¡cipios; la Titular de la Unidad de Transparenc¡a y Acceso a la lnformación pública prese
Manual de organ¡zación que elaboró para la Unidad; el cual cont¡ene informac¡ón referente a la M rston
Visión, Valores, Organ¡grama, Marco Legal, Funciones, entre otros; y que tiene como objetivo apo
los conocim¡entos deltrabajo para que se desarrollen con destreza, habil¡dad y conflanza , contribuyen
a obtener calidad en el desempeño, para dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
transparenc¡a, acceso a la información pública y protecc¡ón de datos pemonales.(Anexo 1)
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Derivado de lo anterior, los integrantes del Comité de Transparencia, aprobaron por unanimidad,
em¡tiendo elsiguiente acuerdo: - - -

ACUERDO Cf |COYOTEPECíLSl0Ssp.l202l: Se aprueba por unanimidad el Manual de Organización de

la Unidad de Transparencia y Acceso a la lnformac¡ón Pública del H. Ayuntamiento de Coyotepec, Estado

de México; lo anter¡or, con fundamento en los artículos 115 fracción ll de la Const¡tución Política de los

Estados Unidos Mex¡canos; !13, tZ2 y 123 de la constitución Polít¡ca del Estado libre y Soberano de

México;30 Bis párrafo 11,31 fracción l, y 164 de la Ley Orgánica Municipal del Estado de Méx¡co;47,49

fracción I de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de México y Municipios

y 92 del Bando Munic¡pal de Coyotepec 2021

Numeral 4. Présentác¡ón, y en su caso, aprobación del Reglamento lntemo de la Unidad de

Transparenc¡a y Acceso a la lnformación Ptlblica.

Con fundamento en los artículos 6 Fracciones l, ll, lll, lV, V, Vl, Vll de la Const¡tución Polít¡ca de los

Estados Unidos Mexicanos; 5 de la Constitución Política del Estado L¡bre y Soberano de Méxlco; 4, y 56

fracción Vll de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de México y
Munic¡pios; la Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública presenta el

Reglamento lnterno que elaboró para la Unidad; el cual, tiene como objet¡vo facilitar la aplicación de la
ley, detallando su ejecución y operando como instrumento idóneo para llevar a cabo su contenido de

forma eficaz en el cumpl¡miento a las obligaciones en matería de transparenc¡a, acceso a la información
pública y protecc¡ón de datos personales.(Anexo 2)

Der¡vado de lo anterior, los integrantes del Comité de Transparencia, aprobaron por unanimidad,
emitiendo el s¡guiente acuerdo: - - - -

ACUERDO CIICOYOTEPEC/16|O15O|2O2I: Se aprueba por unanimidad el Reglamento lnterno de la

Unidad de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del H. Ayuntam¡ento de Coyotepec, Estado

de México; lo anterior, con fundamento en los artículos 115 fracción ll de la Constitución Polít¡ca de los

Estados Unidos Mexic¡nos; ll3, L22 y 123 de la Constitución Polít¡ca del Estado Libre y Soberano de

México; 3O Bis párrafo ll, 3l fracción l, y 764 de la Ley Orgán¡ca Municipal del Estado de Méxica; 47, 49

fracción I de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de México y Municipios

y 92 del Bando Municipal de Coyotepec 2021.

Numeral 5. lnforme de actlvldades de la Un¡dad de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública,

correspondientes al primer tr¡mestre 2021.

La Mtra. Jesica Angélica Reyna Vázquez, Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la lnformación
Pública, presentó el siguiente informe
al SeMdores Públkos Hab¡l¡tados. Para la continua atenc¡ón de las obligaciones en mater¡a de
transparenc¡a, acceso a la información pública y protección de datos personales, y debido a los cambios
que se han presentado en el personal y titulares de diversas áreas del ayuntam¡ento, en el primer
trimestre 2021, se designaron 11 (once) nuevos servidores públicos habil¡tados, con usuar¡o y
contraseña para ¡nBresar en las plataformas Sarcoem, Saimex e I

Comité de Transparencia
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No Area TITULAR SPH
7 Jefatura de Adquisic¡ones L. €n C. Alejandra Alvarado

Guerrero
L. en C. Alejandra Alvarado Guerrero

2 Direccióñ de Desarrollo
Económ¡co

C. Marfa paredes Orozco c. Any Sherly Ortiz Malvaez

3 D¡rección de Gob¡erno C. Jesús Alberto Hernández
Lozada

C. Jesús Alberto Hernández Lozada
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4
Encargado de Despacho de la
coord¡nación Mun¡cipal de
Protección Civil y Eomberos

C. Ja¡me Huerta Ramírez C. Ja¡me Huerta Ramírez

5 Dirección de Servicios
Públicos

c. Leopoldo Rolando Alcántara Bello

6

Encargada de D€spacho de la

Direcc¡ón de Educac¡ón,

Cultura y Deporte

l-¡c. Patricia Flores Montofa l-ic. Patric¡a Flores Montoya

7 Encargada del lnstituto
Municipal de la Juventud

c. concepción Ab¡gail

Guerrero Jaram¡llo
c. concepción Abigail cuerrero
Jaramillo

8 Novena ReB¡duría C. Santiago Rodríguez
Abundez

9 comandanc¡a de Seguridad
Públ¡ca, Vial¡dad, y Movilidad

C. Jorge Vartas Ur¡be C. Jorge Vargas Ur¡be

10 ,efature de Logística y
Eventos Especiales

C. Juan Velázquez Carranza C. Juan Velázquez Carranza

11 Jefatura de Fomento
Agropecuar¡o y Agricultura

C. Pablo Robles Ramfrez c. Pablo Robles Ramlrez

"2021, "Año de la Consuma.lón de ¡a lndepend€¡cia y la Grandera de Méx¡co" 'r.'F

bl Protrama para Facllitar la sistemaüzaclón yActualizac¡ón de la lnformadón (PASA¡) 2021, Le Unidad
de Transparencia y Acceso a la información Pública, para dar cumplim¡ento al artlculo 49, fracción X de

la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de México y Munic¡p¡os, realizo en

tiempo y forma el registro de las cédufas correspondientes en el sistema lntranet y las envió mediante

corfeo electrónico al lnfoem. Posteriormente, mediante AcuERDo c'f /coYorEPEc/ulo2sol2o27,
emitido el 26 de febrero del año en curso durante la Segunda S€sión Ordlnaria del Comité de

Transparenc¡a 2021, se aprobó la Actual¡zación del Programa e mención, la cualfue env¡ada en fecha 5
de marzo del año en curso, al L¡c. Enrique Pedro Mondragón Geraldo, s€rvidor públ¡co adscrito al

Departamento de Enlace con Sujetos Obl¡gados de la D¡rección General de Transparenc¡a, Acceso a la

lnformación Pública y Gobierno Ab¡erto.
cl lnforme Anual de Acl¡vidades 2020 de la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de Coyotep€c.
En respuesta a la instrucción de la Lic. Adr¡ana Yadira Cárdenas Tagle, D¡rectora General de
Transparencia, Acceso a la lnformación Pública y Gobierno Ab¡erto del INFOEM; y para dar cumplimiento
a los artículos 24 fracción XV y 49 fracción Xl de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública

del Estado de Méx¡co y Mun¡cipios, el ¡nforme se envió vía correo electrón¡co. (Anexo 3)- -
dl Obligaciones de Transparencla adlcionales a las establecldas en el Tftulo qu¡nto, Capftl¡lo ll
(Obligaciones de Transparencia Comunes y Específlcasl de la Ley de Transparencia Local. Con objeto
de dar cumplimiento a un correo recibido el 2 de octubre de 2020, en el cual el lnfoem solicitó contestar
un formulario para identificar la s¡tuecíón de los Sujetos Obligados durante el ejerc¡cio 2020 respecto
del cumplimiento, ejecución y seguimiento a las obl¡gaciones adicionales en comento; se accedió a la
liga electrónica para contestar cada una de las preguntas, y en el caso de las respuestas afirmativas se

anexo la evidencia requerida. Lo anter¡or, en observancia a lo dispuesto en el artfculo 25, fracción lll del
Reglamento lnter¡or de éste Órgano Garante, así como en lo estipulado en los artículos 4, último párrafo,
11, 18, 23, segundo párraio,24, fra*¡ones l, ll, lll, lV, V, Vl, Vll, Vlll, lX, X, Xl, Xll, Xlll, XlV, XV, XVll, Xvllt,
XlX, XX, XXl, XXll, Xxlll, XX|VyXXV,36, fracción V|,45, tl6 último párrafo,47,49, fracciones ¡, ll, lll, lV, V,

Vl, Vll, Vlll, lX, X, Xl, Xll, Xlll, XlV, XV, XVI y XVll, 50, 51, 53 fracciones l, ll, lll, lV, V, Vl, Vll, Vlll, lX, X, Xl, Xll,
xlll y xlv, 55, 56, 58, 59, 65, 69, 126 y demás relativos y aplicables señalados en la Ley de Transparencia
Local. (Anexo 4)
el Reporte de metas flsicas e indicadores del4Trimestre 2020 de la Unidad de Transperenc¡a. para d
cumpl¡miento a lo establecido en el artículo 20 fracción V, inciso d) del Reglamento de la Ley

Comité de Transparencia
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Planeación del Estado de México y Munic¡pios, se envió el reporte a la Unidad de Planeación,

Programac¡ón y Evaluación del ayuntamiento.(Anexo 5)

fl Programa Anual Presupuestar¡o, Fichas Técn¡cas de Diseño de lndicadores Estratéticos o de Gestión
y la Calendarizaclón de Metas Fís¡cas de la Unidad de Transparencia para el ejerc¡cio 2o¿l, Para dat
cumplimiento a lo establecido en el anÍculo 20 fracc¡ón I y lll de Ia Ley de Planeación del Estado de
México y Municip¡os, se env¡ó la información a la Unidad de Planeación, Programación y Evaluación del
ayuntamiento.(Anexo 6)
g) l¡stado de las personas físicas o iurídicas colect¡vas a las que, por cualquier motivo, asiSnaran
recursos públicos en los términos de las dispociciones Jurídicas aplicables y/o realicen actos de
autoridad, del ejercicio fiscal 2021. Este l¡stado se solicitó al servidor público habilitado de la Tesorería

Munic¡pal, qu¡en entrego la lnformac¡ón, con lo cual se dio cumpl¡miento en enero del presente año,

med¡ante correo electrónico. (Anexo 7)-
hl Lfstado de información adlclonal correspondiente al segundo s€mestre de 2020 y prlmer semestre
del 2021. Med¡ante el Oficio No. UT/33/OZ|2OZL, se solicito a los servidores públicos habilitados
publicaciones que contengan datos abiertos y accesibles, información accesible, comprensible,
entendible y de ut¡lidad para la ciudadanía, lo anter¡or para integrar conforme a la legislación aplicable
el Listado en mención. Cabe mencionar que, una vez entregado se recibió mediante correo electrónico
las observaciones al mismo: corresponde a transparencia proactiva y algunas duplican la información

con el artfculo 92 del sistema lpomexi sol¡citando se envié un nuevo listado, sin embargo las áreas no
cueñtan con información diferente a la ya entregada. -

¡) Publ¡cac¡ones en la página oficial del ayuntam¡ento. Durante el pr¡mer trimestre 2021, la Unidad de

Transparencia y Acceso a la lnformación Pública solicitó a la Jefatura de Sistemas se capturar los

siguientes documentos d¡gitales: Estructura Orgánica, Organigrama, Tablas de Apl¡cabil¡dad y de

Actual¡zación, Actas de las Sesiones del Comité de Transparencia, Guía Simple de Archivos, Catálogo de
Disposición Documental y los Avisos de Privacidad; creando su acceso directo en la página oficial del
ayuntam¡ento
5.1. S¡stema de Acceso, Rect¡ficac¡ón, Cancelación y opos¡ción de Datos Personales del Estado de

Méx¡co (SARCOEM).

Respecto al s¡stema SARCOEM se comentó que no se han recibido solicitudes.

5.2. Slstema de Acceso a la lnformac¡ón Mexiquense fSAlMEx)

a) En relación al seguim¡ento de las sol¡c¡tudes de información presentadas en la Segunda Sesión

Ordinaria del Comité de Transparencia 2020, mencionó que de un tot¡l de 89 solicitudes se han

respondido 80; presentando a los integrantes del Comité la relación de las áreas que no han cumplido

con la información solicitada (Anexo 8); por lo que, tomando en cuenta el ACUERDo

C|/COYOTEPEC/o6|0250/2O2L, sol¡citó a la L¡c. M¡r¡am Flores Montoya Contralora lnterna Municipal,
que ante la persistencia en el ¡ncumplimiento aplique el trámite y/o las sanciones o med¡das de apremio

correspondientes

b) Respecto a las respuestas, proyectos de clasificación de ¡nformación y versiones públicas presentadas
y aprobadas en la Pr¡mer Sesión Extraordinaria del Comité de Transparencia, refirió que solicitó vía

correo electrónico, mediante un oficio dirigido ai Lic. Rubén Ortiz Amaro, Director de Cumpl¡mientos del
lnfoem, la apertura del sistema saimex para capturar en alcance la información respect¡va.- - - - - - - - - _

c)También comentó que el 24 de mano del2o2!,la unidad de Transparencia y Acceso a la lnforma
Pública recibió copia de conocimiento del oficio No. tNFoEM/srp loo2g/202],, relativo aun
extrañamiento público emitido el 10 de marzo de 2021 por et pleno del Infoem; motivo por el c
solicitó al Lic. Rubén ort¡z Amaro, Director de cumplimientos del rnfoem, la relación de las solicitudes

Comité de Transparencia
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pendíentes por responder, la cual fue recibida en el correo: coyotepec@ ¡taipem.org.mx; una relación

de 123 solicitudes del periodo 2OL9 - 2O2O (Anexo 9), ¡nformando a este Comité que todas serán

turnadas a las áreas respect¡vas del ayuntam¡ento, para que las at¡endan y proporcionen la informac¡ón

requerida

d) Principalmente, presentó el segu¡miento de 152 solicitudes de ¡nformación recibidas en el periodo

noviembre 2020 a ma'zo 202t (Anexo 10), las cuales se encuentran en:

Estado Cant¡dad Semáforo

Anál¡s¡s de la Sol¡c¡tud 1 Amarillo

lncompetenc¡a del Sujeto Obligado 3 N ara nja

Requer¡miento de aclarac¡ón,

complementac¡ón o corrección

2 Amarillo

Turnadas a los servidores

públicos habilitados

45 Rojo

31 Amarillo

1 Verde

Respuesta a la solicitud notificada N arania

Cierre de la lnstrucción 1

Notif¡cac¡ón de la resolución Verde

Concluidos Azu I

Total 152

e) En cuanto a los recursos de revisión, informó el estado en que se encuentran los 325 recursos que

se ¡nterpus¡eron en el periodoenero2019-octubre2020(Anexo11):-----------

Alcance a la entrega de Información

fl En el periodo nov¡embre 2020 - mar¿o 2021 se rec¡b¡eron 5 (cinco) recursos de rev¡sión (Anexo 12),

los cuales se encuentran en: - - - -- -

5.3. lnformación Pública de Oficio Mexiquense llpOMEX). Respecto a este punto se informó Io

ñ

Estado Cantidad

Not¡f¡cac¡ón de la resolución 101

Desechamiento 22

Manifestac¡ones al ¡nforme de cumplimiento 4

Acuerdo de Cumplim¡ento /lncumplim¡ento 1,45

15

Respuesta o entrega de información notificada 26

Turno a la Contraloría lnterna para lmposic¡ón de Medida de

Apremio

10

Notif¡cación de Aperc¡b¡miento al titular de la unidad de

transparencia

1

Total 325

Estado Cantidad
Not¡ficac¡ón de la resolución 4

1

Total 5

Comité de Transparenc¡a
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a) Conforme a los artículos tO6, 107, 108 y 110 fracción ll de la Ley de Transparenc¡a y Acceso a la

lnformación Pública del Estado de México y Municipios, 3 fracción Vlll y 23 fracc¡ones lV, V, xlv y xv
del Reglamento lnterior del lnstituto de Transparenc¡a, Acceso a la lnformac¡ón Públ¡ca y Protecc¡ón

de Datos Personales del Estado de México y Municipios, numerales 4,5,7, Ll,18, 22 fracciones l, lV,

y 34 de los Lineamientos para la Verificación Virtual Oficiosa y por Denunc¡a a los portales de lnternet

de las obligac¡ones de transparencia de los sujetos obliBados o de la Plataforma Nac¡onal de

Transparenc¡a; la Dirección de Administración y Jefatura de Adquisiciones, dieron cumplim¡ento al

dictamen de la Verificación Oficiosa sobre la Actual¡zación y Publ¡cación de las Obligaciones de

Transparenc¡a en el portal de lpomex, subsanando las observaciones que el lnfoem emitió el 14 de

enero de 2021y que correspondían a las fracciones Vlll, XXIX A y XXIX B del artículo 92

b) Mediante Of¡cio No. Uf/8O|O3/2O21, la Unidad de Transparenc¡a y Acceso a la lnformación Pública

sol¡c¡tó a los servidores públ¡cos habil¡tados llevar a cabo la publicación y/o actualizac¡ón de las

fracciones que les corresponden y tienen asignadas en el S¡stema lpomex, la cual debe realizarse de

forma tr¡mestral; a excepción de aquellas fracciones cuya actualizac¡ón el sistema marca que deberán

realizarse de forma semestral o anual; lo ánterior se sol¡citó con fundamento en los artículos 3 fracc¡ón

XXXIX, 59, 75,77,92y 94 de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de

México y Municípios.

5,4. Comité de Transpar€nc¡a 2021.

a) Durante el primer trimestre 2021, se aprobó la actualización de los integrantes del Comité, - - - - - -

b) Se llevaron a cabo 3 (tres) sesiones ordinarias y una sesión extraordinaria, emitiendo un total de

15 (quince) acuerdos. - - - - - - - - - - - -

5.5. Capacitac¡ón y actual¡ración de los Sewidores Públicos Habil¡tadG.

Con el ob¡etivo primordial de brindar los conocimientos, capacidades y las herramientas necesarias

en temas en materia de Derecho de Acceso e la lnformación, Transparenc¡a, Protección de Datos

Personales, entre otros; así como en el marco de las acciones del Programa de Capacitac¡ón y
Actual¡zac¡ón de los Servidores Públ¡cos de los Sujetos Obligados que lleva a cabo el lnstituto de
Transparenc¡a, Acceso a la lnformación Pública y Protecc¡ón de Datos Personales del Estado de México
y Munic¡pios (lnfoem), se invitó a los Servidores públicos habilitados e inteBrantes del Comité de
Transparencia, a partic¡par en los s¡guientes cursos:

Com¡té de Transparencia
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Nombre Ayuntamiento Com¡té

Mtra. .lesica Angélica Reyna

Vázquez

T¡tular de la Unidad de Transparencia
y Acceso a la lnformación Pública

Presidente

L¡c. M¡riam Flores Montoya Contralora lnterna Municipal Representante del órgano
lnterno de Control

L¡c. L¡zbeth Castro

Ont¡veros
Jefa del Archivo Mun¡cipal y

Reclutamiento
Responsable delArea
Coordinadora de Archivos o
Equ¡valente

Capac¡tación Part¡c¡pantes Día del Curso y/o fecha del
of¡c¡o de Cumpl¡miento

"Programa para Fac¡l¡tar la Sistemat¡zación
y Actualización de la tnformación." Curso

V¡rtual

lntegrantes del Comité de

Transparenc¡a 02/02/2027 \
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"2021. "Año de la Consumac¡óñ de la lrdep€ndeñcla y la Grand€¡a de Méxlco"
t=t

"lnducción a la Adm¡n¡stración de

Documentos y Archivos de los Suietos

obl¡gados del S¡stema Nac¡onal de

Transparencia".

Servidores Públ¡cos

Hab¡l¡tados 37103/2027

'Transparencia y Acceso a la lnformación

Pública" (serv¡dores Públicos)

Serv¡dores Públicos

Habilitados

3Ll03l2O2r

"Cuadro General de Clasifi cac¡ón Archivística' Servidores Públ¡cos

Hab¡litados

3UO312027

"Gobierno Abierto"

Servidores Públicos

Habilitados

3710312027

Cabe mencionar que, s€ solic¡tó al infoem vía correo electrónico y med¡ante ofic¡o No. Uf/75lO3l2OZf

la capacitación "Clasificación de la lnformación Pública", para que se impaña a los servidores públicos

habilitados el próximo tr¡mestre.

Numeral S, Asuntos G€nerales. No se presentaron. --- -- - -- - ---
Una vez agotados los puntos del Orden del Día correspondientes a la Tercer Sesión Ordinaria del Comité

de Transparencia 2021 del H. Ayuntam¡ento de Coyotepec, Administración 2OL9 - 2O2L, se declara

concluida la sesión, síendo las catorce horas con cuarenta y cinco minutos de la fecha y lugar in¡cialmente

c¡tados, firmando para constancia en todas sus foias al margen y al calce los que en ella intervin¡eron. -

4;
\

Mtr¡, Jesic¡ Atrgá¡c¡ Reyna Vizquaz
Tltul¡r de ls Unidad de Transparencir y

Acceso s Is lnform¡ción Públics y
del Comité

,.:: . .,,

Lic. lrlam
CoalgJ6l.a l¡

Montoys,
Municipal

Ontiveros,
Municipal

y R€clutsm¡ento

Comité de Transparencia
Acry cU o3 I 9 I CoY Or EP Ec I 2027

tc t)9cey C()
r¡¡TO

20220
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O Derechos Reservados

H. Ayuntamiento de Coyotepec, 2019-212l

Pr¡mera Ed¡c¡ón 2021

Unidad de Transparencie y Acceso a la lnformación Pública

Plaza de la Const¡tuc¡ón No. l Barrio la Cabecera Coyotepec,

Estado de Méx¡co

c.P. 54660

Teléfono 01 (593) 915 26 89

Correo electrónico: transparencia@coyotepec.gob.mx

La reproducción total o parc¡al de este docum€nto se autorizará siempre y [uando se dé el crédito

correspond¡ente a la fuente.
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I. PRESENTACIÓN

El presente Manual tiene como propósito establecer el funcionamiento de la Unidad de

Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del H. Ayuntam¡ento de Coyotepec, para dar

cumplimiento a las ¿tribuciones establecidas en la normatividad aplicable a la materia de

Transp¿renc¡a, Acceso a la lnformación Pública y Protección de Datos Personales.

En ese tenor, este documento contempla ofrecer de forma ordenada y sistemática los

sigu¡entes apartados: antecedentes, misión, visión, valores, organigrama, estructura orgánica,

objetivo del área, marco legal, definiciones, políticas, atribuciones y/o funciones, descr¡pc¡ón

de puestos, requ¡sitos para ocupar los cargos dentro del área y medición de eficiencia; datos

que le dan identidad a esta Unidad y justifican su existencia.

El diseño y difusión de este documento, tiene la intención de especificar la organización,

ilustrar su identidad dentro del contexto general al que corresponde, y ser útil como material

de consulta; su contenido quedara sujeto a las actualizaciones y/o modificaciones que sean

necesarias, conforme los cambios que surjan en la estructura o las leyes aplicables, a fin de

que siga siendo un ¡nstrumento actualizado y eficaz.

N

Administración 2OL9 - 2027 I
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II. ANTECEDENTES

O 7977, se reforma el artículo 6 de la Constituc¡ón Política de los Estados Unidos

Mexicanos con el que se establece que, "el derecho a la información será garantizado

por el Estado".

O 2OO2, se promulgó la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública

Gubernamental, que incluyo la creación del lnstituto Federal de Acceso a la

lnformación Pública (lFAl).

C zO0/., el 30 de abril se reformo el artículo 5 de la Constitución Política del Estado Libre

y Soberano del Estado de México y Municipios; el 1 de mayo entra en vigor la Ley de

Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de México y Municipios.

C 2OO7, al artículo 6 de la Const¡tución Política de los Estados Un¡dos Mexicanos, se

reformo el primer párrafo y se ad¡ciono un segundo párrafo con 7 fracciones,

establec¡endo al derecho de la información pública como un derecho fundamental

para los mexicanos.

a 2Ot4, se reforman las fracciones l, lV, y V, del apartado A, y se adicionó la fracción Vlll

del artículo 6 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos

(l 2015, se expidió la Ley General de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública,

ampliando obligaciones de transparenc¡a y facultando a los organismos garantes para

imponer medidas de apremio.

C 2016, se reforma el artículo 6, apartado A párrafo primero y fraccíón Vlll, párrafos

cuarto, quinto y décimo sexto de la Const¡tuc¡ón Política de los Estados Unidos

Mexicanos.

\.
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ilr. MrstóN

Garantizar el derecho de acceso a la lnformación Públlca en el H. Ayuntamiento de

Coyotepec, Estado de México, mediante la atención a las solicitudes y obligaciones de

transparencia, de manera oportuna, verídica y completa; con la coordinación entre las

partes clave ¡nteresadas, en cumplim¡ento con la Ley de Transparencia y Acceso a la

lnformación Pública del Estado de México y Municipios; así como, que la sociedad conozca

y ejerza el derecho de acceso a la información.

Ser una Unidad de calidad comprometida con la sociedad, que consolide el acceso a la

información pública, logrando fortalecer la cultura de transparencia y rendición de cuentas.

V, VATORES

¿ lmparcialidad: Actuar siempre en forma objetiva sín conceder preferencias o

privilegios indebidos.

g lntegridad: Mostrar una adecuada conducta, de modo tal que las acciones y palabras

sean honestas y dignas de credibilidad, para fomentar, así, una cultura de confianza y

de verdad.

g Legalidad: Actuar en cumplimiento estr¡cto de la ley, impulsando una cultura de

procuración efectiva de justicia y de respeto al estado de derecho.

g Transparencia: Garant¡zar el acceso a la información pública, sin más lím¡te que el que

imponga el interés público y los derechos de privacidad de los particulares establecidos

en la ley.

\-,
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O Liderazgo: Un servidor público que ejerce su liderazgo lo manifiesta a través del

ejemplo personal, poniendo en práct¡ca los princip¡os a los que se compromete como

servidor público y como ciudadano.

e Honest¡dad: No deben existir mentiras ni engaños, la transparencia debe ser el pilar

fundamental a la hora de tomar decisiones y comun¡carlas.

O Generos¡dad: Actuar con sensibilidad y solidaridad part¡cularmente frente a los

ciudadanos.

(¡ Respeto: Considerar la dignidad de la persona humana y los derechos y libertades que

le son ¡nherentes, siempre con trato amable y tolerancia para todos.

(l Servicio: brindar atención oportuna y estar atentos a lo que solic¡ten los ciudadanos,

ser observadores, tener inic¡ativa, y realizar las acciones con entusiasmo, en el

desempeño laboral como servidores públicos.

O Ética: El comportam¡ento moral, el servidor público debe poder discernir entre lo

correcto e incorrecto en el desarrollo de sus funciones.

VI. ATCANCE

Aplica para el sujeto obligado el cual a través de la Unidad de Transparencia y los

servidores públicos habilitados brindan atención y respuesta de las solicitudes de

información.

N
.\
\\

I



MAÍ{UAL DE ORGANIZACIóN

UNIDAD DE TRAÍ{SPARENCIA Y ACCESO A IA
INFORMACIÓN PÚBUCA DEL H. AYUNTAMIENTO DE COYOIEPEC

Adm¡n¡stración 2019 - 2021.

Febrero 2021
Página 8 de 28

VII. ORGANIGRAMA

PRESIDENCIA

MUNICIPAT

coNsTtTUctof{Ar

VIII. ESTRUCTURA ORGANICA

Sujeto Obligado: H. Ayuntamiento de Coyotepec.

1. Pres¡dente Municipal: Lic. Andrés Oscar Montoya Martínez

2. Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Información Pública:

Mtra. Jesica Angélica Reyna Vázquez.

3. Contralora lnterna Municipal: Lic. Miriam Flores Montoya.

4. Jefa del Archivo Mun¡cipal y Reclutamiento: L¡c. L¡zbeth Castro Ontiveros.

5. Servidores Públicos Habilitados: Servidores públicos munic¡pales, asignados en cada área

que integra el Ayuntamiento para atender los temas en mater¡a de Transparencia, Acceso a

la lnformación Pública y Protecc¡ón de Datos Personales.

COMITÉ DE

TRANSPARENCIA

CONTRATORfA

MUNICIPAT

JEFATURA DE ARCHIVO

Y RECTUTAMIENTO

UN IDAD DE TRANSPAREI'¡CIA

Y ACCESO AtA
INFORMACIói¡ PI,BtICA
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IX. MARCO TEGAT

A. BASES CONSTITUCIONAI.,ES

C Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Última reforma 24 de diciembre

de 2020.

O Const¡tución Política del Estado L¡bre y Soberano de México. tjltima reforma 9 de

noviembre de 2020.

B. TEYES

(l Ley General de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública. Última reforma 13 de

a8osto de 2020.

(, Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Su.ietos Obligados.

Últ¡ma reforma 16 de enero de 2oLi .

() Ley General de Archivos. Últ¡ma reforma 15 de junio de 2018.

(, Ley General del Sistema Nacional Anticorrupción. Última reforma 18 de julio de 2016.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública. Última reforma 27 de

enero de 2017.

O Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares. Última

reforma 5 de julio de 2010.

(, Ley Federal de Archivos. Última reforma 23 de enero de 2012.

O Ley de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública del Estado de México y

Municipios. t]ltima reforma 23 de octubre de 2020.

O Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de

México y Mun¡cipios. Última reforma 30 de mayo de 2017.

(l Ley de Arch¡vos y Adm¡nistrac¡ón de documentos del Estado de México y Mun¡c¡p¡os.

Última reforma 25 de noviembre de 2020.

e Ley de Gobierno Dig¡tal del Estado de México y Municipios. Última reforma 29 de

septiembre del 2020.
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