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ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL
MUNICIPIO DE COYOTEPEC, ADMINISTRACION 2019 - 2021
ACT/CT/03/SO/COYOTEPEC/2021

En la ciudad de Coyotepec, Estado de México, en la Sala de Cabildo del Ayuntamiento, ubicada en el
primer piso del Palacio Municipal, con domicilio en Plaza de la Constitucion no.1 Barrio la Cabecera,
Coyotepec, Estado de México; siendo las trece horas con cuarenta y cinco minutos, del dia treinta y uno
de marzo del afio dos mil veintiuno, con fundamento en los articulos 6 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 5 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, 23
fraccién 1V, 45, 46, 47, 48 y 49 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado
de México y Municipios; a efecto de celebrar, la Tercera Sesidn Ordinaria del Comité de Transparencia
2021, constituidos los integrantes del Comité: Lic. Miriam Flores Montoya, Contralora Municipal; Lic.
Lizbeth Castro Ontiveros, Jefa del Archivo Municipal y Reclutamiento; y la Mtra. Jesica Angélica Reyna
Vazquez, Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; para desahogar el
siguiente: - ------s-mmecmmmaooaaan ORDENDELDIA---------ccmmemeee e ceeeee -
1. Lista de Asistencia y Declaratoria de Quéorum Legal. - - - - === --=--=-ccmmmmmm oo
2. Lecturay aprobacion del Ordendel Dig.-----------=-cmcmmmmm oo
3.  Presentacion, y en su caso, aprobacién del Manual de Organizacion de la Unidad de Transparencia
y Acceso a la Informacion Puablica. - === == -ccmmmmm e e e
4. Presentacion, y en su caso, aprobacion del Reglamento Interno de la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica. - - === == == mc s e e e e o e

5. Informe de actividades de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
correspondientes al primer trimestre 2021, - - - - - - - - - - - - - - -

5.1. Sistema de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos Personales del Estado de
MEXICO (SARCOEM). - == = === m oo e o e e e 5
5.2. Sistema de Acceso a la Informacidn Mexiquense (SAIMEX) - ----------cccom mcmoaono

5.3. Informacién Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX) = - - === --cccmmmmmmcmmme e e e
5.4. Comité de Transparencia 2021, - - - == === === c e e m e
5.5. Capacitacidn y actualizacién de los Servidores Publicos Habilitados. - - - - == ------------ -
6. Asuntos Generales. - - - === - - - - - e

Numeral 1. Lista de Asistencia y Declaratoria de Quérum. En términos de los articulos 46 y 47 de la Ley

de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, la Presidenta del
Comité verificé la asistencia de los presentes, declarando la existencia del Quorum Legal para llevar a

cabo la Tercer Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia 2021. - - - === == === :x
Numeral 2. Lectura y Aprobacién del Orden del Dia. En desahogo de este punto, la Presidenta del \'\
Comité dio lectura al Orden del Dia, el cual fue aprobado por unanimidad.- - - - = - = === === ceccouoo- ‘
Numeral 3. Presentacion, y en su caso, aprobacién del Manual de Organizacién de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, - - - - - - - - - - - oo o oo oo \ \_E"
Con fundamento en los articulos 6 Fracciones |, I, Ill, IV, V, VI, VIl de la Constitucién Politica de los ;
Estados Unidos Mexicanos; 5 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 4,y56 by
fraccién VI de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y W \-‘.‘
Municipios; la Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica presentel \

Manual de Organizacién que elabor6 para la Unidad; el cual contiene informacién referente a la Misién\,\
Visién, Valores, Organigrama, Marco Legal, Funciones, entre otros; y que tiene como objetivo aportar
los conocimientos del trabajo para que se desarrollen con destreza, habilidad y confianza, contribuyendo\\i
a obtener calidad en el desempefio, para dar cumplimiento a las obligaciones en materia de
transparencia, acceso a la informacién publica y proteccién de datos personales.(Anexo 1) ----------
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Derivado de lo anterior, los integrantes del Comité de Transparencia, aprobaron por unanimidad,
emitiendo el siguiente acuerdo: - - -----------e-cccemmcmaccc e cea e s cccmna oo
ACUERDO CT/COYOTEPEC/15/0350/2021: Se aprueba por unanimidad el Manual de Organizacién de

la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del H. Ayuntamiento de Coyotepec, Estado
de México; lo anterior, con fundamento en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y 123 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 30 Bis parrafo Il, 31 fraccion |, y 164 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; 47, 49
fraccién | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de México y Municipios
y 92 del Bando Municipal de Coyotepec 2021, -~ - - - - == - - cmcmmmmm e
Numeral 4. Presentacién, y en su caso, aprobacién del Reglamento Interno de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica. - ----------------------o o
Con fundamento en los articulos 6 Fracciones |, Il, lll, IV, V, VI, VIl de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 5 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México; 4, y 56
fraccion VIl de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios; la Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica presenta el
Reglamento Interno que elaboré para la Unidad; el cual, tiene como objetivo facilitar la aplicacion de la
ley, detallando su ejecucién y operando como instrumento idéneo para llevar a cabo su contenido de
forma eficaz en el cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia, acceso a la informacién
publica y proteccidn de datos personales.{Anexo 2) - -----------------ooooo e
Derivado de lo anterior, los integrantes del Comité de Transparencia, aprobaron por unanimidad,
emitiendo el siguiente acuerdo: - - -~ -------cccccmcm e -
ACUERDO CT/COYOTEPEC/16/0350/2021: Se aprueba por unanimidad el Reglamento Interno de la
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del H. Ayuntamiento de Coyotepec, Estado
de México; lo anterior, con fundamento en los articulos 115 fraccidn |l de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 113, 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Meéxico; 30 Bis parrafo ll, 31 fraccion |, y 164 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 47, 49
fraccién | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios
y 92 del Bando Municipal de Coyotepec 2021, - = - - == === - s c e m e o i eeeiiaoaiio
Numeral 5. Informe de actividades de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica,
correspondientes al primer trimestre 2021, - --------c-cccceccccccciaiace e e e

La Mtra. Jesica Angélica Reyna Vazquez, Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica, presento el siguiente informe: - - - - - - - - - - oo oo e |

a) Servidores Publicos Habilitados. Para la continua atencién de las obligaciones en materia de

transparencia, acceso a la informacién publica y proteccién de datos personales, y debido a los cambios

que se han presentado en el personal y titulares de diversas dreas del ayuntamiento, en el primer \

trimestre 2021, se designaron 11 (once) nuevos servidores pblicos habilitados, con usuario y ;J

contrasefia para ingresar en las plataformas Sarcoem, Saimex € IpOMEX.- = = = = = = < =< << === — oo oo o .. A\
No Area TITULAR SPH \
1 | Jefatura de Adquisiciones L. en C. Alejandra Alvarado L. en C. Alejandra Alvarado Guerrero \\

: Guerrero o N
2 Direccién de Desarrollo C. Maria paredes Orozco c. Any Sherly Ortiz Malvaez \
Econdémico N
3 | Direccién de Gobierno C. Jesus Alberto Hernandez C. Jesus Alberto Hernéndez Lozada R
Lozada
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Encargado de Despacho de la

4 Coordinacién Municipal de C. Jaime Huerta Ramirez C. Jaime Huerta Ramirez
Proteccién Civil y Bomberos

5 | Direccion de Servicios C. Alfonso Pérez Ataide C. Leopoldo Rolando Alcantara Bello
Publicos
Encargada de Despacho de la | Lic. Patricia Flores Montoya Lic. Patricia Flores Montoya

6 Direccién de Educaciodn,
Cultura y Deporte

7 Encargada del Instituto C. Concepcion Abigail C. Concepcion Abigail Guerrero
Municipal de la Juventud Guerrero Jaramillo Jaramillo

8 Novena Regiduria C. Santiago Rodriguez C. Juan Carlos Santos Jiménez

Abundez

9 | Comandancia de Seguridad C. Jorge Vargas Uribe C. Jorge Vargas Uribe
Publica, Vialidad, y Movilidad

10 | Jefatura de Logisticay C. Juan Veldzquez Carranza C. Juan Veldzquez Carranza
Eventos Especiales

11 | Jefatura de Fomento C. Pablo Robles Ramirez C. Pablo Robles Ramirez
Agropecuario y Agricultura

b) Programa para Facilitar la Sistematizacién y Actualizacion de la Informacién (PASAI) 2021. La Unidad

de Transparencia y Acceso a la informacién Publica, para dar cumplimiento al articulo 49, fraccién X de

la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de México y Municipios, realizo en
tiempo y forma el registro de las cédulas correspondientes en el sistema Intranet y las envié mediante

correo electrénico al Infoem. Posteriormente, mediante ACUERDO CT/COYOTEPEC/04/0250/2021,
emitido el 26 de febrero del afio en curso durante la Segunda Sesién Ordinaria del Comité de
Transparencia 2021, se aprobd la Actualizacion del Programa e mencidn, la cual fue enviada en fecha 5

de marzo del afio en curso, al Lic. Enrique Pedro Mondragén Geraldo, servidor publico adscrito al
Departamento de Enlace con Sujetos Obligados de la Direccién General de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Gobierno Abierto. - - - - - - - - - - - oo e

c) Informe Anual de Actividades 2020 de la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de Coyotepec.

En respuesta a la instruccion de la Lic. Adriana Yadira Cardenas Tagle, Directora General de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Gobierno Abierto del INFOEM; y para dar cumplimiento

a los articulos 24 fraccion XV y 49 fraccion Xl de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica

del Estado de México y Municipios, el informe se envié via correo electrénico. (Anexo 3)------------

d) Obligaciones de Transparencia adicionales a las establecidas en el Titulo Quinto, Capitulo i
(Obligaciones de Transparencia Comunes y Especificas) de la Ley de Transparencia Local. Con objeto

de dar cumplimiento a un correo recibido el 2 de octubre de 2020, en el cual el Infoem solicité contestar \ ‘
un formulario para identificar la situacién de los Sujetos Obligados durante el ejercicio 2020 respecto
del cumplimiento, ejecucion y seguimiento a las obligaciones adicionales en comento; se accedié a la
liga electrénica para contestar cada una de las preguntas, y en el caso de las respuestas afirmativas se
anexo la evidencia requerida. Lo anterior, en observancia a lo dispuesto en el articulo 25, fraccién lll del
Reglamento Interior de éste Organo Garante, asi como en lo estipulado en los articulos 4, Gltimo parrafo, - J
11, 18, 23, segundo parrafo, 24, fracciones |, 11, Ill, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, X1, XI1, XllI, XIV, XV, XVII, XVIII, A
XIX, XX, XXI, XX11, XX11, XXIV y XXV, 36, fraccion VI, 45, 46 ultimo parrafo, 47, 49, fracciones |, 1, 11, IV, V, \;‘)
VI, VI VL IX, X, X1, X, X1, XV, XV, XVl y XVII, 50, 51, 53 fracciones |, 11, 11l IV, V, VI, VII, VIIL, IX, X, XI, XIl, °
XIll'y XIV, 55, 56, 58, 59, 65, 69, 126 y demas relativos y aplicables sefialados en la Ley de Transparencua \
Local. (ANeXO 4) - == == === c s e s e e e e ceccmemam—aaaa
e) Reporte de metas fisicas e indicadores del 4 Trimestre 2020 de la Unidad de Transparencia. Para dar-
cumplimiento a lo establecido en el articulo 20 fraccién V, inciso d) del Reglamento de la Ley
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Planeacion del Estado de México y Municipios, se envid el reporte a la Unidad de Planeacion,
Programacion y Evaluacién del ayuntamiento.{Anexo 5) - - - ----------cmmmmmmm e
f) Programa Anual Presupuestario, Fichas Técnicas de Disefio de Indicadores Estratégicos o de Gestién
y la Calendarizacién de Metas Fisicas de la Unidad de Transparencia para el ejercicio 2021. Para dar
cumplimiento a lo establecido en el articulo 20 fraccién | y 11l de fa Ley de Planeacién del Estado de
México y Municipios, se envi¢ la informacidn a la Unidad de Planeacidn, Programacion y Evaluacion del
ayuntamiento.(ANEX0 B) - - - = === - - s s s e e e e
g) Listado de las personas fisicas o juridicas colectivas a las que, por cualquier motivo, asignaran
recursos publicos en los términos de las disposiciones juridicas aplicables y/o realicen actos de
autoridad, del ejercicio fiscal 2021. Este listado se solicité al servidor publico habilitado de la Tesoreria
Municipal, quien entrego la Informacidn, con lo cual se dio cumplimiento en enero del presente afio,
mediante correo electronico. (ANeEXo 7)-- -~ -~ == - - s mm e oo
h) Listado de informacidn adicional correspondiente al segundo semestre de 2020 y primer semestre
del 2021. Mediante el Oficio No. UT/33/02/2021, se solicito a los servidores publicos habilitados
publicaciones que contengan datos abiertos y accesibles, informacion accesible, comprensible,
entendible y de utilidad para la ciudadania, lo anterior para integrar conforme a la legislacion aplicable
el Listado en mencion. Cabe mencionar que, una vez entregado se recibié mediante correo electrénico
las observaciones al mismo: corresponde a transparencia proactiva y algunas duplican la informacién
con el articulo 92 del sistema Ipomeyx; solicitando se envié un nuevo listado, sin embargo las areas no
cuentan con informacién diferentealayaentregada. - - - - - ------------ -
i) Publicaciones en la pagina oficial del ayuntamiento. Durante el primer trimestre 2021, la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica solicité a la Jefatura de Sistemas se capturar los
siguientes documentos digitales: Estructura Organica, Organigrama, Tablas de Aplicabilidad y de
Actualizacidn, Actas de las Sesiones del Comité de Transparencia, Guia Simple de Archivos, Catalogo de
Disposicion Documental y los Avisos de Privacidad; creando su acceso directo en la pagina oficial del
AVUNEATHEIITD, oo ciirin i i 46 o o o o om0 0
5.1. Sistema de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos Personales del Estado de

México (SARCOEM). - - = == - = === - === oo oo oo oo e e e e e eeeiicmceceeecooo-ooo--
Respecto al sistema SARCOEM se comentd que no se han recibido solicitudes. - - - ----------------

5.2. Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense (SAIMEX) - - - - - ===~ - - - ---mmmommom oo n e

a) En relacidon al seguimiento de las solicitudes de informacién presentadas en la Segunda Sesion
Ordinaria del Comité de Transparencia 2020, menciond que de un total de 89 solicitudes se han
respondido 80; presentando a los integrantes del Comité la relacion de las dreas que no han cumplido |
con la informacién solicitada {Anexo 8); por lo que, tomando en cuenta el ACUERDO
CT/COYOTEPEC/06/0250/2021, solicité a la Lic. Miriam Flores Montoya Contralora Interna Municipal,

que ante |a persistencia en el incumplimiento aplique el trdmite y/o las sanciones o medidas de apremio
COrresPONdIENtes. = = = = = = == = = e e e e e e

b) Respecto a las respuestas, proyectos de clasificacién de informacién y versiones publicas presentadas AN
y aprobadas en la Primer Sesién Extraordinaria del Comité de Transparencia, refirié que solicitd via
correo electronico, mediante un oficio dirigido af Lic. Rubén Ortiz Amaro, Director de Cumplimientos del
Infoem, la apertura del sistema saimex para capturar en alcance la informacién respectiva.- - - - - - - - - -
c) También comentd que el 24 de marzo del 2021, la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacig
Publica recibié copia de conocimiento del oficio No. INFOEM/STP/0028/2021, relativo a un
extrafiamiento publico emitido el 10 de marzo de 2021 por el pleno del Infoem; motivo por el cu
solicitd al Lic. Rubén Ortiz Amaro, Director de Cumplimientos del Infoem, la relacién de las solicitudes
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pendientes por responder, la cual fue recibida en el correo: coyotepec@itaipem.org.mx; una relacion
de 123 solicitudes del periodo 2019 — 2020 (Anexo 9), informando a este Comité que todas seran
turnadas a las areas respectivas del ayuntamiento, para que las atiendan y proporcionen la informacién
e (1T s R e e
d) Principalmente, presentd el seguimiento de 152 solicitudes de informacidn recibidas en el periodo
noviembre 2020 a marzo 2021 (Anexo 10), las cuales se encuentran eni===-====saccaceccnanancnn

Estado Cantidad Semaforo
Analisis de la Solicitud 1 Amarillo
Incompetencia del Sujeto Obligado 3 Naranja
Requerimiento de aclaracion, 2 Amarillo
complementacion o correccion
Turnadas a los servidores 45 Rojo
publicos habilitados 31 Amarillo

1 Verde

Respuesta a la solicitud notificada 32 Naranja
Cierre de la Instruccion . 1 Amarillo
Notificacion de la resolucion Verde
Concluidos 33 Azul

Total 152

e) En cuanto a los recursos de revision, informo el estado en que se encuentran los 325 recursos gue
se interpusieron en el periodo enero 2019 — octubre 2020 (Anexo 11): - - -~ - - - -- e oo oo

Estado Cantidad
Notificacién de |a resolucién 101
Desechamiento 22
Manifestaciones al informe de cumplimiento 4
Acuerdo de Cumplimiento /incumplimiento 146
Alcance a la entrega de Informacion 15
Respuesta o entrega de informacidn notificada 26
Turno a la Contraloria Interna para Imposicidn de Medida de 10
Apremio
Notificacién de Apercibimiento al titular de la unidad de 1
transparencia

Total 325

f) En el periodo noviembre 2020 - marzo 2021 se recibieron 5 (cinco) recursos de revision (Anexo 12),
los cuales se encUENtran BN - - - - - s o cm s o el

Estado Cantidad
Notificacion de la resolucidn 4
Cierre de la instruccidon 1
Total 5
5.3. Informacién Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX). Respecto a este punto se informé Io
S BUIENEE: -~ - - o oo o m e e e e e
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a) Conforme a los articulos 106, 107, 108 y 110 fraccién Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México y Municipios, 3 fraccion Vil y 23 fracciones IV, V, XIV y XV
del Reglamento Interior del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de México y Municipios, numerales 4, 5, 7, 17, 18, 22 fracciones |, IV,
y 34 de los Lineamientos para la Verificacion Virtual Oficiosa y por Denuncia a los portales de Internet
de las obligaciones de transparencia de los sujetos obligados o de la Plataforma Nacional de
Transparencia; la Direccién de Administracion y Jefatura de Adquisiciones, dieron cumplimiento al
dictamen de la Verificacion Oficiosa sobre la Actualizacién y Publicaciéon de las Obligaciones de
Transparencia en el portal de Ipomex, subsanando las observaciones que el Infoem emitié el 14 de
enero de 2021 y que correspondian a las fracciones VIII, XXIX A y XXIX B del articulo 92. - - - - ------

b) Mediante Oficio No. UT/80/03/2021, la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
solicité a los servidores publicos habilitados llevar a cabo la publicacion y/o actualizacién de las
fracciones que les corresponden y tienen asignadas en el Sistema Ipomex, la cual debe realizarse de
forma trimestral; a excepcién de aquellas fracciones cuya actualizacion el sistema marca que deberan
realizarse de forma semestral o anual; lo anterior se solicitdé con fundamento en los articulos 3 fraccion
XXXIX, 59, 75, 77, 92 y 94 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de
México y MUniCipios. === --=----------c-mm oo m e
5.4. Comité de Transparencia 2021, - - - - ------------cmcmmmmo e me e oo
a) Durante el primer trimestre 2021, se aprobd la actualizacién de los integrantes del Comité. - - - - - -

Nombre Ayuntamiento Comité

Mtra. Jesica Angélica Reyna | Titular de la Unidad de Transparencia | Presidente

Vazquez y Acceso a la Informacién Pablica

Lic. Miriam Flores Montoya | Contralora Interna Municipal Representante del Organo
Interno de Control

Lic. Lizbeth Castro Jefa del Archivo Municipal y Responsable del Area

Ontiveros Reclutamiento Coordinadora de Archivos o
Equivalente

b) Se llevaron a cabo 3 (tres) sesiones ordinarias y una sesion extraordinaria, emitiendo un total de
15 (quince) acuerdos. - - = === === - s s m e e
5.5. Capacitacion y actualizacion de los Servidores Publicos Habilitados. - - - - - - - - - - - - - - === - - - --
Con el objetivo primordial de brindar los conocimientos, capacidades y las herramientas necesarias
en temas en materia de Derecho de Acceso a la Informacién, Transparencia, Proteccion de Datos
Personales, entre otros; asi como en el marco de las acciones del Programa de Capacitacién y
Actualizacién de los Servidores Publicos de los Sujetos Obligados que lleva a cabo el Instituto de 3
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de México

y Municipios (Infoem), se invité a los Servidores publicos habilitados e integrantes del Comité de

Transparencia, a participar en los siguientes cursos: - - - === - - -~ - - oo oo oL ___.. NS
Capacitacién Participantes Dia del Curso y/o fecha del NS
oficio de Cumplimiento \\u
“Programa para Facilitar la Sistematizacién Integrantes del Comité de \
y Actualizacion de la Informacidn.” Curso Transparencia 02/02/2021 R \
Virtual \
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“Induccion a la  Administracién de | Servidores Publicos
Documentos y Archivos de los Sujetos | Habilitados 31/03/2021
Obligados del Sistema Nacional de
Transparencia”.
“Transparencia y Acceso a la Informacién | Servidores Plblicos 31/03/2021
Publica” {Servidores Publicos) Habilitados
“Cuadro General de Clasificacién Archivistica” | Servidores Publicos 31/03/2021
Habilitados
Servidores Publicos 31/03/2021
“Gobierno Abierto” Habilitados

Cabe mencionar que, se solicitd al infoem via correo electrénico y mediante oficio No. UT/75/03/2021
la capacitacién “Clasificacion de la Informacién Pdblica”, para que se imparta a los servidores publicos
habilitados el préximo trimestre. = ==~--r--c-eocecconaccnmneccccacccsencccnmenconacanna-
Numeral 6. Asuntos Generales. No se presentaron. ------------cceemmommmmma e
Una vez agotados los puntos del Orden del Dia correspondientes a la Tercer Sesién Ordinaria del Comité
de Transparencia 2021 del H. Ayuntamiento de Coyotepec, Administracién 2019 - 2021, se declara
concluida la sesion, siendo las catorce horas con cuarenta y cinco minutos de la fecha y lugar inicialmente
citados, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron. -
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I. PRESENTACION

El presente Manual tiene como proposito establecer el funcionamiento de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del H. Ayuntamiento de Coyotepec, para dar
cumplimiento a las atribuciones establecidas en la normatividad aplicable a la materia de

Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

En ese tenor, este documento contempla ofrecer de forma ordenada y sistematica los
siguientes apartados: antecedentes, mision, vision, valores, organigrama, estructura organica,
objetivo del drea, marco legal, definiciones, politicas, atribuciones y/o funciones, descripcion
de puestos, requisitos para ocupar los cargos dentro del drea y medicién de eficiencia; datos

que le dan identidad a esta Unidad y justifican su existencia.

El disefio y difusion de este documento, tiene la intencion de especificar la organizacion,
ilustrar su identidad dentro del contexto general al que corresponde, y ser Gtil como material
de consulta; su contenido quedara sujeto a las actualizaciones y/o modificaciones que sean
necesarias, conforme los cambios que surjan en la estructura o las leyes aplicables, a fin de

que siga siendo un instrumento actualizado y eficaz.
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Il. ANTECEDENTES

1977, se reforma el articulo 6 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos con el que se establece que, “el derecho a la informacidn sera garantizado
por el Estado”.

2002, se promulgd la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica
Gubernamental, que incluyo la creacion del Instituto Federal de Acceso a la
Informacion Publica (IFAL).

2004, el 30 de abril se reformo el articulo 5 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano del Estado de México y Municipios; el 1 de mayo entra en vigor la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
2007, al articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se
reformo el primer parrafo y se adiciono un segundo parrafo con 7 fracciones,
estableciendo al derecho de la informacion publica como un derecho fundamental
para los mexicanos.

2014, se reforman las fracciones |, IV, y V, del apartado A, y se adiciond la fraccion VI
del articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

2015, se expidio la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
ampliando obligaciones de transparencia y facultando a los organismos garantes para
imponer medidas de apremio.

2016, se reforma el articulo 6, apartado A pérrafo primero y fraccién VI, parrafos
cuarto, quinto y décimo sexto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos.
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1il. MISION

Garantizar el derecho de acceso a la Informacién Publica en el H. Ayuntamiento de
Coyotepec, Estado de México, mediante la atencidn a las solicitudes y obligaciones de
transparencia, de manera oportuna, veridica y completa; con la coordinacion entre las
partes clave interesadas, en cumplimiento con la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidon Publica del Estado de México y Municipios; asi como, que la sociedad conozca

y ejerza el derecho de acceso a la informacion.

IV. VISION

Ser una Unidad de calidad comprometida con la sociedad, que consolide el acceso a la

informacidn publica, logrando fortalecer la cultura de transparencia y rendicién de cuentas.

V. VALORES

g I|mparcialidad: Actuar siempre en forma objetiva sin conceder preferencias o
privilegios indebidos.

@ Integridad: Mostrar una adecuada conducta, de modo tal que las acciones y palabras
sean honestas y dignas de credibilidad, para fomentar, asi, una cultura de confianza y
de verdad.

@ legalidad: Actuar en cumplimiento estricto de la ley, impulsando una cultura de
procuracion efectiva de justicia y de respeto al estado de derecho.

@ Transparencia: Garantizar el acceso a la informacidn publica, sin mas limite que el que
imponga el interés publico y los derechos de privacidad de los particulares establecidos

en laley.

J v

A
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@ Liderazgo: Un servidor publico que ejerce su liderazgo lo manifiesta a través del
ejemplo personal, poniendo en practica los principios a los que se compromete como
servidor publico y como ciudadano.

@ Honestidad: No deben existir mentiras ni engafios, la transparencia debe ser el pilar
fundamental a la hora de tomar decisiones y comunicarlas.

@ Generosidad: Actuar con sensibilidad y solidaridad particularmente frente a los
ciudadanos.

@ Respeto: Considerar la dignidad de la persona humana y los derechos y libertades que
le son inherentes, siempre con trato amable y tolerancia para todos.

@ Servicio: brindar atencion oportuna y estar atentos a lo que soliciten los ciudadanos,
ser observadores, tener iniciativa, y realizar las acciones con entusiasmo, en el
desempefio laboral como servidores publicos.

@ Etica: El comportamiento moral, el servidor publico debe poder discernir entre lo

correcto e incorrecto en el desarrollo de sus funciones.

VIi. ALCANCE

Aplica para el sujeto obligado el cual a través de la Unidad de Transparencia y los
servidores publicos habilitados brindan atencion y respuesta de las solicitudes de

informacion.
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Vil. ORGANIGRAMA

PRESIDENCIA
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL

COMITE DE
TRANSPARENCIA

JEFATURA DE ARCHIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA CONTRALORIA
Y RECLUTAMIENTO Y ACCESO ALA MUNICIPAL
INFORMACION PUBLICA

VIIl. ESTRUCTURA ORGANICA

Sujeto Obligado: H. Ayuntamiento de Coyotepec.

1. Presidente Municipal: Lic. Andrés Oscar Montoya Martinez.

2. Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica: N
Mtra. Jesica Angélica Reyna Vazquez. o 1

3. Contralora Interna Municipal: Lic. Miriam Flores Montoya. Q bt

4, Jefa del Archivo Municipal y Reclutamiento: Lic. Lizbeth Castro Ontiveros. AN

5. Servidores Publicos Habilitados: Servidores publicos municipales, asignados en cada drea

que integra el Ayuntamiento para atender los temas en materia de Transparencia, Acceso a

la Informacidn Pablica y Proteccion de Datos Personales.
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IX. MARCO LEGAL

A. BASES CONSTITUCIONALES
@ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ultima reforma 24 de diciembre
de 2020.

@ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Ultima reforma 9 de

noviembre de 2020.

B. LEYES

@ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Ultima reforma 13 de
agosto de 2020.

@ Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Ultima reforma 16 de enero de 2017.

@ Ley General de Archivos. Ultima reforma 15 de junio de 2018.

@ Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién. Ultima reforma 18 de julio de 2016.

@ Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Ultima reforma 27 de
enero de 2017.

@ Ley Federal de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de los Particulares. Ultima
reforma 5 de julio de 2010.

@ Ley Federal de Archivos. Ultima reforma 23 de enero de 2012.

@ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios. Ultima reforma 23 de octubre de 2020.

@ Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios. Ultima reforma 30 de mayo de 2017.

Q@ Ley de Archivos y Administracion de documentos del Estado de México y Municipios.
Ultima reforma 26 de noviembre de 2020.

@ Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios. Ultima reforma 29 de
septiembre del 2020.




