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REGISTRO MUNICIPAL DE'TRI:\MITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE ' TRAMITE:
Solicitud de préstamo de instalaciones deportivas. | SERVICIO:

DESCRIPCION:

El trdmite consiste en prestar de manera temporal las Instalaciones Deportivas Plblicas con las que cuenta el Municipio para desarrollar alguna actividad ya sea deportiva, académica, cultural o
recreativa

CLAVE DE IDENTIFICACION COY/SA-03/012-2026.

Articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 122 de la Constitucién el Estado Libre y Soberano de México.

X Articulo 91 fraccion Xl de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.
FUNDAMENTO JURIDICO 5 » . T3 i 3 s 5o
Articulo 22 fraccion X del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Coyotepec, México.
Articulo 9 fraccion | del Reglamento de Bienes Municipales de Coyotepec, 2025-2027.

Numeral 4.5 del Manual de Procedimientos de la Secretaria del Ayuntamiento de Coyotepec, 2025-2027.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Contestacion por escrito en el que se autoriza o no el uso del Auditorio de Casa de Cultura. DOCUMENTO A No aplica.
OBTENER:

HIBRIDO I DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL

MODALIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

No aplica. Si. No aplica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE A solicitud del interesado, para realizar alguna actividad académica, cultural o recreativa.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO |N[ETellfe=5
DE ESTA.

FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ORIGINAL COPIAS ADMINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS

Avrticulo 8 de la Constitucion Politica de

1. Identificacion Oficial vigente. Sl 1 los Estadeailinidos Mexicanos

2. Oficio de Peticion. SI 1 Articulo 116, 117, 118, 119, 120y 121
del Coddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

- A Articulo 8 de la Constitucion Politica de

1. Acta constitutiva o nombramiento. N| 1 los Estados Unidos Mexicanos.

2. Escrito de peticion. s 1 Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121

3. Poder notarial. sl 1 del Cddigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Articulo 8 de la Constitucion Politica

1. Acta constitutiva o nombramiento. Sl 1 de los Estados Unidos Mexicanos.
2. Escrito de peticion. s 1 Articulo 116, 117, 118, 119, 120 y 121
3. Poder notarial. sl 1 del Cdédigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México.

27 S {0 ST ] (e ]| -8 e 10| S o ] i =1 =B 8] =8l 1. La persona solicitante o moral, se presenta a la oficina que ocupa la Oficialia de Partes, con los requisitos establecidos.
REALIZAR EL CIUDADANO 2. El personal adscrito a Oficialia de Partes, recibe la peticion con anexos completos y dirige el mismo a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento para su entrega.
3. El personal adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, recibe el escrito de peticién y se remite a la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento para su valoracion.

4. La persona titular de la Secretaria del Ayt i acuerda su tr i con el p auxiliar de la unidad y este procede al tratamiento de este:

4.1 Si es para uso cultural, politico, religioso, académico o educativo, no genera costo alguno.

4.2 Si es para uso comercial 0 mercantil, se tendra que valorar con la Direccién de Desarrollo Econémico para acordar el costo por eventualidad y giro comercial.
a) Acuerda la disponibilidad del espacio con la persona encargada del cuidado de las Instalaciones Deportivas.
b) Solicita por escrito, se valore la actividad comercial.

5. El personal adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento, acuerda la entrega por escrito de contestacion en afirmativa o negativa a la persona solicitante, dentro de los quince dias
habiles posteriores al ingreso del escrito de peticion.

6. La persona solicitante se presenta a la oficina que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento para recoger el escrito donde se autoriza o no, el uso de las Instalaciones Deportiva

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 15 dias habiles.

Si es para uso cultural, politico, |
religioso, académico o educativo, no |
genera costo.

X . M FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.
Si es para uso comercial o mercantil,

se tendra que valorar con la Direccion |
de Desarrollo Econémico, para |
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acordar el costo por eventualidad y
giro comercial.

: 4 | EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO |
FORMA DE PAGO | (PORTAL DE PAGOS)

No aplica.

| ¢ DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

$§l|«\TME'BrISS Pl SRR el ol El interesado debera cumplir con todos los requisitos solicitados para el tramite.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICTA No aplica.

DEPENDENCI ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento.

Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México.

TTITULAR DE LA DEPENDENCIA C. Paula Alicia Pineda Escorcia.

DOMICILIO
CALLE Plaza de la Constitucion. NO. INT. Y EXT.: No.1
CE)L(;»]IA : Barrio La Cabecera. MUNICIPIO : Coyotepec, Estado de México.
C.P. HORARIO Y DIiAS DE ATENCION lunes a viernes 09:00 a 18:00 horas.
LADA ‘ TELEFONOS | EXT CORREO ELECTRONICO:
55 55 9254 8498 No aplica. secretaria.ayuntamiento@coyotepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT. No aplica.

CALLE No aplica.

MUNICIPIO

COLONIA No aplica. No aplica.

HORARIO Y DiAS DE ATENCION

C.P. No aplica. No aplica.

LADA ‘ TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA FRECUENTE ¢En qué parte del Palacio Municipal se encuentra la oficina de Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUESTA:

La oficina se encuentra en el segundo nivel del Palacio Municipal, subiendo las escaleras a la derecha, primera oficina.

| PREGUNTA FRECUENTE ¢Qué informacién debe contener el escrito de peticion?

RESPUESTA: El oficio por escrito debera ser remitido a la Secretaria del Ayuntamiento, con informacién general del solicitante, ademas debera de especificar el fin que

se le dara al espacio, asi como horarios y dias.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Quiénes lo pueden solicitar?

RESPUESTA: Todo ciudadano o institucion de Coyotepec, para un fin en especifico y sin fines de lucro.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO. FECHA DE ACTUALIZACION.

A TTT—— 30/03/2026
=1 etaria del
] alceda Alfaro, C. PaulglAlicia PIHEHd Esebr ,‘ 0
Auxiiar-Administrativo. Titular de IgBecretar¥ 48P Aytitamierts’
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