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REGISTRO MUNICIPAL DE’TRI-'\MITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE ‘ TRAMITE:

6n de acta de reconocimiento. SERVICIO:

d de expedi

DESCRIPCION

Consiste en expedir un documento que acredite la afiliacion de los hijos con los padres.

FUNDAMENTO LEGAL COY/SA-16/025- 2026

Articulo 8 y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 3.1, 3.29, 3.30, 3.31, 3.32 y 3.35 del Cédigo Civil del Estado de México.

Articulos 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96 y 97 del Reglamento Interior de Registro Civil del Estado de México.
Articulo 18 fraccion Il inciso ¢, del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, Estado de México.

Articulo 26 fraccion XII del Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de Coyotepec, Estado de México.

DAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Acta de reconocimiento. DOCUMENTO A Permanente.
OBTENER

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL
MODALIDAD

No aplica. Si. No aplica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE A peticion del interesado cuando se reconoce a una persona como hija o hijo.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO [T
DE ESTA.

COPIAS ANOTAR CON
ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA NUMERO LA CANTIDAD
SIONO DE COPIAS (simple,
notarial, certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -
ADMINISTRATIVO

REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS

1. Solicitud de registro. 1 Articulo 4.88 y 4.95 del Cédigo Civil
o5 . del Estado de México.
2. Presentacion de la persona a registrar. NO 0
3. Identificacion Oficial vigente de las personas que presentan. SI 1
4. Certificado de nacimiento. S| 1
5. Acta de matrimonio (en caso de estar casados). N 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica. I No aplica. ‘ No aplica. I No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. I No aplica. ‘ No aplica. No aplica.

UGS Io R S eV e V] SBo)=l =1 B8 1. La persona solicitante, se presenta a la oficina que ocupa la Oficialia de Registro Civil No. 1 para solicitar un Acta de Reconocimiento.
REALIZAR EL CIUDADANO 2. El personal adscrito a la Unidad de Registro Civil No. 1, solicita a la persona solicitante los requisitos establecidos.
3. El personal adscrito a la unidad administrativa agenda cita de atencién con las personas solicitantes.

4. Una vez que las personas solicitantes acuden a la cita, con documentos completos y correctos, se realiza el Acta de Reconocimiento de la persona
menor de edad.

5. El personal administrativo adscrito a Oficialia de Registro Civil No. 1, realiza el alta en el Sistema Nacional de Registro de Identidad.
6. El personal administrativo adscrito a Oficialia de Registro Civil No. 1, revisan datos junto con las personas solicitantes.

7. El personal administrativo adscrito a la Oficialia de Registro Civil No. 1, entrega el Orden de pago de derechos a la persona solicitante y efecttia
el pago en la Caja de Tesoreria Municipal.

8. El personal Administrativo de la Unidad Administrativa, entrega el Acta de Reconocimiento y canjea con la persona solicitante, el Comprobante
Fiscal Digital por Internet.

9. El personal administrativo adscrito a la Oficialia de Registro Civil No. 1, entrega un Acta de Reconocimiento impresa en papel seguridad.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 01 dias habiles

COSTO $435.00 | Fundamento Juridico: Articulo 3.1 del Cédigo Civil Vigente del Estado de México

' s : EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

| FORMA DE PAGO

No aplica.
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} ¢DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

i
| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

3 PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica.

' gRRLTSI?EOS D RESOPU B G eDES En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O .
NEGATIVA FICTA WDl
DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México. Oficialia del Registro Civil No. 01.

’TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lcdo. Claudio Rivera Toribio.

DOMICILIO
‘CALLE Plaza de la Constitucién NO. INT. Y EXT.: No.1
‘Vcc;I;ONVIA : Barrio La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepec, Estado de México.
HORARIO Y DIAS DE ATENCION lunes a viernes 09:00 a 18:00 horas y sabados de 9:00 a 12:00 horas.
i TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
No aplica. | 55 9245 1190. No aplica. registro.civil@coyotepec.gob. mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.
(s

DOMICILIO

CALLE No aplica.

NO. INT. Y EXT.

No aplica.

COLONIA No aplica.

C.P. No Aplica HORARIO Y DiAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS

MUNICIPIO No aplica.

No aplica.

CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA FRECUENTE Si mi hijo es mayor de edad, pero depende de mi porque es estudiante, ¢ Debo otorgar mi autorizacién para que su padre biolégico lo

reconozca?

RESPUESTA:

No, ante la mayoria de edad de su hijo, este por si sélo puede dar su consentimiento para su reconocimiento.

| PREGUNTA FRECUENTE Si el reconocedor es menor de edad, ¢ Qué identificacion oficial debe presentar?

RESPUESTA: Una Constancia de Identidad expedida por la autoridad municipal competente.

‘ PREGUNTA FRECUENTE Reconocer a mi hijo a través de escritura publica, ¢ Qué tengo que presentar para que se inscriba ante el Oficial de Registro Civil?

RESPUESTA: Debera presentar original o copia certificada del testimonio notarial respectivo, para que se asiente dicho reconocimiento en términos de Ley.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica.

FECHA DE ACTUALIZACION.
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Ledo. Claudio Rivera Toribio, ;.
Titular de la Oficialia del Registro Civil'No. 01.
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