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REGISTRO MUNICIPAL DE’TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, MEXICO
CEDULA DE INFORMACION

f

NOMBRE DEL TRAMITE ’ TRAMITE:

Solicitud de expedicion de copia certificada de actas. SERVICIO:

3 DESCRIPCION

Consiste en emitir copias certificadas de actas de matrimonio, nacimiento, defuncién o de reconocimiento para la realizacion de diversos tramites.

FUNDAMENTO LEGAL: COY/SA-17/026-2026.

Avrticulo 8 y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 3.1, 3.29, 3.30, 3.31, 3.32 y 3.35 del Cédigo Civil del Estado de México.

Articulos 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96 y 97 del Reglamento Interior de Registro Civil del Estado de México.
Articulo 18 fraccion Il inciso ¢, del Bando Municipal 2026 de Coyotepec, Estado de México.

Articulo 26 fraccion Xl del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Coyotepec, Estado de México.

FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Acta certificada. DOCUMENTO A Permanente.
OBTENER

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL
MODALIDAD

No aplica. No aplica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE A peticién de la parte interesada cuando requiera realizar algin tramite administrativo.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO |INCETalIfe=H
DE ESTA.

COPIAS ANOTAR CON

ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA NUMERO LA CANTIDAD

SI O NO DE COPIAS (simple,
notarial, certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS ADMINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS

NO 1 Articulo 3.1y 3.7 del Cédigo Civil del
Estado de México.

1. Acta de la cual se requiera Copia Certificada.
2. Constancia de la Clave Unica del Registro de Poblacion del interesado. Sl 1

3. Recibo de Pagos de Derechos.

SI 0
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica. ‘ No aplica. ‘ No aplica. | No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. | No aplica. 1 No aplica. | No aplica.

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE
REALIZAR EL CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 01 dias habiles

Actas del Estado $112.00
Actas foraneas $129.00

Actas en Papel Bond $74 ambas

COSTO

Fundamento Juridico: Articulo 3.1 del Cédigo Civil Vigente del Estado de México

EN LINEA

EFECTIVO | TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO
X

X

No aplica.

¢DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica.

|CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA

No aplica.
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DEPENDENCIA U ORGANISMO i UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de México. Oficialia del Registro Civil No. 01.

‘ TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lcdo. Claudio Rivera Toribio.
[

‘ DOMICILIO

1 CALLE Plaza de la Constitucion NO. INT. Y EXT.:
‘COLONIA Barrio La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepec, Estado de México.

‘ C.P. HORARIO Y DiAS DE ATENCION lunes a viernes 09:00 a 18:00 horas y sabados de 9:00 a 12:00 horas.

‘ LADA ‘ TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

No aplica. | 559245 1190. No aplica. fediso eivilEicovoiepec dob X

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

DOMICILIO

CALLE No aplica. NO. INT. Y EXT.

No aplica.

COLONIA No aplica.

C.P. HORARIO Y DiAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS

MUNICIPIO

No aplica.

No aplica.

CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢ Se tramita en la Secretaria del Ayuntamiento?

RESPUESTA: No, se tramita en la oficina de Oficialia de Registro Civil No. 1, ubicada en planta bajo de Palacio Municipal.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Quién es el Oficial del Registro Civil N.o 01?

RESPUESTA: El Titular es el Licenciado Claudio Rivera Toribio, Oficial de Registro Civil No. 01.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Puede cualquier persona tramitar una copia certificada de acta de matrimonio, defuncién, matrimonio o reconocimiento?

RESPUESTA: Si, sdlo debe ser mayor de edad y llevar la documentacion completa para realizar el tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica. —

FECHA DE ACTUALIZACION.

¥l

30/03/2026

/‘ ! TAD 7,,1 n
Tcdo. Claudio Rivera Toribio, C.Paula Al
Titular de la Oficialia del Registro Civil No. 01. itular de ecr

AR

=
i

{7

T

aria del Ayuntamiento
hi

s

it

Uristes: prrn

Transformar



