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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
i NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE
| DESCRIPCION
Consiste en la expedicién de! doc institucional que certifica la clave catastral asignada a un predio dentro del territorio municipal.
CLAVE DE IDENTIF/CACION COY/TESO-07/036-2026.

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 166 Fraccion 11, 71 Fraccion XVII del Codigo Financiero del Estado de México y Municiplos,
Politicas ACGCO001, ACGC004, ACGCO06 y ACGCQD7 del Manual Catastral del Estado de México.
Articulo 22 del Bando Municipal 2025 de Coyotepec, México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A Permanente
OBTENER:

DOCUMENTO A OBTENER Certificado de clave catastral,

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

MODALIDAD

No aplica, Si, No aplica.

I
I
\
i
\
i
|
i
I
I
{f
|
i
I
1
g

*ASOS EN LOS Q SR S A R ZE SIS A peticion de parte y documento oficial con el que el contribuyente pueda acreditar que esté inscrito en el padrén catastral

PECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA | s ¢l
JETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO | Sujeto a verificacion con el objetivo de constatar la veracidad de los datos ¢ por los pr o poseedores del Inmueble

ESTA Il de conformidad con el articulo 117 parrafo segundo del Cédigo Financlero del Estado de México y Municipios,

FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO

(!
|
!
I REQUISITOS ORIGINAL COPIAS
l

\ PERSONAS FISICAS

1, Soli debld Ite requisitad 8l 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ﬁCGCOOB y ACGCO007 del
2, Documento que acredite la propiedad y/o posesién Si 1 MenualCatasta)'del Eatadode México.

3. Croquis de localizacion del inmueble, Ortofoto Si 1

4. Recibo de pago impuesto predial vigente Si 1

5, ldentificacion oficial vigente y con fotografia, del s 1

peticionario y en su caso, del Representante Legal, quien

debera acreditar su p lidad las facultad: f

a las disposiciones juridicas aplicables.

| PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada Si 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC006 y ACGCQ07 del
Manual Catastral del Estado de México,

2. Documento que acredite la propiedad y/o posesion Si 1

3. Croquis de localizacién del inmueble, Ortofoto Si 1

4. Recibo de pago impuesto predial vigente Si 1

5. ldentificacion oficial vigente y con fotografia, del Si 1

peticionario y en su caso, del Representante Legal, quien

debera acreditar su personalidad las facultades conforme

a las disposiciones juridicas aplicables.

1, Solicitud debidamente requisitada Si 1 Politicas ACGC001, ACGC004, ACGC0068 y ACGC007 del
X Manual Catastral del Estado de México.,

2. Documento que acredite la propiedad y/o posesion Si 1

3. Croquis de localizacion del inmueble, Ortofoto Si 1

4. Recibo de pago impuesto predial vigente Si 1

5. Identificacion oficial vigente y con fotografia, del Si 1

peticionario y en su caso, del Representante Legal, quien
debera acreditar su personalidad las facultades conforme
a las disposiciones juridicas aplicables.

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE ENECLELEYL RS UGN
REALEAR EL CIMDADANG 2, Revision de documentos.
3. Asignacién de folio,

4. Asignacién fecha de inspeccién.

Urifs prrn.
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5, Inspeccidn,

8. Llenado de reporte de inspeccion.

7. Actualizacién de datos segun resultado de inspeccion.
8. Emisién de orden de pago.

9, Elaboracion y expedicién de documento,

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 03 dias habiles

08TO $293.00 FUNDAMENTO JURIDICO

Municiplos.

EFECTIVO TARJIETA DE CREDITO TARJETA OE DEBITO
| FORMA DE PAGO

x

x

Articulo 186 Fraceion Il del Codigo Financiero def Estado de México y

(PORTAL DE PAGOS)

EN LINEA

No aplica

| (DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de fa Tesorerla, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

| PLAZO CON EL QUE GUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE GUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR GON LA PREVENCION

No aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE Sa realizard el cobro a toda persona que lo solicite y requiara, que cumpla con los requisitos establacidos

APLCACION DE LA AFIRMATIVA O NEGATIVA No aplica
FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

Coordinacion de Catastro.

Municipal de Coyolepes, Estado de Maxico.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Leda, Janet Lucero Gonzélez Daniel.

DOMICILIO

CALLE Plaza de la Constitucion NO.INT. Y EXT

Noa

COLONIA Bo. La Cabecera MUNICIPIO Coyotapec, Estado de Mexico.
C:P. HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas,

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO
No aplica 5602451180 1003 {catastro@coyotenec.gob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No apica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO

CALLE NO, INT. Y EXT

COLONIA

MUNICIPIO

No aplica

CcP No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO

No aplica No aplica
FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE ¢Donde se ublea la oficina de la Unidad de Catastro?
RESPUESTA: Se ubica en la planta baja del Palacio, a un costado de la C: de Digital y Dy de i T 1ogi
PREGUNTA FRECUENTE LCualquier persona puede realizar el tramite?
RESPUESTA: Sl acreditando interés legitimo y/o juridico, asi como el propietario, f dor o rep! leg

PREGUNTA FRECUENTE Sino estoy al corriente en ol pago de predio, ¢ Puedo solicitarlo?

RESPUESTA: Para la expedicion es necesario cumplic con los requisitos establecidos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

30/03/2026

‘ FECHA DE ACTUALIZACION.
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