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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMI:I'ES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
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NOMBRE DEL TRAMITE TRAM

Solicitud de constancia de alineamiento y/o nimero oficial, SERVICIO:

DESCRIPCION

Consiste en |a accion de delimitar la colindancia de un inmueble determinado con respecto a la via publica adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccion y/o el nimero oficial que
le corresponde.

CLAVE DE IDENTIFICACION COY/DDUOP-03/050-2026

Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Artieulo 122 de la Conastitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 18.21, 18.35, 18.37, 18.63 v 18.71 del Cddigo Administrativo del Estado de México.

Articulo §3, 99 fraccién VI, 107, 113, 135, 137, 140 y 145 del Reglamento del Libro Quinta del Estado de México,
Artfeulo 144 fraccion X del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

VIGENCIA DEL 01afioa
DOCUMENTO A OBTENER Constancia de alineamiento y/o nimero oficial. DOCUMENTO A partir de su
OBTENER: emision.

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL 2
| MODALIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

No aplica, X No aplica.

] g FpEek i 2 Previo a una obra de construccién nueva; a la construccion de na barda; a la subdivision, lotificacién y/o fusion de propiedad o a
HASO8 BN-LOS QN LR TRANITE ORBEREALIARGE la traslacién de dominio de bienes inmuebles.

| ESPECIFICAR SI SoLERE IR ORI OR SRR Este tramite esté sujeto a inspeccion para verificar el cumplimiento de la normatividad relacionada al derecho de via y restricciones
SUBI e R LS e R IRERY SR CRI G @e R SEVOR) de construccion (vialidades; primarias secundarias y locales), cauces naturales, infraestructura eléctrica, ductos de hidrocarburos,
DE ESTA. | zonas vulnerables no aptas para el asentamiento humano, entre otras.

FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA NUMERO LA CANTIDAD ADMINISTRATIVO

I

},

“ COPIAS ANOTAR CON
\

| S 0 NO DE COPIAS (simple,
l notarial, certificada)
‘

i PERSONAS FISICAS

1. Solicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud debera contar con la firma del Sl 1 Articulos 18.35 del Cédigo
propietario, poseedor, apoderado y/o representante legal). Administrativo del Estado de México; 8,
2, Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble. 81 1 9, y 10 del Reglamento del Libro Quinto
3. Recibo de pago predial vigents a la solicitud del tramite. NO 1 del Cédigo Administrativo del Estado
4. Identificacion oficial vigente del propietario, poseedor y/o apoderado legal, Si 1 de México; Procedimiento 1.1 del
5, Carta poder simple con las firmas y copias de identificacién oficial de quien otorga, Sl 1 Manual de Procedimientos de la
recibe el pader y dos testigos, solo en caso de que el tramite no sea solicitado por Coordinacién de Desarrollo Urbano del
el propietario. Municipio de Coyotepec.

6. Craquis de localizacién del inmueble con vista satelital. SI 1

7. Recibo de pago de derechos. Sl 1

* Se proporciona en la oficina de la Coordinacién de Desarrollo Urbano.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Solicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud deberé contar con la firma del E]l 1 Articulos 18.35 del Cédigo
propietario, poseedor, apoderado y/o representante legal.) Administrativo del Estado de Méxica; 8,
2. Documento que acredite la propiedad o posesién del inmueble. Si 1 9, y 10 del Reglamento del Libro Quinto
3. Acta Constitutiva, NO 1 del Cédigo Administrativo del Estado
4. Poder Notarial, NO 1 de México; Procedimiento 1.1 del
5. Cédula de Identificacion Fiscal. NO 1 Manual de Procedimientos de la
6. Recibo de pago predial vigente a la solicitud del trémite. Si 1 Coordinacién de Desarrollo Urbano del
7. ldentificacion oficial vigente del apoderado legal. Si 1 Municipio de Coyctepec

8. Croquis de localizacion del inmueble con vista satelital. Sl 1

9. Recibo de pago de derechos. NO 1

* Se proporciona en la oficina de la Coordinacién de Desarrollo Urbano.
} INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Solicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud debera contar con la firma del ST 1 Articulos 18.35 del Cédigo
propistario, poseedor, apoderado y/o representante legal.) si 1 Administrativo del Estado de México; 8,
2, Nombramiento emitido por la autoridad competente. Si 1 9, y 10 del Reglamente del Libro Quinto
3. ldentificacion oficial vigente del representante legal, St 1 del Cédigo Administrativo del Estado
4. Documento que acredite la propiedad o posesién del inmueble. de México; Procedimiento 1.1 del
* Se proporciona en la oficina de la Coordinacién de Desarrollo Urbano. Manual de Procedimientos de la
Coordinacién de Desarrollo Urbano del

Municipio de Coyotepec.

S - 1.- La persona fisica o el representante de la moral, acude a la oficina y liena la solicitud de formato tnico.
| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE : e ; : . i .
REALIZAR EL CIUDADANO 2.- 88 revisa que el formato de solicitud del trémite venga acompaiiado de los documentos que se requieren para realizar el tramite que solicita,
; 2 3.- 8e e asigna al trémite el nimera de expediente y se le agenda una cita de inspeccién o levantamiento topografico segun sea el caso.
4.~ Posterior a la inspeccion, si fuera procedente su tramite, se genera la orden de pago de derechos de acuerdo a los resultados que arroje la
inspeccion.
5.- Una vez que el contribuyente efecte el pago, se le hace saber el dia que recogerd el documento por el que realizé el tramite.
6.- Agotado el término, se entrega el documento firmado y sellado.
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| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 08 dias hébiles.
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Constancia de alineamiento hasta 15 [
metros lineeles: $665.14
Por metro excedenta: $66.51 FUNDAMENTO JURIDICO

Numero Oficial; $221.71

Articulo 144 fraccién X, inciso a y b del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios

EN LINEA |
(PORTAL DE PAGOS) |

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
| FORMA DE PAGO

X X No aplica.

¢:DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION \

1
I

| No aplica,

i NI R E1 solicitante deberd cumplir con los requisitos soliitados y dependerd de la visita de verificacion

|
| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O JREEDLIEER
| NEGATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA R

DEPENDENCIA ESPONSABLE |

Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico. Coortlinacion de Desarrollo Urbano.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arq. Cirllo Pineda Mesas.

DOMICILIO
CALLE Plaza de la Constitucion. NO. INT. Y EXT.: No. 01
COLONIA Bo. La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepac, México.
C.P. 54660. HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 haras.
LADA TELEFONOS EXT CORREOQ ELECTRONICO
No aplica. | 55 9245 1190. 1004 desarrolio.whano@covolepec.cob,mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA No aplica.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.
DOMICILIO
CALLE No aplica. NO. INT. Y EXT No aplica.
COLONIA No aplica. MUNICIPIO No aplica.
C.P HORARIO Y DIAS DE ATENCION No aplica.
LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO
No aplica, No aplica, No aplica.
FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica.
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE ¢Cualquier persona puede realizar este tramite?
Solo el Titular o las personas que cuenten con carta poder del titular.
PREGUNTA FRECUENTE ¢Para qué me sirve la constancia de alineamiento y/o ndmero oficial?

RESPUESTA: Para delimitar la colindancia de un inmueble determinado confespecto a la via piblica adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccion y/o

el nimero oficial que le corresponde

Ries, V- =
PREGU"™™ " " =7 TE fEs forzosa la inspeccion en campo?

de ello depende la emisién de la constancia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACION

No apli

visTO pHENS. ‘ FECHA DE ACTUALIZACION.

Pt 3010312026
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