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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
T R R il (v e ey e A e g " TRAMITE:

Solicitud de licencia de construccién. SERVICIO:

DESCRIPCION

\

1 Consiste en la emision del documento oficial que autoriza: obra nueva; ampliacién, modificacion o reparacion que afecte elementos estructurales de la obra existente; demolicién parcial o total;
1 excavacion o relleno; construccién de bardas; obras de conexién a drenaje; modificacion del proyecto de una abra autorizada; construccion e instalacién de estaciones repetidoras y antenas para
if radiotelecomunicaciones; anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales; e instalaciones o modificaciones de ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas o
! cualquier otro mecanismo de transporte electromecénico,

| CLAVE DE IDENTIFICACION COY/DDUOP-05/052-2026

Articulo 115 de la Constitucién Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulo 18.20, 18.21, 18.22, 18.23, 18.24, 18.25, 18.26, 18.27 y 18.28 del C4digo Administrativo del Estado de México.
Articulo 143 y 144 fraccion 1y I del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

FUNDAMENTO JURIDICO

01 afio a

VIGENCIA
DEL partir de
su

DOCUMENTO A OBTENER Licencia de construccidn en la madalidad solicitada, DOCUMENTO A
OBTENER:

|
i
;
|
|
!
|
i

emision.

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL

MODALIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

|

X

No aplica. No aplica.

Cuando el solicitante se encuentre en uno de los siguiente supuestos: obra nueva, ampliacién, modificacion o reparacién de la

{ construccion existente, que no afecte elementos estructurales menor de 80 m2 de construccion; obra nueva, ampliacion,

‘ T IO ER SIRRE R 88 2 BN VN (Rl SE R A SR R ETS modiificacion o reparacién que afecte elementos estructurales de una obra existente meayor de 60 m2 de construccion; demolicion;
I construccidén extemporénea (regularizacion); excavacion, relleno o movimiento de tierras; construccién de bardas; obras de

f canexion de drenaje; y/o modificacion del proyecto da una obra autorizada.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA ‘
SRS RS Lkl g eetelio N RO RY S| S ler (el D) R RIS (IOl Este framite esté sujeto a ingpeccidn para verificar el cumplimiento del proyecta autorizado y la normatividad aplicable
DE ESTA

COPIAS ANOTAR
L CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS At A RREEA . GARNIE RGOS ADMINISTRATIVO

i COPIAS (simple,

notarial, certificada)

PERSONAS FISICAS
REQUISITOS GENERALES: 1 Articulos  18.21 del Cddigo
1. Solicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud deberé contar con la firma del propietario, sl 1 Administrativo del Estado de
poseedor, apoaderado ylo representante legal.) NO 1 México; 8, 9, 10 del Raglamento
2. Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble. St 1 det Libro Quinto del Cddigo
3. Recibo de pago predial vigente a la solicituc del tramite. Administrativo del Estado de
4. Identificacion oficial vigente del propietario, poseedar, apederado legal. sl 1 México; Procedimiento 2.28 del
5. Carta poder simple con las firmas y copias de identificacién oficial de quien otorga, recibe el (] 1 Manual de Procedimientos de la
poder y dos testigos, (solo en caso de que el trémite no sea solicitado por el propietario). NO 1 Coordinacién  de  Desarrollo
6. Croquis de localizacion del inmueble con vista satelital, Urbano  del  Municipio  de
7. Recibo de pago de derechos. Cayotepec.
* Se proporciona en la oficina de la Coordinacidn de Desarrollo Urbano,
REQUISITOS ESPECIFICOS:
A. Obra nueva, ampliacién, modificacién o reparacidn de la construccién existente, que
no afecte elementos estructurales menor de 60 m2 de construccion: sl 1
A1) Constancia de alineamiento y nimero oficial en casos de obra nueva. §) 1
A2) Dictamen de determinacion de uso de suelo. Si 1
A3) Croquis arquitecténico indicando el trabajo que se va a realizar, medidas y
colindancias conforme documento que acredite la propiedad, cuadro de dreas,
superficie del terreno, superficie de drea libre, superficie de construccién a realizar St 1
enm2. St 1
B. Obra nueva, ampliacién, modificacién o reparacién que afecte elementos St 1
estructurales de una obra existente mayor de 60 m2 de construccion: St 1
B1) Constancia de alineamiento y nimero oficial. Si 1
B2) Dictamen de determinacion de uso de suelo. Sl 1
B3) Juego de planos arquitectdnicos firmadas por el Director Responsable de g: }
QObra,
B4) Juego de planos estructurales firmados por el Director Responsable de Obra.
B5) Juego de planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias y eléctricas firmados Sl 1
por el Director Responsable de Obra. SI 1
B6) Memoria de célculo estructural firmado por el Director Responsable de Obra. St 1
B7) Registro vigente del Director Responsable de Obra. sl 1
B8) Licencia(s), términos, prorrogas, suspensién de obra y plano arquitecténico
autorizado de la construccion existente (en su caso). St 1
B9) Evaluacién Técnica de Impacto en Materia Urbana (en su caso). g: ]
B10) En casa de existir, cambio de Uso de Suelo.
B11) En caso de Col i6n de A ios Espectacul y A Péliza Si 1
de seguro de dafios contra terceros,
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C. Demolicién:
Méas de 40.00 m2 en planta baja y mas de 20,00m2 de construccién en
niveles superiores
C1.1) Juego de planos arquitecténicas firmados por el Director Responsable de
Obra,
C1.2) Registro vigente del Director Responsable de Obra.
C1.3) Memoria, programa y calendario del proceso,
C1.4) Licencia(s), términos, prorrogas, suspension de obra y plano arquitectonico
autorizado de la construccién existente (en su caso).
Menores de 40.00 m2:
C2.1) Croquis arquitectonico de la construccion existente, indicando el érea a
demoler,
D. Construccién extemporanea (regularizacion):
D1) Juego de planos arquitecténicos firmados el Director Responsable da Obra.
D2) Carta de Estabilidad firmada el Director Responsable de Obra,
D3) Registro vigente del Director Responsable de Obra,
D4) Licencia(s), términos, prorrogas, suspension de obra y plano arquitecténico
autorizado de la construccion existente (en su caso).
D5) Evaluacién Técnica de Impacto en Materia Urbana {en su caso).
D6) En caso de existir, Cambio de uso de suelo.
E. Excavacién, relleno o movimiento de tierras:
E1) Croquis de localizacion del drea donde se va a realizar.
E2) Memoria y programa del pracedimiento respectivo.
F. Construccion de bardas:
F1) Croquis arquitecténico, indicando las dimensiones de esta.
F2) Constancia de alineamiento y niimero oficial.
G. Para obras de conexién a la red de agua potable y drenaje:
G1) Autorizacion y/o permiso de la conexién correspondiente,
G2) Croquis de la obra a realizar.
H. Para modificacién del proyecto de una obra autorizada:
H1) Licencia de construccién y, en su caso, constancia de suspension voluntaria
de obra.
H2) Planos de las modificaciones arquitectonicas, estructurales y de instalaciones,
segun el caso, firmados por el Director Responsable de Obra y/o por
Corresponsable de Obra,
H3) Traténdose de usos de impacto urbano, la correspondiente memoria de célculo.
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REQUISITOS GENERALES:

1. Solicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud debera contar con la firma del propietario,
posesador, apoderado y/o representante legal.)

2. Documento que acredite la propiedad o posesién del inmueble.

3. Acta Constitutiva.

4, Poder Notarial.

5. Cédula de ldentificacién Fiscal,

6. Recibo de pago predial vigente a fa solicitud del tramite.

7. ldentificacién oficial vigente del apoderado legal.

8. Croquis de localizacion del inmueble con vista satelital,

9. Recibo de pago de derechos,

* Se proporciona en la oficina de la Coordinacion de Desarrollo Urbano.

REQUISITOS ESPECIFICOS:
A. Obra nueva, ampliacién, modificacién o de la construccion existente, que
no afecte elementos estructurales menor de 60 m2 de construccion:
A1) Constancia de alineamiento y nimero oficial en casos de obra nueva.
A2) Dictamen de determinacion de uso de suelo.
A3) Croquis arquitecténico indicando el trabajo que se va a realizar, medidas y
colindancias conforme documento que acredite la propiedad, cuadro de éreas,
superficie del termeno, superficie de 4rea libre, superficie de construccion a realizar
enm2.
B. Obra nueva, ampliacién, modificacién o que afecte elementos
estructurales de una obra existente mayor de 60 m2 de construccion:
B1) Constancia de alineamiento y nimero oficial.
B2) Dictamen de determinacion de uso de suelo.
B3) Juego de planos arquitectdnicos firmados por el Director Responsable de
Obra,
B4) Juego de planos estructurales firmados por el Director Responsable de Obra.
B5) Juego de planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias y eléctricas firmados
por el Director Responsable de Obra.
B6) Memoaria de calculo estructural firmado por el Director Responsable de Obra,
B7) Registro vigente del Director Responsable de Obra,
B8) Licencia(s), términos, prorrogas, suspension de obra y plano arquitecténico
autorizado de la construccion existente (en su caso).
B9) Evaluacién Técnica de Impacto en Materia Urbana (en su casa),
B10) En caso de existir, Cambw de Uso de Suelo
B11) En caso de Col i6 Esp | yA Péliza
de seguro de Dafios contra Teroero&
C. Demolicién:
Mas de 40.00 m2 en planta baja y méas de 20.00m2 de construccién en
niveles superiores
C1.1) Juego de planos arquitecténicos firmados por el Director Responsable de
bra.

14

C1.2) Registro vigente del Director Responsable de Obra,
C1.3) Memoria, programa y calendario del proceso,
C1.4) Licencia(s), términos, prorrogas, suspension de obra y plano arquitecténico
autorizado de la construccion existente (en su caso).
Menores de 40,00 m2:
C2.1) Croquis arquitecténico de la construccion existente, indicando el 4rea a
i demoler.

D. Construccién extemporanea (regularizacion):
D1) Juego de planos arquitecténicos firmados el Director Responsable de Obra,
D2) Carta de Estabilidad firmada et Director Responsable de Obra,
D3) Registro vigente del Director Responsable de Obra.
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Articulos  18.21  del Cédigo
Administrativo del Estado de
México; 8, 9, 10 del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo dal Estado de
México; Procedimiento 2.28 del
Manual de Procedimientos de la
Coordinacién  de  Desarrollo
Urbano  del  Municipio de
Coyotepec.
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D4) Licencia(s), términos, prorrogas, suspension de obra y plano arquitectonico S 1

autorizado de la construccion existente (en su caso). sl

D5) Evaluacién Técnica de Impacto en Materia Urbana (en su caso). si 1

D6) En caso de existir, Cambio de Uso de Suelo. 1
E. Excavacion, relleno o movimiento de tierras:

E1) Groquis de localizacién del érea donde se va a realizar, g: }

E2) Memoria y programa del pracedimiento respectivo, 1
F. Construccion de bardas: St

F1) Croquis arquitecténico, indicando las dimensiones de esta, SI

F2) Constancia de Alineamiento y namero oficlal. sl

G. Para obras de conexién a la red de agua potable y drenaje:

G1) Autarizacion y/o permisa de la conexién correspondiente.

(2) Croquis de la obra a realizar.
H. Para modificacién del proyacto de una obra autorizada:
H1) Licencia de construceion y, en su caso, constancia de suspension voluntaria
de obra,
H2) Planos de las modificaciones arquitecténicas, estructurales y de instalaciones,
segin el caso, firmados por el Director Responsable de Obra ylo por
Corresponsable de Obra.
H3) Traténdose de usos de Impacto urbano, la correspondiente memoria de célculo.

| INSTITUCIONES PUBLICAS

| No aplica No aplica. I No aplica. —l No aplica.
| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE EBICY YL representante de la moral, acude a la oficina y llena la solicitud de formato tnico.
| REALIZAR EL CIUDADANO 2.- Se revisa que el formata de solicitud del trdmite venga acompariado de los documentos que se requieren para realizar el trémite que solicita.

I 3.- 8e le asigna al trémite el nimero de expadiente y se le agenda una cita de inspeccién.

I 4.- Posterior & la inspeccion, si fuera procedente su tréamite, se genera la orden de pago de derechos de acuerdo a los resultados que arroje la inspeccion.
5.- Una vez que el contribuyente efectlie el pago, se le hace saber el dia que recogera el documento por el que realizd el tramite.

6.- Agotado el término, se entrega el documento firmado y sellado.

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 8 dias hébiles.

| cosTo Vivienda popular en Casa Habitacion, Edificacion en
e renta 0 Condominio con o sin comercio en planta baja:
$35.19 por m2.

Vivienda media, Casa Habitacion, Edificacion en renta
o Condominio con o sin comercio en planta baja: $41.05
por m2.

Vivienda residencial, Casa Habitacion, Edificio
Condominio con o sin comarcio en planta baja: $57.48 MALNSINNIS R ESRITIIGI[6(6)
por m2.

Edificaciones mercantiles, industriales o de prestacién
de servicios: $57.48 por m2.

Demolicion por cada 100 m2 o fraceién: $1,316.21.
Excavacién y rellenos por cada 100 m3 o fraccién:

Articulo 143 y 144 fraccion VIl del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios

Construccion de bardas: $7.97 por m2.

EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

X X X

No aplica,

;DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

| PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION |

j\ No aplica,

f ?:X,fr;';‘)s PECERPAUGION, Tl El solicitante debera cumplir con los requisitos solicitados y dependeré de la visita de verificacion.

| APLICACION DE LA AFIRMATIVA O RIS
| NEGATIVA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico. Coordinacién de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arq. Cirilo Pineda Mesas.

DOMICILIO
CALLE Plaza de la Constitucion. NO.INT. Y EXT No.1.
COLONIA Barrio La Cabecera. MUNICIPIO Coyotepec
C.P HORARIO Y DIAS DE ATENCION Lunes a vietnes de 9:00 a 18:00 horas.
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
No aplica §5 9245 1190, 1004. desarrollo. urbano@coyotepes. dob mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO
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No aplica.

Iﬂﬂnﬂ. No aplica.

COLONIA No aplica.

CP HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica.

MUNICIPIO No aplica.

No aplica.

No aplica. No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 2Cualquier persona puede realizar este tramite?

RESPUESTA:

Solo el Titular o las personas que cuenten con carta poder del titular,

PREGUNTA FRECUENTE ¢Para qué me sirve la li la de i6n?

RESPUESTA:

2

Para autorizar: obra nueva; ampliacién, modificacion o reparacion que afecte elementos estructurales de la obra existente; demolicién parcial o total;
excavacion o relleno; construccién de bardas; obras de conexién de drenaje; modificacion del proyecto de una obra autorizada; construccién e instalacion
de estaciones repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones; anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales; e instalaciones o
modificaciones de ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas o cualquier otro mecanismo de transporte electromecénico.

PREGUNTA FRECUENTE LEs T lai i6n en

RESPUESTA: |

3
poy

depende la emision de la licencia de construccids

TRAMITES O SERVICIOS RELACIOFADOS CON LINK

No aplica.
Y- 1 FECHA DE ACTUALIZACION.
et \ 30/03/2026
N\
Arq. QF Pflesas,
Titular de la Coordinaciomfe-Desarrollo Urbano. Titular de la Difsccidf arroll .Obras Riiblicas.
Qstoms Nunialpsd 3223 . 7037
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