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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DE COYOTEPEC, ESTADO DE MEXICO
CEDULA DE INFORMACION
T R ke DL TROITE. L L e T T R hevs: - R

Solicitud de permiso de obra. SERVICIO:

DESCRIPCION

|
|

Consiste en la emisién del documento oficial que tiene por objeto validar la ejecucion de obras subterraneas o reas en la via pablica, que requieran de elementos estructurales.

! CLAVE DE IDENTIFICACION COY/DDUOP-08/053.2026

Articulo 115 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 122 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulo 18.29, 18.30, 18.31 y 18.32 del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Articulo 144 fraccién V y VI del Cédigo Financiero del Estada de México y Municipios.

FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEL 01 afoa
DOCUMENTO A OBTENER Permiso de obra. DOCUMENTO A KoL LX)
OBTENER: emisién

HIBRIDO
| MODALIDAD (ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
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| (ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

X

No aplica. No aplica.

TN b ot | Para lainstalacion, mantenimiento o refiro de ductos o lineas para la conduccién de energia eléctrica, telefonia
4 inalambrica, telacomunicaciones, gasoductos, oleoductos, television por cable y demas fluidos, asi como para la

instalacion de anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales.

|
|
I
| CASOS EN LOS QUE EL
| REALIZARSE

|

i

| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA |

E SNy e B L g atelel (o] eIV ST SR Te N B & Este tramite esté sujeto a inspecclén para verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable,
| OBJETIVO DE ESTA. |

‘
i COPIAS ANOTAR

| CONNUMERO LA ¢ AMENTO JURIDICO -
|
|

REQUISITOS ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO

PALABRA SI O NO COPIAS (simple,
notarial,
f certificada)

| PERSONAS FISICAS

1. Salicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud deberé contar con la firma del Sl 1 Articulo  18.30 y 18.31 del
propietario, poseedor, apoderado y/o representante legal.) Coédigo  Administrativo  del
2. Documento que acredite la propisdad o posesion del inmueble. St 1 Estado de México;
3. Recibo de pago predial vigente a la solicitud del tramite. NO 1 Procedimiento 2,68 del Manual
4. Identificacion oficial vigente del propietario, poseedor, apoderado legal. SI 1 de Procedimientos de
5. Carta poder simple con las firmas y copias de identificacion oficial de quien otorga, Sl 1 Coordinacién de Desarrollo
recipe el poder y dos testigos, (solo en caso de que el tramite no sea solicitado por el Urbano del Municipio de
propietario). Coyotepec

6. Croquis de localizacién del inmuable con vista satelital. Si 1

7. Recibo de pago de derechos, Sl 1

* Se proporciona en la oficina de la Coordinacion de Desarrolla Urbano.
| PERSONAS JURIDICO-

| COLECTIVAS
1. Salicitud a través del Formato Unico. * (La solicitud deberé contar con la firma del E]] 1 Articulo  18.30 y 18.31 del
propietario, poseedor, apoderado y/o representante legal.) Codigo  Administrativo  del
2. Acta Constitutiva. S' 1 Estado de México;
3. Poder Notarial. S: 1 Procedimiento 2,68 del Manual
4. Cédula de ldentificacién Fiscal. sl 1 de Procedimientos de la
5. Identificacion oficial vigente del apoderado legal y/o representants legal. st 1 Coordinacién de Desarrollo
6. Anuencias y/o permisos federales, estatales y en caso de existir municipales. Si 1 Urbano del  Municipio de
7. Jusgo de planos del proyecto ejecutivo aprobado por la instancia cornpetente en la ] 1 Coyotepec.
materia. Si 1
8. Permisos, prorrogas y/o autorizaciones municipales anteriores. Si 1
9. Memorias técnico-descriptivas de los trabajos y/o aclividades a realizar.
10. Recibo de pago de derechos.

No aplica, No aplica, [No aplica.

N e et S 5 5o 1.~ La persona fisica o el representante de la moral, acude a la oficina y llena la solicitud de formato tnico.

2.- Se revisa que el formato de solicitud del tramite venga acompaiado de los documentos que se requieren para realizar el tramite que solicita.
3.~ Se le asigna al rémite el nimero de expediente y se le agenda una cita de inspeccion o levantamiento topografico segtin sea el caso.

4.- Posterlor a la inspeccion, si fuera procedente su tramite, $e genera la orden de pago de derechos de acuerdo a la informacion que presenta
en los planos del proyecto a construir y de los resultados que arroje la inspeccién.

- Una vez que el contribuyente efectie el pago, se le hace saber el dia que recoger4 el documento por el que realizé el tramite.

11 6.- Agotado el término, se entrega el documento firmado y sellado.
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(W.Vde] MAXIMO (128 08 dias habiles.
SPUESTA

Ruptura o corte de pavimento o concreto en calles,
guarniciones y banquetas para llevar a cabo obras
o instalaciones subterrdneas, se causard y pagara
por cada metro cuadrado de via publica afectada
1.0 veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion vigente, tratdndose de obras
realizadas por personas fisicas y 1.5 veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacién
vigente tratdndose de obras realizadas por
personas juridicas colectivas.

Se exceptua el cobro del derecho previsto en
! fraccion, tratandose de aquellas autorizaciones en

| e e Articulo 23 y 144 fraccion V y VI del Codigo

’ COSTO ;\;;ﬁ::’l;umc:l:lgl::‘a,l RGN T CHRG R ] Fundamento Juridico Financlero del Estado de México y Municipios.

. En expedicion de licenias de uso de
suelo; sus estudios tecnicos o
inspeccion de campo.

. Autorizacion d cambios de uso de
suelo, de densidad & intensidad y
altura de edificaciones

. Expedicion de cedulas informativas de
zonificacion

. Expedicion y  cerlificacion  de

duplicados de documentos existentes
en archivo.

1 A ; . EN LINEA

| EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO

| FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)
X X X No aplica.

| ( DONDE PODRA PAGARSE? En la caja de la Tesoreria, ubicada en la planta baja del Palacio Municipal.

f

| OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA |
| PREVENCION |
|

it No aplica.
(i

| CRITERIOS DE RESOLUCION

| DEL TRAMITE El solicitante deberéa cumplir con los requisitos solicitados y dependeré de la visita de verificacién.

| APLICACION DE = No aplica,
| AFIRMATIVA O NEGATIVA
i FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Gobierno Municipal de Coyotepec, Estado de Mexico. Coordinacion de Desarrollo Urbano

1
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arq. Cirilo Pineda Mesas.

DOMICILIO
CALLE Plaza de la Constitucion NO.INT. Y EXT No. 01
COLONIA Barrio la Cabecera MUNICIPIO Coyotepec, Estado México.
cP RIOLEHIOR @RS R Il [6 LB Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO
No aplica. | 55 9245 1190. 1004, desarrolio.urbano@covotepec.qob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No aplica.

DOMICILIO

CALLE NO. INT Y EXT No aplica.

COLONIA No aplica.

GP. No aplica. HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS ) CORREO ELECTRONICO

MUNICIPIO No aplica.

No aplica.

No aplica. | No aplica.

No aplica. No aplica.

FORMATO(S) DESCARGABLES RLELILER
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INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Cualquier persona puede realizar este tramite? .
RESPUESTA: Solo el Titular o las personas que cuenten con carta poder del titular.
PREGUNTA FRECUENTE ¢Para qué me sirve la li ia de truceion?
RESPUESTA: Para validar la ejecucion de obras subterréneas o aéreas en la via publica, que requieran de elementos estructurales.
PREGUNTA FRECUENTE LEs forzosa la inspeccién en campo?
RESPUESTA: Si, porque de ello depende la emision del permiso de obra I

TRAMITES O SERVICIOS RELACJONADOS CON LINK

No aplica.
|
ELA @ T FECHA DE AGTUALIZACION.
COYODTEPEC i g&,’ :
7 5‘33 s KA ] 30/03/2026

Titular de l@Dirl i Desairolio Lrbano y Obis Publicas.
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