
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

JUSTIFICACION 

La elaboración del Programa Anual de Adquisiciones y Servicios cons8tuye una herramienta 
fundamental para organizar y prever las necesidades de bienes, arrendamientos y servicios que 
requieren las dis8ntas áreas de la Administración Pública Municipal durante el ejercicio fiscal 2025. 
Su integración permite vincular las necesidades opera8vas de las dependencias con la 
disponibilidad presupuestaria autorizada, procurando que los procedimientos de contratación se 
desarrollen de manera ordenada, eficiente y conforme al marco jurídico aplicable. 

En términos de los arKculos 9, 10 y 11 de la Ley de Contratación Pública del Estado de México y 
Municipios, las dependencias y en8dades de la Administración Pública Municipal deben realizar la 
programación de sus adquisiciones, arrendamientos y contratación de servicios de manera anual, 
tomando como referencia las previsiones contempladas en el presupuesto de egresos 
correspondiente. 

La programación an8cipada de estos requerimientos permite iden8ficar oportunamente las 
necesidades ins8tucionales, establecer prioridades y determinar los periodos en que deberán 
llevarse a cabo los procedimientos adquisi8vos. Asimismo, favorece una administración 
responsable de los recursos públicos, al permi8r una mejor planeación del gasto y contribuir a que 
las contrataciones se efectúen bajo criterios de eficiencia, economía, transparencia y rendición de 
cuentas. 

Para la integración del Programa Anual deberán considerarse, entre otros, los siguientes aspectos 
previstos en el arKculo 11 de la Ley de Contratación Pública del Estado de México y Municipios: 

I. Los bienes, arrendamientos y servicios que solucionen de manera adecuada 
sus necesidades de operación. 

II. Los recursos financieros y materiales, y los servicios con los que se cuente.  
III.  Los plazos es:mados en los que se requerirán los bienes, arrendamientos y 

servicios. 
IV. Las polí:cas y normas administra:vas que establezcan la Oficialía Mayor y 

los ayuntamientos, en su caso, para op:mizar las adquisiciones, 
arrendamientos y servicios. 

V.  Las demás previsiones que sean necesarias para la adecuada planeación, 
operación y ejecución de los programas y acciones correspondientes.  

Las dependencias, en:dades estatales, ayuntamientos y tribunales administra:vos, 
formularán sus programas de adquisiciones, arrendamientos y servicios, 



 

simultáneamente con sus programas anuales y proyectos de presupuestos de 
egresos. 

De igual manera, la legislación establece que las dependencias, en8dades estatales, ayuntamientos 
y tribunales administra8vos deberán formular sus programas de adquisiciones, arrendamientos y 
servicios de manera coordinada con sus programas anuales de trabajo y con los proyectos de 
presupuesto de egresos. 

Bajo este contexto, el presente Programa se formula como un mecanismo de planeación que 
permi8rá ordenar los requerimientos de las diferentes áreas municipales y establecer una 
programación acorde con las necesidades reales y con los recursos disponibles. Su aplicación 
contribuirá a mejorar el seguimiento de los procedimientos de contratación y facilitará la toma de 
decisiones por parte de las unidades administra8vas responsables. 

Asimismo, la adecuada programación de los requerimientos permi8rá iden8ficar aquellos bienes y 
servicios que presenten caracterís8cas similares o que a8endan necesidades comunes, con la 
finalidad de que, cuando jurídicamente resulte procedente, puedan integrarse en procedimientos 
de contratación conjuntos. Lo anterior contribuye a evitar el fraccionamiento indebido de las 
operaciones y favorece mejores condiciones para el Municipio. 

En consecuencia, el Programa Anual de Adquisiciones y Servicios representa un instrumento de 
apoyo para la correcta administración del gasto público, al establecer una previsión ordenada de 
las necesidades ins8tucionales y promover que los recursos municipales sean ejercidos bajo 
criterios de legalidad, eficiencia, eficacia, economía, transparencia y honradez. 

PREVISIONES PRESUPUESTALES Y ORIGEN DE LOS RECURSOS. 

Para la ejecución de las adquisiciones, arrendamientos y servicios contemplados en el presente 
Programa, se tomarán como referencia los recursos autorizados para el ejercicio fiscal 2025, de 
conformidad con el Presupuesto de Ingresos y Egresos del Municipio de Coyotepec, Estado de 
México. 

Durante la Cuarta Sesión Ordinaria de Cabildo Resolu8va Pública, celebrada el 24 de febrero de 
2025, fue aprobado el Proyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Municipio de 
Coyotepec, Estado de México, correspondiente al Ejercicio Fiscal 2025. Dentro de dicho 
presupuesto se contemplan los recursos des8nados a atender las necesidades opera8vas y 
administra8vas de las diferentes unidades que integran la Administración Pública Municipal. 



 

La programación del gasto se encuentra vinculada, principalmente, con los capítulos 
presupuestales que se describen a con8nuación: 

Capítulo 2000: Materiales y Suministros. 

Este capítulo incluye la adquisición de insumos necesarios para su funcionamiento diario en el 
desarrollo de las tareas opera8vas, tales como papelería, material de limpieza y cualquier otro 
material indispensable para la opera8vidad de las diversas áreas.   

Capítulo 3000: Servicios Generales.  

En este capítulo se concentran los egresos des8nados a la contratación de servicios externos para 
el cumplimiento de las funciones ins8tucionales. Incluye la contratación de servicios profesionales, 
servicios de arrendamiento, telecomunicaciones, entre otros. 

Capítulo 5000: Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.  

En este rubro se agrupan las inversiones des8nadas a la adquisición de ac8vos que incrementan el 
patrimonio municipal y contribuyen al fortalecimiento de la capacidad opera8va de la 
administración pública. Comprende, entre otros la adquisición de mobiliario y equipo, bienes 
inmuebles, así como so[ware y licencias necesarias para la prestación de servicios a la ciudadanía 
en el largo plazo. 

 

Par4da. Denominación PRESUPUESTO AUTOTIZADO 
2000 Materiales y Suministros $  16,659,185.13 

3000 Servicios Generales. $  40,477,514.86 
5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles. $    7,353,532.80 

 

 

  



 

 

PARTIDA CONCEPTO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL  MAYO  JUNIO JULIO 

2000 
Materiales y 
Suministro  $                  -     $                   -     $                  -     $                   -     $                   -     $                  -     $                  -    

2111 
Materiales y útiles de 
oficina  $                  -     $                   -     $      69,500.00   $                   -     $                   -     $      75,500.00   $                  -    

2112 Enseres de oficina  $                  -     $                   -     $                  -     $                   -     $                   -     $        5,000.00   $                  -    

2121 

Material y útiles de 
imprenta y 
reproducción  $                  -     $                   -     $                  -     $        4,000.00   $                   -     $                  -     $                  -    

2141 

Materiales y útiles para 
el procesamiento en 
equipos y bienes 
informáticos  $                  -     $        1,000.00   $      21,500.00   $        1,100.00   $                   -     $        2,600.00   $           500.00  

2161 
Material y enseres de 
limpieza  $                  -      $        2,000.00     $      37,000.00   

2211 
Productos alimenticios 
para personas  $                  -     $        3,400.00   $      12,500.00   $        7,200.00   $        8,000.00   $      15,900.00   $      17,000.00  

2461 
Material eléctrico y 
electrónico  $                  -     $                   -     $      25,000.00     $      50,000.00   

2471 
Artículos metálicos 
para la construcción  $                  -     $                   -         

2491 
Materiales de 
construcción  $                  -     $        4,800.00   $        1,000.00   $        1,000.00   $        1,000.00    $        4,800.00  

2521 
Plaguicidas, abonos y 
fertilizantes  $                  -     $                   -     $        5,000.00     $        5,000.00   

2531 
Medicinas y productos 
farmacéuticos  $                  -     $                   -     $        1,000.00   $        4,000.00   $        1,000.00   $        4,000.00   $        1,000.00  

2541 
Materiales, accesorios 
y suministros médicos  $                  -     $        3,000.00   $        5,500.00   $        3,000.00   $        5,000.00   $        3,500.00   $        5,000.00  

2611 
Combustibles, 
lubricantes y aditivos  $    254,855.48   $    266,650.32   $    283,118.32   $    280,650.32   $    280,650.32   $    280,650.32   $    280,650.32  

2731 Artículos deportivos   $      36,470.00       $        5,000.00  

2911 

Refacciones, 
accesorios y 
herramientas 0 0  $        7,000.00   $        2,000.00  0  $        3,000.00   $        2,000.00  

2961 

Refacciones y 
accesorios menores 
para equipo de 
transporte  $      15,000.00   $      15,000.00   $      15,000.00   $      39,000.00   $      15,000.00   $      20,000.00   $      15,000.00  

2991 Medidores de agua. 0  $        3,600.00  0 0 0 0  $        3,600.00  

3000 Servicios Generales        

3111 
Servicio de energía 
eléctrica  $    348,333.00   $    348,333.00   $    348,333.00   $    348,333.00   $    348,333.00   $    348,333.00   $    348,333.00  

3131 Servicio de agua.  $ 4,300,000.00   $    500,000.00   $ 4,300,000.00   $    500,000.00   $    500,000.00   $ 4,300,000.00   $    500,000.00  

3132 
Servicio de cloración 
de agua  $      80,000.00   $      80,000.00   $      80,000.00   $      80,000.00   $      80,000.00   $      80,000.00   $      80,000.00  

3171 
Servicios de acceso a 
Internet  $        4,000.00   $        4,000.00   $        4,000.00   $        4,000.00   $        4,000.00   $        4,000.00   $        4,000.00  

3231 

Arrendamiento de 
equipo y bienes 
informáticos   $      20,000.00   $      20,000.00   $      20,000.00   $      20,000.00   $      20,000.00   $      20,000.00  

3251 
Arrendamiento de 
vehículos    $      16,000.00      



 

3261 
Arrendamiento de 
maquinaria y equipo  $      75,000.00   $    150,000.00   $    150,000.00   $      75,000.00   $      75,000.00   $      75,000.00   $      75,000.00  

3311 
Asesorías asociadas a 
convenios o acuerdos  $      58,000.00   $      12,000.00   $      37,000.00   $    137,000.00   $      12,000.00   $    112,000.00   $ 1,052,000.00  

3331 Servicios informáticos  $      20,000.00   $    562,000.00    $    100,000.00     

3362 

Impresiones de 
documentos oficiales 
para la prestación de 
servicios públicos, 
identificación,formatos 
administrativos y 
fiscales, formas 
valoradas, certificados 
y títulos   $      36,000.00   $      30,000.00     $      10,000.00   $      30,000.00  

3411 
Servicios bancarios y 
financieros  $        7,500.00   $        7,500.00   $        7,500.00   $        7,500.00   $        7,500.00   $        7,500.00   $        7,500.00  

3531 

Reparación, 
instalación y 
mantenimiento de 
bienes informáticos, 
microfilmación y 
tecnologías de la 
infromacion.  $                  -     $                   -     $    100,000.00   $                   -     $                   -     $                  -     $                  -    

3551 

Reparación, 
instalación y 
mantenimiento de 
bienes informáticos, 
microfilmación y 
tecnologías de la 
infromacion.  $      25,000.00   $    128,000.00   $      50,000.00   $    128,000.00   $      25,000.00   $    153,000.00   $      25,000.00  

3581 

Servicios de 
lavandería, limpieza e 
higiene  $    140,144.76   $    140,500.00   $    140,500.00   $    140,500.00   $    140,500.00   $    140,500.00   $    140,500.00  

3611 
Gastos de publicidad y 
propaganda  $        1,500.00   $      15,600.00   $      13,100.00   $      12,100.00   $        8,100.00   $      17,600.00   $        6,100.00  

3721 
Gastos de traslado por 
vía terrestre  $        6,300.00   $        7,300.00   $        8,300.00   $        7,300.00   $        7,300.00   $        8,300.00   $        7,300.00  

3821 

Gastos de ceremonias 
oficiales y de orden 
social  $      50,000.00   $      17,500.00   $      60,000.00   $      25,000.00   $                   -     $                  -     $                  -    

3822 
Espectáculos cívicos y 
culturales   $    200,000.00   $                  -     $                   -     $    200,000.00   $                  -     $    300,000.00  

3951 
Gastos de 
representación    $    380,000.00      

3982 

Impuesto sobre 
erogaciones por 
remuneraciones al 
trabajo personal  $    151,696.27   $    151,696.27   $    151,696.27   $    151,696.27   $    151,696.27   $    151,696.27   $    151,696.27  

3992 
Gastos de servicios 
menores   $        7,400.00   $        7,000.00   $        6,700.00   $        5,000.00   $        5,000.00   $        5,000.00  

5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles    
5111 Muebles y enseres  $                  -     $                   -     $                  -     $      50,000.00   $                   -     $      50,000.00   $                  -    

5151 Bienes informáticos.  $                  -     $                   -     $    118,000.00   $        8,000.00   $      34,000.00   $ 4,407,000.00   $      65,000.00  

5211 
Equipos y aparatos 
audiovisuales  $                  -     $                   -     $                  -     $        9,000.00   $      50,000.00   $      50,000.00   $                  -    

5231 
Equipo de foto, cine y 
grabación  $                  -     $                   -     $                  -     $                   -     $                   -     $                  -     $      52,000.00  



 

5411 
Vehículos y equipo de 
transporte terrestre 0 0 0  $    500,000.00   $                   -     $                  -     $                  -    

 

PARTIDA CONCEPTO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE 

2000 Materiales y Suministro  $                  -     $                  -     $                   -     $                   -     $                   -    

2111 Materiales y útiles de oficina  $                  -     $      70,000.00   $                   -     $                   -     $      76,000.00  

2112 Enseres de oficina  $                  -     $        5,000.00   $                   -     $                   -     $                   -    

2121 
Material y útiles de imprenta 
y reproducción  $                  -     $        4,000.00   $                   -     $                   -     $        4,000.00  

2141 

Materiales y útiles para el 
procesamiento en equipos y 
bienes informáticos  $        1,600.00   $      21,500.00   $         1,600.00   $                   -     $        3,100.00  

2161 
Material y enseres de 
limpieza   $        2,000.00   $         2,000.00    $      37,000.00  

2211 
Productos alimenticios para 
personas  $        6,200.00   $      19,700.00   $       11,700.00   $         7,000.00   $      11,700.00  

2461 
Material eléctrico y 
electrónico   $      25,000.00     

2471 
Artículos metálicos para la 
construcción      

2491 Materiales de construcción  $        1,000.00    $       11,000.00   $         1,000.00   $        3,800.00  

2521 
Plaguicidas, abonos y 
fertilizantes   $        5,000.00     $        5,000.00  

2531 
Medicinas y productos 
farmacéuticos  $        4,000.00   $        1,000.00   $         4,000.00   $         1,000.00   $        4,000.00  

2541 
Materiales, accesorios y 
suministros médicos  $        3,000.00   $        5,500.00   $         5,000.00   $         5,000.00   $        5,500.00  

2611 
Combustibles, lubricantes y 
aditivos  $    280,650.32   $    280,650.32   $     277,650.32   $     277,650.32   $    279,650.32  

2731 Artículos deportivos      

2911 
Refacciones, accesorios y 
herramientas  $        2,000.00   $        1,500.00   $         1,000.00   $         2,000.00   $        3,000.00  

2961 

Refacciones y accesorios 
menores para equipo de 
transporte  $      38,000.00   $      20,000.00   $       19,000.00   $       15,000.00   $      39,000.00  

2991 Medidores de agua.      $        3,600.00  

3000 Servicios Generales      
3111 Servicio de energía eléctrica  $    348,333.00   $    348,333.00   $     348,333.00   $     348,333.00   $    348,333.00  

3131 Servicio de agua.  $    500,000.00   $ 4,300,000.00   $     500,000.00   $     500,000.00   $ 1,300,000.00  

3132 
Servicio de cloración de 
agua  $      80,000.00   $      80,000.00   $       80,000.00   $       80,000.00   $      80,000.00  

3171 
Servicios de acceso a 
Internet  $        4,000.00   $        4,000.00   $         4,000.00   $         4,000.00   $        4,000.00  

3231 
Arrendamiento de equipo y 
bienes informáticos  $      20,000.00   $      20,000.00   $       20,000.00   $       20,000.00   $      20,000.00  

3251 Arrendamiento de vehículos      $      60,000.00  



 

3261 
Arrendamiento de 
maquinaria y equipo  $      75,000.00   $      75,000.00   $       75,000.00   $       75,000.00   $      75,000.00  

3311 
Asesorías asociadas a 
convenios o acuerdos  $      12,000.00   $      12,000.00   $       62,000.00   $       12,000.00   $ 4,619,000.00  

3331 Servicios informáticos      

3362 

Impresiones de documentos 
oficiales para la prestación 
de servicios públicos, 
identificación,formatos 
administrativos y fiscales, 
formas valoradas, 
certificados y títulos   $      10,000.00    $       30,000.00   $      10,000.00  

3411 
Servicios bancarios y 
financieros  $        7,500.00   $        7,500.00   $         7,500.00   $         7,500.00   $        7,500.00  

3531 

Reparación, instalación y 
mantenimiento de bienes 
informáticos, microfilmación 
y tecnologías de la 
infromacion.  $                  -     $                  -     $                   -     $                   -     $                   -    

3551 

Reparación, instalación y 
mantenimiento de bienes 
informáticos, microfilmación 
y tecnologías de la 
infromacion.  $    128,000.00   $      50,000.00   $     118,000.00   $       25,000.00   $    138,000.00  

3581 
Servicios de lavandería, 
limpieza e higiene  $    140,500.00   $    140,500.00   $     140,500.00   $     140,500.00   $    140,500.00  

3611 
Gastos de publicidad y 
propaganda  $        8,600.00   $      27,600.00   $         7,100.00   $       11,100.00   $      19,600.00  

3721 
Gastos de traslado por vía 
terrestre  $        7,300.00   $        8,300.00   $         7,300.00   $         7,300.00   $        8,300.00  

3821 
Gastos de ceremonias 
oficiales y de orden social  $                  -     $    265,000.00   $                   -     $       10,000.00   $    294,131.00  

3822 
Espectáculos cívicos y 
culturales  $                  -     $    110,000.00   $     200,000.00   $     200,000.00   $    200,000.00  

3951 Gastos de representación      

3982 

Impuesto sobre erogaciones 
por remuneraciones al 
trabajo personal  $    151,696.27   $    151,696.27   $     151,696.27   $     151,696.27   $    151,696.27  

3992 Gastos de servicios menores  $        7,000.00   $        7,400.00   $         5,000.00   $         5,000.00   $        5,000.00  

5000 
Bienes Muebles, Inmuebles 
e Intangibles      

5111 Muebles y enseres  $                  -     $                  -     $                   -     $                   -     $                   -    

5151 Bienes informáticos.  $                  -     $                  -     $                   -     $                   -     $                   -    

5211 
Equipos y aparatos 
audiovisuales  $                  -     $                  -     $                   -     $                   -     $                   -    

5231 
Equipo de foto, cine y 
grabación  $                  -     $                  -     $                   -     $                   -     $                   -    

5411 
Vehículos y equipo de 
transporte terrestre  $                  -     $                  -     $     202,321.10   $                   -     $                   -    

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRESUPUESTO CALENDARIZADO MATERIALES Y 
SUMINISTROS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


